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Oportunidade de Trabalho

Analista Contábil

· - Requisitos: 

- Ensino Superior completo ou curando em Ciências Contábeis;
- Experiência na área, principalmente com conciliação;
- Desejável conhecimento do sistema SAP.

· - Atividades desenvolvidas:

	[bookmark: _GoBack]1 - Conciliar as notas fiscais referente ao plano de saúde, odontológico, farmácia, com base nos relatórios de folha de pagamento, para identificação dos funcionários que utilizaram os planos;

	2 - Importar os dados da folha de pagamento para o sistema contábil, para análise;

	3 - Analisar as contas da folha de pagamento, após a importação, verificando as divergências encontradas, ajustando os parâmetros, para fechamento do balanço contábil;

	4 - Gerar relatório dos funcionários que utilizaram o plano de saúde, através do site da operadora, para conferência e ajustes de valores na folha de pagamento;

	5 - Informar ao Departamento de Pessoal os valores de ressarcimento ou desconto dos valores referentes a utilização dos benefícios de saúde, para que sejam lançados na folha de pagamento;

	6 - Inserir dados do INSS de prestadores de serviços, através de sistema, para posterior pagamento do imposto;

	7 - Efetuar demonstrativo referente aos projetos de melhorias sociais, com base em informações das áreas, para compor o balanço social;

	8 - Emitir nota fiscal de débito, referente as despesas de plano de saúde de funcionários transferidos entre as empresas do grupo, para pagamento;

	9 - Atender auditores internos e externos, prestando os esclarecimentos e fornecendo os documentos solicitados;

	10 - Manter a conservação, limpeza e organização de ferramentas, equipamentos e local de trabalho, a fim de cumprir com as ações que promovam a preservação de meio ambiente;

	11 - Executar outras tarefas correlatas às acima descritas, a critério de seu superior.

· Remuneração e Benefícios:

- Salário Compatível com o mercado;
- Vale alimentação;
- Plano de Saúde;
- Plano Odontológico;
- Vale Transporte.

	


Interessados favor enviar o currículo para rhcurriculos@aguiabranca.com.br com o título do email “Analista Contábil”. 
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