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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO, do Conselho Regional de Contabilidade do Estado do
Espirito Santo, doravante denominado CRCES, designada pela Portaria CRCES n°® 029/2015 de 07 de
julho de 2015, leva ao conhecimento publico que sera realizada Licitagdo na modalidade de Pregao
Presencial, do tipo MENOR VALOR GLOBAL, conforme descrito neste Edital e seus anexos, € em
conformidade com a Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto n°® 3.555 de 08 de agosto de 2000, Lei
n° 8.666 de 21 de junho de 1993, Decretos Federais n° 8.538/15 e pela Lei Complementar n° 155/16.

1. DA ABERTURA
1.1 DATA, HORARIO E LOCAL

12 0O recebimento dos envelopes de CREDENCIAMENTO, PROPOSTA COMERCIAL e
DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO dar-se-a no dia 06/03/2017, as 09:30horas, horario de Brasilia, em
que serao iniciados os trabalhos de credenciamento e abertura dos envelopes.

a) Local: Sala do Plenario do CRCES, localizado na Rua Amélia da Cunha Ornelas n° 30 — Bento
Ferreira, Vitoria/ES.

1.3 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data ou hora marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no horario e local aqui estabelecidos, desde que nao haja comunicagdo do pregoeiro em
contrario.

1.4 Para mais informagdes ou esclarecimentos acerca deste Processo Licitatorio, os interessados poderdo
entrar em contato pelo telefone (27) 3232-1630, no horario de 08h30m as 11h e de 14h as 16h, de segunda
a sexta, ou ainda encaminhar pedido por escrito, protocolado, destinado & Comisséo de Licitagao, situada
na sede deste CRCES.

2. DO OBJETO

2.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de imprensa,
comunicagao institucional e de servigos editoriais para promogao do CRCES - CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO seus programas e agdes; visando o atendimento e
esclarecimento publico das finalidades institucionais da entidade, conforme condicdes, especificagdes,
exigéncias e quantitativos estimados contidos no anexo | deste Edital.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar deste Pregdo, os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentacéo, constantes deste Edital e seus anexos.

3.1.2 Esta Licitagdo é EXCLUSIVA para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP),
atendendo ao artigo 6°. do Decreto n° 8.538/15:

“Os 6rgdos e entidades contratantes deverdo realizar processo licitatorio destinado
exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nas
contratagbes cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)”.

3.2 Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de
credores, dissolugao, liquidagdo ou em regime de consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de
constituicdo, empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nem aqueles que tenham sido declarados 1
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inidéneos para licitar ou contratar, ou punidos com suspensé@o do direito de licitar e contratar com a
Administragédo Publica.

3.2.1 S&o impedidos de participar do certame: Conselheiros, Delegados, empregados do sistema
CFC/CRC’s, bem como seus respectivos conjuges e parentes de até 3° grau, e qualquer pessoa que com
eles mantenham vinculo empregaticio ou de sociedade.

3.3 O Edital e seus elementos constitutivos encontram-se a disposi¢ao dos interessados, na recepgéao do
CRCES ou no site www.crc-es.org.br - (Link licitagdo — parte inferior da pagina).

4. DA DOCUMENTAGAO

4.1 ENVELOPE N°. 01 - DO CREDENCIAMENTO

4.1.1 O credenciamento devera ser apresentado em envelope individual, separado da proposta de prego e
da documentagdo de habilitagdo, devidamente fechado e rubricado no fecho, contendo em sua parte
externa a referida identificagéo:

ENVELOPE N°. 01 - CREDENCIAMENTO
PREGAO PRESENCIAL N°. 03/2017
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

4.1.2 Documentos que deverao estar dentro do envelope n°. 01:

a) Copia autenticada, ou cdpia simples acompanhada do original, do respectivo Estatuto ou Contrato
Social, com suas alteragdes, devidamente registrado no 6rgdo competente, cujo objeto coincida com o
objeto deste Edital;

a.1) Caso a empresa licitante envie representante que ndo seja sdcio, proprietario ou dirigente, o
credenciamento far-se-a através de instrumento publico de procuracao ou instrumento particular com
firma reconhecida em Cartério, além da documentagao solicitada na alinea “a”.

b) Copia autenticada, ou copia simples acompanhada do original, da Carteira de Identidade ou
documento oficial equivalente, do sécio, proprietario, dirigente ou procurador que comparecer a sessao de
disputa.

c) Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (Modelo anexo i)

Obs.: Os documentos originais devem estar fora dos envelopes e serem apresentados no momento
que solicitado pelo pregoeiro e equipe de apoio para procederem a conferéncia, nos casos de
copias simples.

4.2 ENVELOPE N°. 02 - DA PROPOSTA DE PREGO

4.2.1 A proposta de prego devera ser apresentada em envelope individual, separada do credenciamento e
da documentacdo de habilitacdo, devidamente fechado e rubricado no fecho, contendo em sua parte
externa a referida identificagéo:

ENVELOPE N°. 02 - PROPOSTA DE PRECO
PREGAO PRESENCIAL N°. 03/2017
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

4.2.2 Dentro do envelope n°. 02 devera estar a proposta de pre¢o, que obedecera aos seguintes
requisitos:
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a) Em 01 (uma) via, impressa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, preferencialmente em papel
timbrado da empresa licitante, redigida com clareza e em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente, devidamente datada, assinada na Ultima folha e rubricada nas demais pela
licitante, ou seu representante legal;

b) Indicar nome ou razéo social da licitante, CNPJ, endereco completo, telefone, fax e enderego eletronico
(e-mail) para contato, bem como, para fins de assinatura do contrato, nome do proprietario ou sécio,
estado civil, profissao, CPF, Carteira de Identidade, domicilio/enderego e cargo na empresa;

c) Ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

d) Apresentar planilha com descrigdo dos valores, de acordo com as especificagbes exigidas neste
Termo, informando os valores unitarios, valores totais por item (quantidade estimada total x valor unitario)
para cada tipo, bem como o valor total global com valores expressos em moeda corrente nacional, em
algarismos e por extenso.

e) O critério da licitagdo devera ser do tipo MENOR VALOR GLOBAL.

4.2.3 DISPOSIGOES GERAIS DA PROPOSTA DE PREGO:

4.2.3.1 Quaisquer tributos, custos, frete e despesas diretos ou indiretos que forem omitidos na
proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo os servicos respectivos
serem fornecidos ao CRCES sem 6nus adicionais.

4.2.3.2 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
anexos, ou que sejam omissas, ou por apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento, salvo os casos em que a falta de algum item n&o ocasione prejuizo no entendimento da

proposta.
4.2.3.3 Ocorrendo diferenga entre os precos unitarios e subtotais ou, ainda, entre estes e o total,

prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as corre¢des necessarias. No caso de
divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecerdo os ultimos.

4.2.3.4 Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de prego. Caso a licitante apresente mais
de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa para a Administragdo Publica.

4.2.3.5 A simples apresentagdo da proposta de preco implica na aceitagéo integral de todas as condi¢bes
estabelecidas neste Edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nele contidas.

4.2.3.6 A proposta de preco devera descrever o objeto ofertado conforme as especificagdes e condigdes
contidas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO |, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos
referentes a especificagdo do objeto.

4.2.3.7 Serao desclassificadas “propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacao que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com
os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdao compativeis com a execugao do objeto
do contrato”. (Art. 48, Inciso I, Lei 8666/93).

4.3 ENVELOPE N°. 03 - DA HABILITAGAO

431 Os documentos de habilitagdo deverdo ser entregues em envelope individual, separado do
credenciamento e da proposta de preco, devidamente fechado e rubricado no fecho, conforme indicado
abaixo:
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ENVELOPE N°. 03 - DA HABILITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N°. 03/2017
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

4.3.2 Os documentos que deverao estar dentro do envelope n°. 03:
4.3.2.1 Relativos a Habilitagao Juridica:

a) Cépia autenticada, ou copia simples acompanhada do original, do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado;

4.3.2.2 Relativos a Regularidade Fiscal:

a) Comprovante atualizado de inscri¢éo e de situagao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) Certidéo atualizada Negativa de Débitos de Tributos Federais, Estaduais e Municipais;

c) Certificado atualizado de Regularidade do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servigo) — CRF - ou,
se a empresa nao tiver empregados, declaracdo de que ndo possui funcionarios e, portanto, ndo recolhe tal
imposto;

d) Certiddo negativa de débitos relativos a Seguridade Social (CND com o INSS) atualizada, ou, conjunta
com a certiddo atualizada Negativa de Débitos de Tributos Federais, ou, se a empresa nao tiver
empregados, declaragao de que nédo possui funcionarios e, portanto, ndo recolhe tal imposto;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa;

f) Declaragéo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fato superveniente que possa impedir a sua
habilitagdo neste certame, inclusive na vigéncia contratual, caso venha a ser contratado pelo CRCES.
(Modelo no Anexo llI).

Obs: Em se tratando de ME/EPP’s, Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administragao publica, para regularizacdo da documentagéo, para pagamento ou parcelamento do débito e
para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa (art. 43, §1°,
LC 155/16).

4.3.2.3 Relativos a Qualificagao Técnica:
a) Declaragéo expedida por 6rgdo publico ou empresa privada, para qual forneceu este servigo ou material
semelhante, preferencialmente em papel timbrado, além da assinatura do responsavel.

4.3.2.4 Relativos a Qualificagao Econémico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia / Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
expedidos no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias antecedentes a abertura desta licitagao.

4.4 Do cumprimento ao disposto no inciso XXXl do artigo 7° da Constituicao Federal:

a) Declaragéo de inexisténcia, no quadro funcional da licitante, de menor de dezoito anos desempenhando
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou de menor de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos, nos termos do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo
Federal (modelo anexo 1V).

5. DISPOSIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

5.1 Os documentos necessarios a habilitagdo poderéo ser apresentados em original, em qualquer processo
de copia autenticada através de cartério competente, ou de copias simples, desde que acompanhadas
dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro e/ou sua equipe de apoio.
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5.1.1 A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar também, o
decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgéao
competente, quando a atividade assim o0 exigir.

9.1.2 Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagao de documento” em substituicao aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

5.1.3 Se a documentacao de habilitagio nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, devera o Pregoeiro considerar o proponente inabilitado,
observada a situacao excepcional prevista no item 5.1.5.

9.1.4 Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo do proponente,
observada a situagao excepcional prevista no item 5.1.5.

5.1.5 Excepcionalmente, quando certiddes/documentos necessarios para habilitagdo (Envelope 3) forem
apresentados com prazo de validade vencido, sendo possivel sua obtengdo via “INTERNET”, fica a
critério do Pregoeiro, no momento da sessé@o, proceder a consulta a Internet, desde que isso nao
implique em atrasos ou transtornos ao procedimento licitatorio.

6. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1 Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdao admitidos novos proponentes,
dando inicio ao recebimento dos envelopes.

6.2 Aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, entregardo os envelopes de
Credenciamento, o Envelope Proposta contendo a indicagdo do objeto e do preco oferecido, Envelope
Habilitagéo; procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo do Credenciamento e da proposta em
conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 Seréo proclamados pelo Pregoeiro, o proponente que apresentar a proposta de MENOR VALOR e os
que apresentarem as propostas com precos até 10% superiores aquele. Se ndo houver pelo menos trés
ofertas de acordo com essa condigéo, seréo classificados os proponentes que apresentarem as melhores
ofertas, até no méaximo de 3 (trés) ofertas, quaisquer que sejam os precos oferecidos (art. 4°, VIl e IX da
Lei 10.520/02).

7.2 Aos licitantes proclamados conforme subitem 7.1, sera dado oportunidade para nova disputa, por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes em relagdo ao menor prego.

7.3 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades constantes no item 14 deste Edital.

7.4 Apds esse ato sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas definidas no objeto deste
Edital e seus anexos, exclusivamente pelo critério de menor valor.

7.5 Havendo aceitagéo da proposta classificada em primeiro lugar quanto & compatibilidade de prego, o
Pregoeiro solicitaré da respectiva licitante 0 encaminhamento dos documentos de habilitagéo.

7.6 Se a oferta néo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
examinara as ofertas subseqlientes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital e seus anexos.

7.7 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e que,
ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e licitantes presentes.
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7.8 Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste Edital e seus
anexos, a Proposta sera desclassificada.

7.9 A licitante vencedora devera, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apresentar nova Proposta Comercial com
os valores atualizados, de acordo com o valor negociado no certame.

7.10 O mesmo percentual de desconto obtido em relagao ao prego maximo admitido para o certame devera
ser concedido para cada item da tabela constante do Anexo | - Termo de Referéncia.

7.11 Caso haja a participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte e sua(s) proposta(s)
apresentada(s) sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta detentora do melhor lance
ou valor negociado, sera assegurada a preferéncia de contratagéo, respeitado o disposto nos artigos 44 e
45 - LC 155/16.

7.11.1 Para os fins do disposto neste Edital a microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar
usufruir o tratamento favorecido estabelecido pela Lei Complementar n® 155/2016, devera encaminhar a
este Conselho a declaracdo do Anexo Il juntamente com os demais documentos necessarios para
habilitagdo, tudo conforme o artigo 13, §2 do Decreto Federal n°. 8.538/15.

8. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1 Poderao solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregéo até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, por escrito e devidamente
protocolado neste regional, seguindo as condi¢des e 0s prazos previstos no artigo 41 da Lei 8666/93.

8.2 A impugnacdo do Edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregdo e do
Processo licitatorio, assim como o telefone, e-mail e endere¢co completo do impugnante. No mesmo
momento devera ser juntado documento que comprove a aptiddo do signatario para a representagéo da
empresa licitante.

8.3 O Pregoeiro decidira sobre a impugnagdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando ao
interessado sobre a sua decisao.

8.4 No caso de acolhimento da impugnagao seré designada nova data para realizagao do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagéo das propostas.

8.2 Os questionamentos ou impugnagdes apresentados via e-mail ou realizados através de contato
telefonico NAO serao aceitos.

9. DOS RECURSOS

9.1 Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem os recursos previstos na Lei n°. 10.520/02
e na Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes, sendo a autoridade competente superior para decidir sobre o
recurso o (a) Presidente do Conselho Regional de Contabilidade.

9.2 O licitante devera manifestar a intencéo de interpor recurso ao final da sessdo, com registro em ata da
sintese das motivacdes, quando sera aberto prazo de 03 (irés) dias para apresentacdo das razbes. O
recurso deve ser apresentado por escrito e protocolado neste regional dentro do prazo previsto. Caso o
protocolo aconteca fora do prazo legal, este ndo sera conhecido.

9.3 Os demais licitantes ficam cientes de que deverao apresentar contra-razées no prazo de 03 (trés) dias
corridos (art. 4°, XVIII, da Lei 10.520/02), a contar do término do prazo concedido ao licitante que
manifestou a intengao de recorrer.

9.4 Em casos especiais, quando complexas as questdes debatidas, o Pregoeiro concederd aqueles que
manifestarem a intencdo de recorrer, prazo suficiente para apresentagdo das correspondentes razdes,
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ficando os demais, desde logo, intimados para apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que
comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.5 O recurso contra decisé@o do Pregoeiro néo tera efeito suspensivo.
9.6 O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.7 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo.

10. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

10.1 — Caso n&o haja interesse recursal manifestado na Sesséo Publica o Pregoeiro € quem adjudicara o
objeto, sendo que esta adjudicagdo ndo produzira efeitos até a homologacdo pela autoridade superior
(Presidente do CRCES).

10.2 - A classificagdo das propostas, o0 julgamento da proposta e da habilitagdo serdo submetidos a
autoridade superior para deliberagdo quanto @ sua homologagéo e a adjudicagdo do objeto da licitagdo
caso ocorra recurso.

11. DA ASSINATURA DA O CONTRATO

11.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocagéo, para assinar o contrato, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado,
sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital;

11.2 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para assinatura do
contrato, a Administragdo podera encaminha-l& para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a
contar da data de seu recebimento.

11.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vendedor(s), durante o seu transcurso, e
desde que devidamente aceito.

11.4 No caso do(s) licitante(s) vencedor(es), dentro do prazo de validade da(s) sua(s) proposta(s), néo
atender a exigéncia do item anterior, desatender ao disposto no Termo de Referéncia, ndo assinar ou
recusar-se a assinar o contrato (injustificadamente), o CRCES, observada a ordem de classificagéo,
convocara outro Licitante, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

11.5 O Contrato resultante deste certame tera validade de até 06 (seis) meses, a partir da data de
sua assinatura.

11.6 No ato da assinatura do contrato a Contratada devera apresentar comprovagéo do vinculo profissional
(profissional graduado em comunicagao ou jornalismo) a area requisitante dos servigos, por meio de cdpia
da CTPS, contrato de trabalho/prestagdo de servicos ou cdpia do estatuto social, quando se tratar de
SOCios.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

12.1 As despesas decorrentes da contratacdo objeto desta Licitagdo correrdo as contas dos recursos
6.3.1.3.02.01.002 - Servigo de Assessoria e Consultoria /Projeto 3017.

12.2 De acordo com o artigo 64 da Lei n® 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por Orgéos,
Autarquias e Fundagdes da Administragdo Publica Federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servicos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da
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contribuigdo social sobre o lucro liquido, da contribuigao para seguridade social - COFINS e da
Contribuigao para o PIS/PASEP.

12.2.1 A tabela de bens e servicos a que se refere o item anterior esta a disposicdo de todos os
interessados no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n® 1.234, de 11 de janeiro de
2012) e por ocasiao do pagamento, conforme o caso, todos os impostos seréo retidos na fonte conforme a
legislagéo vigente.

12.2.2 Além do recebimento/aceite dos produtos, a Nota Fiscal devera ser formulada, j& constando os
impostos que serdo retidos, sob pena de devolugéo para corre¢édo, contando-se o prazo para 0 pagamento
a partir do recebimento regular da mesma (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012).

12.2.3 A empresa vencedora deverd apresentar juntamente com a Nota/Fatura a Declaragdo a que se
refere 0 Anexo IV da IN n°. 791 de 10 de dezembro de 2007.

12.3 O pagamento decorrente da prestacdo do servigo sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds
recebimento e aceitacdo da Nota Fiscal e/ou Fatura correspondentes.

12.4 As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a empresa contratada
para retificacdo e reapresentagéo, acrescendo-se, no prazo fixado, os dias que se passarem entre a data
da devolucéo e a da reapresentacao.

12.5 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado apds a verificagdo da regularidade da
empresa, com a apresentacéo das certiddes necessarias para esse fim

12.6 N&o serdo aceitas cobrangas de titulos através do sistema bancario ou negociados com terceiros,
inclusive “Factoring”.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA ficara suijeita, no caso de inexecugao parcial ou total da obrigagao, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa as seguintes penalidades,
fundamentadas nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93:
13.1.1 Adverténcia.
13.1.2 Multa de:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo ndo cumprimento dos prazos estipulados;
b) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado na ocorréncia de qualquer tipo de descumprimento
contratual (inexecugao parcial, entrega de produto em desacordo com a aprovacao pelo CRCES);
c) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigagéo
assumida.

13.2 Suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimentos de contratar com o CRCES, se,
por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugdo deste contrato, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos.

13.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CRCES, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante o Conselho, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir o CRCES pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da sang&o aplicada, com base no inciso anterior.

13.4 As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer jus, ou recolhidas
diretamente em conta indicada pelo CRCES, no prazo de quinze dias corridos, contados da data de sua
comunicagao, ou, ainda, quando for o0 caso, cobradas judicialmente.

13.5 Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacdo de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo.
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13.6 As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente com a penalidade constante no item 13.1.2 (multa).
14 - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR

14.1 E indispensavel a abertura de processo Administrativo Sancionador para todo e qualquer contratado
que descumprir com as obrigagdes provenientes de um contrato administrativo ou preceito contido neste
Edital, no qual seréo assegurados a defesa prévia, o contraditorio e a ampla defesa, o recurso, respeitando
0s prazos previstos nos arts. 87, §§ 2° e 3° e 109 da Lei. 8666/93.

14.2 O licitante que, porventura, apresentar documentacao ou certidéo falsas, que comportar-se de modo
inidoneo, cometer fraude fiscal ou ndo mantiver a proposta, salvo motivo justificavel e aceito pelo
Pregoeiro, incorre no disposto do item anterior.

14.3 - As penalidades s6 nao seréo aplicadas em caso de fatos supervenientes, justificaveis e aceitos pelo
Pregoeiro e submetidos a aprovagéo da Autoridade Superior.

14.4 - Nos casos de comprovado descumprimento contratual ou de clausulas editalicias, o Presidente do
CRCES convocara a Comissao responsavel pela instauragao de Processo Administrativo Sancionador.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 O CRCES reserva-se o direito de efetuar, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

15.2 Fica assegurado ao CRCES o direito de, no interesse da Administragao, anular ou revogar, a
gualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes na forma
da legislagao vigente.

15.3 Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € 0
CRCES néo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condi¢do ou do
resultado do processo licitatorio.

15.4 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informac6es e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitagéo.

15.5 Ap6s apresentacédo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente, devidamente informado e aceito pelo Pregoeiro.

15.6 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizagdo da sess&o publica de pregéo.

15.7 As normas que disciplinam este pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da disputa
entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro contrato.

15.8 O Pregoeiro solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informagdes complementares, se julgar
Necessario.

15.9 O Pregoeiro pode, a qualquer tempo, negociar o pre¢o com o licitante vencedor a fim de almejar
proposta mais vantajosa para a Administragéo.

15.10 Poderdo ser convidados a colaborar com o Pregoeiro, assessorando-0 quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos
licitantes, bem como qualquer outro servidor deste CRCES.

15.11 Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de transcrigao:
a) — Anexo 01 — Termo de Referéncia;
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b) — Anexo 02 - Modelo de Declaragéo de Microempresa ME e EPP;
c) — Anexo 03 - Modelo de Declaragao de Superveniéncia;

d) — Anexo 04 - Declaragédo de atendimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigdo
Federal;

e) - Anexo 05 - Minuta de CONTRATO.

15.12 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o foro de Vitoria/ES, a Justica Federal,
Secao Judiciaria de Vitdria/ES, com excluséo de qualquer outro.

Vitéria, 13 de fevereiro de 2017.

HAROLDO SANTOS FILHO
Presidente
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PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

TERMO DE REFERENCIA N° 01/2017
1 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

- Decreto n° 3.555/00 — Art. 8° Il c/c Art. 3° caput e incisos | a lll, da Lei Federal n° 10.520/02 e
subsidiariamente, as normas constantes da Lei n°. 8.666/93.

2 - OBJETO

2.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa prestadora de servigos
especializada em assessoria de imprensa, comunicacao institucional e de servicos editoriais para
promogdo do CRCES - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO seus
programas e agdes; visando o atendimento e esclarecimento publico das finalidades institucionais da
entidade.

Os servicos constantes deste Termo de Referéncia serdo realizados e executados sempre sob a
supervisdo, coordenagéo e orientagdo da Assessoria da Presidéncia.

3 - JUSTIFICATIVA:

3.1 A contratagdo tem por finalidade divulgar as agées do CRCES - CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO, junto & imprensa e sociedade de forma sistematica, garantindo
esclarecimento publico das finalidades institucionais da entidade, transparéncia de suas agbes para aos
profissionais e empresas registrados das informagdes pertinentes a profisséo. E, também, quanto aos
cursos, palestras, seminarios, workshops e eventos promovidos em prol da classe contabil e da
comunidade interessada.

4 - DECRIGAO DOS SERVIGOS MENSAIS A SEREM REALIZADOS

4.1 SERVICOS EDITORIAIS

4.1.1 JORNAL/INFORMATIVO DIGITAL (jornal online)

a) Apresentagao de proposta de novo layout para versao online do Jornal/informativo do CRCES;

b) Edicdo, diagramagéo, arte-final, servigos fotograficos, servigos de jornalismo e redagdo, revisdo
gramatical e demais atividades pertinentes e relacionadas a efetivacdo das tarefas citadas para
producéo do jornal/informativo, conforme descri¢édo a seguir:

c) Periodicidade: até 02 edigbes por semestre.

d) Formato utilizado atualmente: A4 ou outro formato aprovado/solicitado pelo CRCES;

e) Numero de paginas: até 12 paginas (entre 8 e doze paginas);

f) Especificagdes para entrega: arquivo em pdf, com no minimo 2.500KB ou formato condizente para
boa visualizagdo em tela, e que atenda aos requisitos necessarios para insercdo na plataforma de
envio.

g) Prazo de entrega da diagramagéo: 05 (cinco) dias uteis a partir da aprovagéo/devolugao dos textos
aprovados pelo fiscal de contrato.

4.1.1.2 A CONTRATADA DEVERA, AINDA:
a) Participar das reunides com o Conselho Editorial do Informativo. Sendo uma reuni&o por edicéo;
b) Realizar entrevistas presenciais externas, € na impossibilidade, acordar com o CRCES a realizagéo
indireta (telefone ou e-mail), de acordo com pauta estabelecida durante reunido com o Conselho
Editorial do jornal/Informativo;
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Providenciar fotografias, infograficos e outros itens visuais para o Jornal/informativo;
Fazer revisao dos textos, correcao ortografica e gramatical do jornal/informativo.

4.1.2 NEWSLETTERS OU BOLETIN ELETRONICO
Producdo e revisdo de textos para o Boletim Eletronico semanal, ou extra quando necessario,
contendo textos curtos, cada texto acompanhado de imagem ilustrativa a ser definida juntamente com
o Fiscal de contrato;
Cada edicao podera ter até 08 textos que poderdo, ou néo, ser direcionados para uma pagina/link na
web;
A entrega devera ser em link/formato HTML, bem como copia em JPG de boa visualizagdo para
arquivo do Fiscal de contrato;
O prestador de servigo podera apresentar proposta de novos layouts que acompanhem a evolugao
das comunicagbes eletronicas a fim motivar e manter o engajamento do publico alvo em
conhecer/acompanhar a comunicagao do CRCES;
Quando necessario, a CONTRATADA devera providenciar fotografias, imagens, infograficos ou outros
itens visuais, para complementagéo do Boletim Eletronico.

4.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA

a)

4.2.1 ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA IMPRENSA E ABERTURA AOS VEICULOS
Preparar, propor e implementar um PLANO DE RELACIONAMENTO COM A IMPRENSA, para o
desenvolvimento de um canal direto, com o objetivo de estreitar relacionamento e conseguir a
publicacdo de noticias exclusivas sobre assuntos pertinentes a Contabilidade e as a¢des do CRCES
em espagos privilegiados nos veiculos de comunicag&o;

Atendimento oportuno aos questionamentos e/ou solicitagdo dos veiculos de comunicagao em relagao
aos assuntos pertinentes ao CRCES, fornecendo informagdes e auxiliando no preparo de reportagens,
entrevistas, agdes, programas, etc;

Assessoramento, orienta¢do, apoio ao agendamento e acompanhamento no contato com a imprensa,
entrevistas concedidas pelos representantes do CRCES: Presidente, Conselheiros, Diretores,
Gerentes, Membros de ComissGes e Funcionérios, aos veiculos demandantes, em todo do territério do
ES;

Preparagao e analise do conteudo das respostas pertinentes as demandas da imprensa, de acordo
com as orientagcdes da Assessoria da Comunicagao e Diretoria do CRCES;

Garantir abertura de espacos gratuitos na midia local (televiso, radio, jornal impresso e online) para a
divulgacéo das informacdes e atualizagdes da contabilidade e assuntos ligados ao CRCES;

Participar de reunides quinzenais com o Fiscal de contrato do CRCES e Diretoria, para alinhamento,
avaliacdo dos trabalhos e busca de melhores resultados, proposicdo de novas estratégias de
abordagem aos publicos de interesse.

4.2.2 PRODUGAO E ENVIO DE PRESS-RELEASE, NOTAS E ARTIGOS
|dentificar, apurar e produzir conteudos com temas/pautas de oportunidade que possuem relagéo com
a contabilidade, para comunicagao externa, bem como envio aos veiculos de comunicagéo, visando
informar segmentos especificos de publico e o conjunto da sociedade;
Identificar, apurar e produzir conteudos a respeito das agles, servigos, demandas e resultados do
CRCES;
Identificar, apurar e produzir contetdos a respeito dos eventos (cursos, workshops, seminérios, etc)
promovidos pelo CRCES;
Fazer revisao de textos que forem enviados a contratada, enquadrando-os em formato jornalistico;
Estabelecer relagdes com os meios de comunicagdo e seus agentes, com o objetivo de divulgar as
acbes CRCES, bem como preservar boa imagem junto a opinido publica;
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Preparar 01 (um) artigo por més para publicagdo em nome do CRCES nos veiculos de Imprensa
locais com temas variados e com relagao a contabilidade;

Todo e qualquer material produzido pela CONTRATADA podera ser, ou néo, utilizado em qualquer
canal ou veiculo de Comunicag&o utilizado pelo CRCES.

4.2.3 CLIPAGEM E MONITORAMENTO DE INFORMAGOES

Acompanhamento, clipagem e monitoramento diario de todas as matérias veiculadas, em jornais e
revistas de grande circulagéo estadual, de citagcdo do CRCES;

A clipagem e monitoramento de informagdes e noticias didrias deverao ser entregues eletronicamente
por email, em até 24h ap6s a veiculagéo;

Até o 10° dia util do més subsequente, a CONTRATADA devera enviar relatério de clipagem
completo, digitalizado, acompanhado de relatério quantitativo das notas, textos e releases preparados,
independente se foram veiculados pela imprensa local ou ndo; bem como do aproveitamento das
mesmas em midia espontanea.

4.2.4 ASSESSORIA NAS MIDIAS SOCIAIS E MANUTENGAO DO SITE DO CRCES

Curadoria (selecdo, planejamento e produgédo) de conteudos para 02 (duas) publicagdes diarias nas
midias sociais do CRCES (site, facebook, whatsapp, linkedIn, etc);

Criagao de até 10 (dez) artes mensais de identidade visual voltados para comunicagédo externa, digital
ou nao, podendo ser cartbes para eletronicos, convites para eventos, cartazes, folders, banners ou
laminas);

Acompanhamento da produgéo grafica (quando for o caso);

Monitoramento mensal das redes sociais: Andlise quantitativa e qualitativa de mengdes sobre o
CRCES nas midias Sociais, bem como outras métricas, com apresentacéo de relatorio até o 5° dia util
do més;

Planejamento e impulsionamento de até R$300,00 (trezentos reais), por semestre, em agdes de
midias sociais do interesse e aprovacdo do CRCES. O valor sera custeado pela empresa
contratada nao podendo ser repassado, em nenhuma hipétese, ao contratante.

Indicar, semanalmente, e enviar digitalmente, possiveis materiais e pautas para atualizagdo de
agenda de eventos, noticias do site.

4.2.5 COBERTURA DE EVENTOS

Acompanhar eventos promovidos pelo CRCES ou que tenham o apoio institucional e/ou de interesse
do Conselho, para producdo de textos e seus desdobramentos (notas, releases, jornal/informativo,
Boletins Eletronicos, site, dentre outros);

A CONTRATADA, na figura do jornalista que atendera o cliente, devera acompanhar até 04 (quatro)
eventos por més em data a ser confirmada e agendada pelo CRCES, na Grande Vitéria e em cidades
do interior do estado (quando for o caso).

4.3 ASSESSORIA DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL

4.3.1 MEDIA TRAINING
Treinamento de porta-vozes para o relacionamento com a imprensa;
ldentificacdo dentre os conselheiros, diretores, gerentes e funcionarios possiveis fontes a serem
apresentadas aos veiculos de comunicag&o;
Apresentacao do perfil dos veiculos de comunicagao e dos jornalistas das diferentes midias;
Procedimentos para o contato com os jornalistas;
Exercicios praticos — simulagdo de entrevistas, avaliagdo das posturas dos executivos em situagdes
de crise;
Analise e relatério com definicao de responsabilidades e grau de autonomia para cada assunto;
O treinamento devera ocorrer anualmente mediante agendamento com o CRCES;
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4.3.2 ASSESSORIA DE IMAGEM
a) Planejamento e elaboragao de sondagem com a imprensa e outros publicos de relacionamento para a
identificacdo de percepgdes e avaliagdo de imagem do CRCES com jornalistas e publicos de
relacionamento;
b) Apresentagdo do diagnéstico com proposicéo de agdes junto a midia que divulguem a imagem, os
objetivos, desempenho e as agdes do CRCES, enfocando os beneficios de sua atuagdo nas mais
diversas areas;
O relatério devera ser apresentado em até 50 (cinquenta) dias corridos ap6s a contratagao;
Proposicdo e auxilio na preparacdo de um evento ou atividade com veiculos e jornalistas para
aproximar o CRCES (Conselheiros, Gerentes e Funcionarios) da imprensa.

()
=

5 - SERVICOS SOB DEMANDA

5.1 - SERVICOS DE FOTOGRAFIA:

a) Cobertura fotografica dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio institucional e/ou de interesse
do CRCES, para uso nas publicagdes e documentagéo/arquivo, na Grande Vitoria e em cidades do
interior do estado (quando for o caso);

b) As imagens produzidas deverdo conter qualidade suficiente para publicagao, além de enquadramento,
foco e exposi¢do adequados, no quantitativo minimo de 250 (duzentos e cinquenta) fotos por evento;

c) A solicitacdo podera ocorrer com até 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia ou mediante acordo
entre as partes.

d) O pagamento sera sob demanda, na estimativa de 06 (seis) saidas por semestre;

e) As fotografias tiradas poderdo ser utilizadas em informativos, newsletter, website ou postados nas
redes sociais do CRCES (twitter, whatsapp, facebook ou linkedin), segundo o interesse do CRCES.

5.2 - PESQUISA DE SATISFAGAO:

a) Elaboragéo e realizagao de pesquisa de mercado com foco nas agdes de interesse do CRCES.

b) Realizar 02 pesquisas por semestre, em nivel estadual, junto ao publico alvo pretendido, para mensurar
o resultado das agdes, programas e eventos realizados pelo CRCES.

c) Apresentacao de relatério com os quantitativos e o qualitativo apurado nas pesquisas e sugestdes para
melhorias das agdes, programas e eventos.

d) O relatério devera ser apresentado em até 30 (trinta) dias corridos apds a finalizagdo da pesquisa,
podendo ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias corridos, desde que justificado e autorizado pelo
contratante;

e) O pagamento sera sob demanda, na estimativa de 02 (duas) pesquisas por semestre;

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA devera prestar ao CRCES os servigos conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, obedecendo a regulamentacéo aplicavel;

6.2 Manter preposto durante o periodo de vigéncia do contrato, para atender as solicitagdes do CRCES;

6.3 Designar profissional graduado em comunicagdo social ou jornalismo, com comprovada atuagao junto
ao segmento de comunicagdo do setor publico, no poder executivo (estadual, federal ou municipal) e que
contenha vinculo profissional trabalhista, societario ou de prestagao de servicos com a empresa, que sera
o responsavel por todas as atividades a serem desenvolvidas, conforme especificadas neste Termo de
Referéncia;
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6.4 O vinculo do profissional graduado em comunicagao ou jornalismo devera ser comprovado a area
requisitante dos servigos, por meio de copia da CTPS ou contrato de trabalho/prestacdo de servigos ou
copia autenticada do estatuto social, quando se tratar de sécios;

6.5 Todos os profissionais envolvidos com o CRCES dever&@o observar o seguinte protocolo: Agir com
presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

6.6 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas com as obrigaces assumidas
pela CONTRATADA, bem como prestar esclarecimentos quanto as faturas dos servigos prestados.

6.7 A CONTRATADA assume inteira responsabilidade técnica, operacional e administrativa sobre o objeto
contratado, ndo podendo ceder ou transferir a outras empresas as responsabilidades estabelecidas em
contrato ou por problemas na execucdo dos servicos, parcial ou totalmente, ou ainda negociar direitos
deles derivados, sem o expresso consentimento do CRCES;

6.8 Sao de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a
efetiva execugao dos servigos contratados, ndo sendo admitido nenhum acréscimo na proposta, tais como
despesas com pessoal, seja de m&o de obra propria ou locada, salarios, diarias, hospedagem,
alimentacao, transportes, fretes, tributos em geral, incidéncias fiscais, comerciais, taxas e contribuigdes de
qualquer natureza ou espécie, emolumentos em geral, seguros, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e quaisquer outros encargos decorrentes do exercicio profissional de seus funcionarios ou
terceirizados, que venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execucao do objeto contratado, ndo
cabendo a proponente qualquer reclamagao posterior.

6.9 Executar os servicos com excelentes padrdes de qualidade, seguindo as especificagdes e exigéncias
constantes do Termo de Referéncia e responsabilizando-se por eventuais prejuizos, decorrentes do
descumprimento de qualquer condigéo estabelecida em contrato;

6.10 Solicitar ao CRCES, em tempo habil, quaisquer informag¢des ou esclarecimentos que julgar
necessarios, que possam vir a comprometer a execugao do objeto contratual;

6.11 Comunicar ao CRCES, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente ou a ocorréncia de fatos
que possam interferir, direta ou indiretamente, na regularidade do contrato ou dos servigos prestados e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

6.12 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragéo praticada por seus empregados, quando da
realiza¢do dos servigos;

6.13 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
inerentes as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitaco;

6.14 Reparar qualquer dano causado pela CONTRATADA ou por seus prepostos.

6.15 Manter durante toda a execugéo do Contrato em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

6.16 Exercer o controle do cronograma de atividades elaborado pelo CRCES, com o objetivo de cumprir os
prazos previamente estabelecidos e manter a eficiéncia dos servigos prestados.
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7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Fornecer informagles e esclarecimentos pertinentes aos servigos contratados, que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

7.2 Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com os servigos
contratados;

7.3 Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas,
promovendo a devolug&o da mesma para corregao;

7.4 Realizar o pagamento devido &8 CONTRATADA, nos prazos e condi¢des estabelecidas em contrato,
referente aos servigos contratados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

7.5 E prerrogativa do CRCES, proceder a mais ampla Fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do contrato,
sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, avaliar a qualidade do servigo prestado,
podendo rejeita-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento de todos os itens do contrato, segundo suas
especificagoes;

7.6 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato;
8 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

8.1 As despesas decorrentes do objeto do presente Contrato correrdo por conta do Elemento de Despesa
de n. 6.3.1.3.02.01.002 - Servigo de Assessoria e Consultoria /Projeto 3017.

8.2 O pagamento a licitante vencedora serad efetuado em moeda corrente, apds apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura em 01 (uma) via devidamente atestada por servidor designado pelo CRCES, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis.

8.3 A Nota Fiscal/Fatura deveréa indicar o numero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emisséo da
respectiva Ordem Bancaria.

8.4 As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a empresa contratada
para retificacdo e reapresentagéo, acrescendo-se, no prazo fixado, os dias que se passarem entre a data
da devolugéo e a da reapresentagao.

8.5 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado ap6s a verificagdo da regularidade da
empresa, com a apresentacéo das certiddes necessarias para esse fim.

8.6 De acordo com o artigo 64 da lei n° 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por 6rgéos,
autarquias e fundagbes da administragdo publica federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens
ou prestagdo de servigos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da
contribuigdo social sobre o lucro liquido, da contribuigao para seguridade social - COFINS e da
Contribuig¢ao para o PIS/PASEP.

8.7 A tabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposicdo de todos os interessados
no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012) e por
ocasido do pagamento, conforme o caso, todos 0s impostos serdo retidos na fonte conforme a legislagéo
vigente.

8.8 Além do recebimento/aceite dos produtos e/ou execugdo dos servigos, a Nota Fiscal deverd ser
formulada, ja constando os impostos que serao retidos, sob pena de devolugao para corre¢ao, contando-se
0 prazo para o pagamento a partir do recebimento regular da mesma (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012).
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9 - PROPOSTA DE PRECOS E REAJUSTES

9.1 A proposta de pregos devera ser elaborada em moeda corrente do pais;

9.2 A proposta de pregos devera incluir todos os custos e despesas, diretos e indiretos, lucro, tributos
fiscais, impostos, taxas, contribuicdes, deslocamentos, diarias, emolumentos, seguros, encargos
decorrentes da Legislaco trabalhista e Previdenciaria ou de qualquer natureza ou espécie; bem como 0s
custos com materiais € equipamentos utilizados na execugdo dos servigos ou outros custos necessarios ao
fiel cumprimento do contrato;

9.3 Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo os servigos ser fornecidos sem 6nus adicionais;

9.4 Todos os impostos e contribuicdes referentes a contratacdo de servicos e de recursos humanos
para a prestacdo dos servigos objeto desse contrato séo de responsabilidade da CONTRATADA;

9.5 Apresentar planilha de custos com os valores individuais dos principais itens descritos neste Termo de
Referencia conforme modelo abaixo (ITEM 9.7);

9.6 Serao desclassificadas as propostas que:

a) Nao atenderem as disposi¢des contidas neste Edital;

b) Apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

c) Apresentarem precos superiores aos constantes nas planilhas do item 9.8:

9.7 MODELO PARA PLANILHA DE PRECOS:

Valor Unitario Valor Total

ATIVIDADES MENSAIS
(mensal) (semestral)

4.1 SERVICOS EDITORIAIS - EDIGAO E PUBLICAGOES:

a) JORNAL/INFORMATIVO.

b) PRODUCAO E EDICAO DE PUBLICACOES,
NEWSLETTERS, REVISTAS, FOLDERS, PERFIS
INSTITUCIONAIS, ARTIGOS E ELABORAGAO DE
CONTEUDOS PARA WEBSITE E MIDIAS SOCIAIS.

R$ R$

4.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA:

a) ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA IMPRENSA E
ABERTURA DE ESPACOS NOS VEICULOS DE
COMUNICAGAO.

b) PRODUCAO E ENVIO DE PRESS-RELEASE E NOTAS. R$ R$

¢) CLIPAGEM E MONITORAMENTO DE INFORMAGOES.

d) MATERIAL PARA MANUTENCAO DO SITE DO CRCES
E ASSESSORIA NAS MIDIAS SOCIAIS.

e) COBERTURA DE EVENTOS.

4.3 ASSESSORIA DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL:
a) MEDIA TRAINING. R$ R$
b) ASSESSORIA DE IMAGEM.

Total Mensal R$ R$

ATIVIDADES POR DEMANDA Valor Unitario Valor Total

5.1 - Servigos de fotografia (estimativa de 6 demandas) R$ R$
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5.2 - Pesquisa de Satisfagdo (estimativa de 2 demandas) R$ R$
Total R$
DESCRITIVO DOS SERVIGOS (‘gz';';;"rz;
1- Editoriais, Assessoria de Imprensa, Curadoria, Assessoria de RS
Comunicagao Institucional (Servigos Mensais).
2- Servigos de fotografia, sob demanda (estimativa de 6 por semestre) R$
3- Pesquisa de Satisfagcdo, sob demanda (estimativa de 02 por RS
semestre)
TOTAL DO SOMATORIO DO ITEM 1, ITEM 2 e ITEM 3 R$
9.8 VALORES MAXIMOS ADIMITIDOS:
ATIVIDADES MENSAIS Valor Unitario Valor Total
(mensal) (semestral)
4.1 SERVIGOS EDITORIAIS - EDIGAO E PUBLICAGOES
4.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA R$5.600,00 R$33.600,00
4.3 ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL
ATIVIDADES POR DEMANDA Valor Unitario Valor Total
5.1 - Servigos de fotografia (estimativa de 6 demandas) R$400,00 R$2.400,00
5.2 - Pesquisa de Satisfagéo (estimativa de 2 demandas) R$3.066,66 R$6.133,33
DESCRITIVO DOS SERVIGOS VELEPTIEEL
(semestral)
1- Editoriais, Assessoria de Imprensa, Curadoria, Assessoria de
Comunicacao Institucional (Servigos Mensais). R$33.600,00
2- Servicos de fotografia, sob demanda (estimativa de 6 por semestre) R$2.400,00
3- Pesquisa de Satisfacdo, sob demanda (estimativa de 02 por
semestre) R$6.133,33
VALOR GLOBAL DO SOMATORIO DO ITEM 1, ITEM 2 e ITEM 3 R$ 42.133,33

9.9 Os pregos ajustados para a execucao dos servigos objeto deste Contrato s&o fixos e irreajustaveis para
o periodo de 06 (seis) meses, podendo, no entanto, ser repactuados conforme preceitua o art. 65, Il, letra d

da Lei 8.666/93;
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9.10 A repactuacdo sera feita mediante a demonstragéo analitica do aumento ou da diminuigao dos custos
da prestacdo dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formagao de Pregos atualizada, a ser
fornecida pela CONTRATADA; devidamente instruida com os documentos comprobatérios do aumento ou
da diminui¢do dos custos da execugao dos servigos;

9.11 o contrato também podera sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art. 65 da Lei n° 8.666/93, a
qualquer tempo;

9.12 O julgamento da melhor proposta tera como base 0 MENOR VALOR GLOBAL.

10 - DAS PENALIDADES

10.1 A CONTRATADA ficaré sujeita, no caso de inexecugao parcial ou total da obrigagao, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa as seguintes penalidades,
fundamentadas nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93:
10.1.1 Adverténcia.
10.1.2 Multa de:
d) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo ndo cumprimento dos prazos estipulados;
e) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado na ocorréncia de qualquer tipo de descumprimento
contratual (inexecugao parcial, entrega de produto em desacordo com a aprovagéo pelo CRCES);
f) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo
assumida.

10.2 Suspenséo temporéria de participagdo em licitagéo e impedimentos de contratar com o CRCES, se,
por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugdo deste contrato, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos.

10.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CRCES, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante o Conselho, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir o CRCES pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sang&o aplicada, com base no inciso anterior.

10.4 As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer jus, ou recolhidas
diretamente em conta indicada pelo CRCES, no prazo de quinze dias corridos, contados da data de sua
comunicagao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

10.5 Para aplicagao das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacédo de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao.

10.6 As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente com a penalidade constante no item 10.1.2 (multa).

11 - DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

11.1 O Local para a prestagdo dos servigos objeto desse contrato podera ser na sede do Conselho
Regional de Contabilidade, na Rua Amélia da Cunha Ornelas, n°. 30, Bento Ferreira — Vitéria/lES, de
segunda a sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas, ou em local designado pela contratada, de acordo com a
necessidade e disponibilidade do CRCES.

12 - PRAZO DE VIGENCIA E FISCALIZAGAO

12.1 A contratagdo deve viger da assinatura do contrato até 06 (seis) meses subsequentes contados da
data de assinatura, podendo tal prazo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a
obtencéo de pregos e condigdes mais vantajosas para a administracdo, conforme art. Art. 57, Il — Lei n°.
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8.666/93, se houver interesse de ambas as partes; assim como pode ser rescindido a qualquer tempo pela
contratante, conforme o que preceitua os arts. 78 e 79 da Lei 8.666/93.

12.2 Em caso de rescisédo, a CONTRATADA atendera as solicitagdes do CONTRANTE que venham a
ocorrer no periodo do aviso, respondendo por todos os danos causados ao CONTRANTE, que sejam
decorrentes da resciséo;

12.3 A inexecucgdo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto nos

Artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93;

12.4 No interesse do CONTRANTE, o valor inicial atualizado do contrato podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no Artigo 65, parégrafos 1° e 2°,
da Lei n.° 8.666/94;

12.5 As partes reconhecem, de forma expressa e para todos os efeitos legais, ndo existir entre si quaisquer
vinculos de subordinagdo ou de natureza empregaticia, previdenciaria ou tributaria.

12.6 A execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pelo Assessor Nivel Il do Setor de
Comunicagao do CRCES, Joao Batista de Souza. Em sua auséncia, a Diretoria do CRCES designara
outro profissional para acompanhamento da execugéo do servico.

12.7 O Fiscal do CONTRATANTE e toda pessoa autorizada por ele terdo livre acesso aos objetos/servigos
e a todos os locais onde estejam sendo prestados 0s servigos.

12.8 Cabe a CONTRATADA o gerenciamento da mao de obra, e, ao CONTRATANTE, o acompanhamento
e a avaliagéo dos resultados esperados pelos servigos executados.

12.9 A atestagdo da prestagdo de servico em conformidade com o objeto contratual cabe ao Fiscal do
contrato, o qual ficara responsavel pelo aceite do servico e determinard o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1 No preco ofertado pela contratada deverdo estar computadas todas as despesas, bem como,
impostos, taxas, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, de transportes,
embalagens, prémios de seguros, fretes e outras despesas de qualquer natureza que se fagam
indispensaveis a perfeita execugéo dos servigos.

13.2 Os pregos unitarios e totais permaneceréo fixos durante toda a vigéncia contratual.

13.3 Para os eventos, cursos, seminérios, etc realizados em municipios fora da regido metropolitana de
Vitdria, e que for solicitada a presenca do profissional responsavel designado pela contratada, serdo pagos,
juntamente com a fatura mensal, a titulo de compensagdo para o custeio de despesas com transporte,
alimentagdo e hospedagem, tendo como referéncia os mesmos critérios e valores estabelecidos em
Resolugao que trate de assuntos pertinentes a diarias e auxilio deslocamento.

13.4 As distancias entre cidades serdo calculadas conforme tabela do DER-ES e ndo sera admitida para
calculo dos valores acima citados, a quilometragem de retorno.

13.5 O responsavel devera fazer seu deslocamento em veiculo préprio, sendo de sua responsabilidade
todas as despesas com combustivel, manutencao, avarias, seguro, dentre outras.

Vitdria, 10 de janeiro de 2017.
JOAO BATISTA DE SOUZA
Assessor Nivel Il
Setor de Comunicagdo do CRCES
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PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

(ANEXO Il)

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARAGAO
Referéncia: Pregéo Presencial n°. 12017,
A BIMPIESA. ...ttt ettt , inscrita no CNPJ
N0t , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
(B) e : portador (a) da Carteira de |dentidade
N ettt € do CPF N, , DECLARA, sob as penas da lei, ser

microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos da legislagéo vigente, estando apta a usufruir o

tratamento favorecido estabelecido na Lei Complementar n® 155/2016.

de de 2017.

Representante Legal
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PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

(ANEXO Ill)

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA
(MODELO)

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ declara, através

de seu representante legal, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos supervenientes
impeditivos a sua habilitagdo no Edital n°. 12017.

Declaramos ainda estarmos cientes e aceitar todas as clausulas do Instrumento Convocatério/Edital n°.
/2017 e seus anexos.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

(ANEXO IV)

DECLARAGAO

Declaramos em atendimento ao previsto no Edital Pregdo n° __ /2017, que nédo
possuimos em nosso quadro de pessoal empregados com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, nos termos do
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

de de 2017.

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Observagoes:
1) esta declaracédo devera ser emitida em papel que identifique a licitante; e
2) se a licitante possuir menores a partir de 14 anos como aprendizes, devera declarar essa condi¢ao.
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PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

(ANEXO V)
MINUTA DE CONTRATO — PROCESSO LICITATORIO N° 03/2017.

CONTRATANTE: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO - CRCES,
Autarquia Federal de Regime Especial, inscrito no CNPJ — sob o n.° 28.163.343/0001-96, com sede a Rua
Amélia da Cunha Ornelas, n° 30, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP: 29.050- 620, doravante denominado
CRCES, representado pelo seu Presidente, o Contador HAROLDO SANTOS FILHO, portador do registro
ES-008910/0, de acordo com a Ata n°® 1558 da Sessdo Plenaria Ordinaria do Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito.

CONTRATADA: , inscrita no CNPJ (MF) sob o n. :
estabelecida [inserir endereco completo], representada pelo seu [inserir cargo], Senhor (a)
, portador(a) da Cédula de ldentidade n.° e CPF (MF) n.°

, de acordo com a representacdo legal que |he é outorgada por [procuragdo/contrato
sociallestatuto social.

Os CONTRATANTES tém entre si justo e avencgado, e celebram o presente contrato tendo em vista o que
consta no Processo Licitatorio n® 03/2017 e em observancia as disposicdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013 e do
Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregao n° 03/2016, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto a contratagdo de empresa prestadora de servigos especializada em assessoria de
imprensa, comunicacdo institucional e de servigos editoriais para promogdo do CRCES - CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO seus programas e acdes; visando o atendimento
e esclarecimento publico das finalidades institucionais da entidade.

1.2 Fazem parte deste CONTRATO, independentemente de sua transcri¢do, o Processo Licitatério n°
03/2017 — Pregéo Presencial n® 03/2017 e seus Anexos, bem como a proposta atualizada da contratada,
tendo suas disposicOes forca de clausula contratual.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS VALORES:
2.1 O valor unitario do item esta descrito na proposta atualizada apresentada e transcrito na tabela abaixo:

Valor Unitario Valor Total

ATIVIDADES MENSAIS
(mensal) (semestral)

4.1 SERVIGOS EDITORIAIS - EDIGAO E PUBLICAGOES:
c¢) JORNAL/INFORMATIVO.

d) PRODUCAO E EDICAO DE PUBLICAGOES,
NEWSLETTERS, REVISTAS, FOLDERS, PERFIS
INSTITUCIONAIS, ARTIGOS E ELABORACAO DE
CONTEUDOS PARA WEBSITE E MIDIAS SOCIAIS.

R$XX R$XX
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4.2 ASSESSORIA DE IMPRENSA:

f) ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DA IMPRENSA E
ABERTURA DE ESPACOS NOS VEICULOS DE
COMUNICACAO.

g) PRODUCAO E ENVIO DE PRESS-RELEASE E NOTAS. R$XX R$XX

h) CLIPAGEM E MONITORAMENTO DE INFORMACOES.

i) MATERIAL PARA MANUTENCAO DO SITE DO CRCES
E ASSESSORIA NAS MIDIAS SOCIAIS.

j) COBERTURA DE EVENTOS.

4.3 ASSESSORIA DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL:

c) MEDIA TRAINING. R$XX R$XX
d) ASSESSORIA DE IMAGEM.
Total Mensal R$XX R$XX
ATIVIDADES POR DEMANDA Valor Unitario Valor Total
5.1 - Servicos de fotografia (estimativa de 6 demandas) R$XX R$XX
5.2 - Pesquisa de Satisfagdo (estimativa de 2 demandas) R$XX R$XX
Total R$
DESCRITIVO DOS SERVICOS VELEF 1G]
(semestral)
1- Editoriais, Assessoria de Imprensa, Curadoria, Assessoria de
L M : : R$ XX
Comunicacao Institucional (Servigos Mensais).
2- Servigos de fotografia, sob demanda (estimativa de 6 por semestre) R$ XX
3- Pesquisa de Satisfacdo, sob demanda (estimativa de 02 por
R$XX
semestre)
TOTAL DO SOMATORIO DO ITEM 1, ITEM 2 ¢ ITEM 3 R$ XX

2.2 Nos pregos propostos deverao estar incluidas todas as despesas administrativas relativas a salarios,
encargos sociais, previdenciarios, fiscais, comerciais, administrativas, trabalhistas, treinamento, seguro de
acidente, taxas, impostos e contribuigdes, transporte, indenizagdes, fornecimento de uniforme completo,
vale-refeicdo e vale-transporte para os empregados e outras despesas que porventura venham incidir,
diretamente ou indiretamente, no fornecimento do produto.

2.3 O prego € fixo e irreajustavel.

2.4 As despesas decorrentes da contratagdo objeto desta Licitagdo correrdo as contas dos recursos:
6.3.1.3.02.01.002 - Servigo de Assessoria e Consultoria /Projeto 3017.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

3.1 Os pagamentos pelos servicos prestados serdo efetuados em até 10 (dez) dias, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura em 01 (uma) via, devidamente atestada por servidor designado pelo
CRCES.
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3.2 A Nota FiscallFatura devera ter o mesmo CNPJ do Contrato, pois, caso haja divergéncia,
impossibilitara sua apropriagao e pagamento.

3.3 A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da
respectiva Ordem Bancaria.

3.4 As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serdo devolvidas a empresa contratada
para retificacdo e reapresentagao, acrescendo-se, no prazo fixado, os dias que se passarem entre a dada
da devolugéo e a da reapresentacéo.

3.5 A CONTRATADA se obriga a manter, durante a execugdo do contrato, todas as condigdes de
habilitacao e qualificagao exigidas, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas.

3.6 Juntamente com a apresentagdo da Fatura de cada parcela de pagamento tera a CONTRATADA de
apresentar a comprovagdo mensal de recolhimentos ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
e a Previdéncia Social, através de GPS, devidamente autenticada, sob pena de retengdo do pagamento
devido, consoante o disposto no Art. 31, da Lei n° 8212 de 24/07/91.

3.7 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, tributarios,
comerciais e demais resultantes da execugdo do contrato, principalmente com a obrigatoriedade de
requerer a exclusdo do CRCES das eventuais agbes reclamatdrias trabalhistas, propostas por
empregados da CONTRATADA, durante a vigéncia contratual, declarando-se como (nica e
exclusiva responsavel pelas referidas agoées, inclusive perante possiveis subcontratados ou
quaisquer terceiros interessados.

3.8 Na hipdtese do CRCES vir a ser condenado, solidaria ou subsidiariamente, nas agdes reclamatérias
trabalhistas mencionadas na subclausula 3.7 e, se o contrato estiver vigente, o valor da referida
condenagdo sera deduzido das medicdes e do valor das faturas vincendas e desde que ndo haja
possibilidade de composigdo entre as partes, visando o0 reembolso da importancia despendida pelo
CRCES, a titulo de condenagao trabalhista solidaria ou subsidiaria, 0 CRCES utilizara o direito de regresso,
em acdo propria a ser intentada contra a CONTRATADA, com a qual desde ja esta expressa sua
concordancia, com as duas hipoteses previstas nesta subclausula.

3.9 Atendido ao disposto nos itens anteriores, o CRCES considera como data final do periodo de
adimplemento a data util seguinte a data de entrega do documento de cobranga no local de pagamento dos
servigos, a partir da qual serd observado o prazo de até 30 (trinta) dias para pagamento, conforme
estabelecido no Artigo 9°, do Decreto n° 1.054, de 07 de fevereiro de 1994.

3.10 O pagamento sera efetuado observando, ainda, as seguintes condi¢des:

a) O pagamento somente serd efetuado mediante a comprovagdo da regularidade
fiscal/previdenciéria/trabalhista (Lei 12440/2011) e do FGTS da CONTRATADA;

b) De acordo com o artigo 64 da Lei n° 9430 de 27/12/96, os pagamentos efetuados por Orgaos,
Autarquias e Fundagdes da Administragdo Publica Federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens
ou prestacdo de servigos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a renda, da
contribuicdo social sobre o lucro liquido, da contribuicao para seguridade social — COFINS e da
Contribui¢ao para o PIS/PASEP;

c) A tabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposi¢ao de todos os interessados
no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012) e, por
ocasido do pagamento, conforme o caso, todos 0s impostos seréo retidos na fonte conforme a legislacéo
vigente;
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d) Além do recebimento/aceite dos produtos e/ou execugdo dos servigos, a Nota Fiscal devera ser
formulada j& constando os impostos que serdo retidos, sob pena de devolugéo para corre¢éo, contando-se
0 prazo para 0 pagamento a partir do seu recebimento regular (IN SRF n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012);

e) A CONTRATADA, devera apresentar juntamente com a Nota/Fatura a Declaragdo a que se refere o
inciso XI, do art. 4° da IN SRF n°® 1234, redagédo dada pela IN RFB n° 1244, de 30 de janeiro de 2012.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

41 A CONTRATADA devera prestar ao CRCES os servigos conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, obedecendo a regulamentacéo aplicavel;

4.2 Manter preposto durante o periodo de vigéncia do contrato, para atender as solicitagdes do CRCES;

4.3 Designar profissional graduado em comunicagdo social ou jornalismo, com comprovada atuacgao junto
ao segmento de comunicagdo do setor publico, no poder executivo (estadual, federal ou municipal) e que
contenha vinculo profissional trabalhista, societario ou de prestagdo de servicos com a empresa, que sera
o0 responsavel por todas as atividades a serem desenvolvidas, conforme especificadas neste Termo de
Referéncia;

4.4 O vinculo do profissional graduado em comunicag@o ou jornalismo devera ser comprovado a area
requisitante dos servigos, por meio de copia da CTPS ou contrato de trabalho/prestacdo de servigos ou
copia autenticada do estatuto social, quando se tratar de sécios;

4.5 Todos os profissionais envolvidos com o CRCES deverao observar o seguinte protocolo: Agir com
presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

4.6 O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas com as obrigagdes assumidas
pela CONTRATADA, bem como prestar esclarecimentos quanto as faturas dos servigos prestados.

4.7 A CONTRATADA assume inteira responsabilidade técnica, operacional e administrativa sobre o objeto
contratado, ndo podendo ceder ou transferir a outras empresas as responsabilidades estabelecidas em
contrato ou por problemas na execugdo dos servigos, parcial ou totalmente, ou ainda negociar direitos
deles derivados, sem o expresso consentimento do CRCES;

4.8 Séo de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a
efetiva execugao dos servigos contratados, ndo sendo admitido nenhum acréscimo na proposta, tais como
despesas com pessoal, seja de médo de obra propria ou locada, salérios, diarias, hospedagem,
alimentacao, transportes, fretes, tributos em geral, incidéncias fiscais, comerciais, taxas e contribuigdes de
qualquer natureza ou espécie, emolumentos em geral, seguros, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios e quaisquer outros encargos decorrentes do exercicio profissional de seus funcionérios ou
terceirizados, que venham a incidir direta ou indiretamente sobre a execugao do objeto contratado, nao
cabendo a proponente qualquer reclamagéo posterior.

4.9 Executar os servigos com excelentes padroes de qualidade, seguindo as especificacdes e exigéncias
constantes do Termo de Referéncia e responsabilizando-se por eventuais prejuizos, decorrentes do
descumprimento de qualquer condigéo estabelecida em contrato;

410 Solicitar ao CRCES, em tempo habil, quaisquer informagbes ou esclarecimentos que julgar
necessarios, que possam vir a comprometer a execugao do objeto contratual;
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4.11 Comunicar ao CRCES, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente ou a ocorréncia de fatos
que possam interferir, direta ou indiretamente, na regularidade do contrato ou dos servigcos prestados e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

4.12 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, quando da
realiza¢do dos servigos;

4.13 Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes assumidas,
inerentes as condigdes de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitacao;

4.14 Reparar qualquer dano causado pela CONTRATADA ou por seus prepostos.

4.15 Manter durante toda a execugédo do Contrato em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

4.16 Exercer o controle do cronograma de atividades elaborado pelo CRCES, com o objetivo de cumprir os
prazos previamente estabelecidos e manter a eficiéncia dos servigos prestados;

417 Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

4.18 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagédo acerca
das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagéo do contratante;

4.19 Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao; inclusive com relagdo aos precos
acordados;

4.20 A contratada, em hipétese alguma, podera ceder, subcontratar ou transferir, no todo ou em parte, o
objeto desta licitagéo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

5.1 Fornecer informagdes e esclarecimentos pertinentes aos servigos contratados, que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,;

5.2 Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com os servigos
contratados;

5.3 Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia nas Notas Fiscais/Faturas apresentadas,
promovendo a devolugdo da mesma para corregao;

5.4 Realizar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos e condi¢des estabelecidas em contrato,
referente aos servigos contratados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

5.5 E prerrogativa do CRCES, proceder a mais ampla Fiscalizagdo sobre o fiel cumprimento do contrato,
sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, avaliar a qualidade do servigo prestado,
podendo rejeita-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento de todos os itens do contrato, segundo suas
especificaces;

5.6 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.
CLAUSULA SEXTA - DA REPACTUAGAO E REEQUILIBRIO DO CONTRATO

6.1 Os precos ajustados para a execugao dos servigos objeto deste Pregao s&o fixos e irreajustaveis para
o periodo de 06 (seis) meses, podendo, no entanto, ser repactuados, conforme preceitua o art. 65, I, letra
d da Lei 8.666/93 e mediante a demonstragdo analitica do aumento ou da diminuicdo dos custos da

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Nimero 30, Bairro Bento Ferreira
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 26050-620 — Vitéria/ES
crces@crc-es.org.br — www.crc-es.org.br

28



@] CRCES

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

prestacdo dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formagdo de Pregos atualizada, a ser
fornecida pela CONTRATADA, devidamente instruida com os documentos comprobatérios do aumento ou
da diminuicdo dos custos da execugdo dos servigos.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DA FISCALIZAGAO:

7.1 A contratagdo deve viger da assinatura do contrato até 06 (seis) meses subsequentes contados da data
de assinatura, podendo tal prazo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengéo de
precos e condigdes mais vantajosas para a administragdo, conforme art. Art. 57, Il - Lei n°. 8.666/93.

7.2 O prego permanecera fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato.

7.3 A Administragdo sera responsavel por acompanhar a execugéo do contrato, ou seja, a execugao dos
servicos e registrara em relatorio todas as ocorréncias relacionadas com a sua execugao, determinando o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados.

74 A execugdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pelo Assessor Nivel Il do Setor de
Comunicag@o do CRCES, Joao Batista de Souza. Em sua auséncia, a Diretoria do CRCES designara
outro profissional para acompanhamento da execugao do servigo.

7.5 Das decisdes da Fiscalizagdo poderd a CONTRATADA recorrer a Divisdo de Administragéo,
responsavel pelo acompanhamento do contrato, no prazo de 10 (dez) dias uteis da respectiva
comunicagao. Os recursos relativos a multas serao feitos na forma prevista na respectiva clausula.

7.6 A acdo e/ou omissao, total ou parcial, da Fiscalizagdo ndo eximira a CONTRATADA da integral
responsabilidade pela execugao do objeto deste contrato.

7.7 Os pregos ajustados para a execugao dos servigos objeto deste Contrato s&o fixos e irreajustaveis para
o periodo de 06 (seis) meses, podendo, no entanto, ser repactuados ou reajustados desde que seja
observado o intervalo minimo de 06 (seis) meses, contados da data CONTRATADA ou da ultima data do
contrato ou aditivo contratual;

7.8 A repactuagdo sera feita mediante a demonstragéo analitica do aumento ou da diminuigdo dos custos
da prestacdo dos servigos, de acordo com Planilha de Custos e Formagdo de Pregos atualizada, a ser
fornecida pela CONTRATADA; devidamente instruida com os documentos comprobatérios do aumento ou
da diminuicdo dos custos da execugao dos servigos;

7.9 O reajuste devera ser feito com base nos indices oficiais, preferencialmente pelo IGP-M.

7.10 O contrato também podera sofrer reequilibrio, nos casos elencados no art.65 da Lei n° 8.666/93, a
qualquer tempo.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES:

8.1 A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de inexecugéo parcial ou total da obrigagéo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa as seguintes penalidades,
fundamentadas nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93:
8.1.1 Adverténcia.
8.1.2 Multa de:
a) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo ndo cumprimento dos prazos estipulados;
b) 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado na ocorréncia de qualquer tipo de descumprimento
contratual (inexecugao parcial, entrega de produto em desacordo com a aprovagao pelo CRCES);
c) 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo total da obrigagéo
assumida.
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8.2 Suspensao temporéria de participagdo em licitacdo e impedimentos de contratar com o CRCES, se, por
culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a execugéo deste contrato, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos.

8.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CRCES, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante o Conselho, que serd
concedida sempre que o contratado ressarcir o CRCES pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da sang&o aplicada, com base no inciso anterior.

8.4 As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer jus, ou recolhidas
diretamente em conta indicada pelo CRCES, no prazo de quinze dias corridos, contados da data de sua
comunicagao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

8.5 Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacdo de defesa
prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagéo.

8.6 As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente com a penalidade constante no item 8.1.2 (multa).

CLAUSULA NONA - DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

9.1 O Local para a prestacéo dos servigos objeto desse contrato podera ser na sede do Conselho Regional
de Contabilidade, na Rua Amélia da Cunha Ornelas, n°. 30, Bento Ferreira — Vitoria/ES, de segunda a
sexta-feira das 08:00 as 17:00 horas, ou em local designado pela contratada, de acordo com a
necessidade e disponibilidade do CRCES.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICACAO:

10.1 Sera de responsabilidade do CRC/ES providenciar, a sua conta, a publicagdo do extrato do
CONTRATO no Diario Oficial do Estado, no prazo de até vinte dias da data de sua assinatura, conforme o
art. 20 do Decreto n°® 3.555/2000.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ALTERAGOES:
11.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2 A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

11.3 As supress0Oes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO:
12.1 Constituem motivos para resciséo deste Contrato, durante sua vigéncia:
a) 0 ndo cumprimento ou o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

b) a lentidédo do seu cumprimento, levando 0 CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade de execugéo
ou conclus&o do servigo nos prazos estipulados;

¢) 0 atraso injustificado no inicio dos servigos;
d) a paralisagéo do servigo sem justa causa e prévia comunicagdo ao CONTRATANTE;

e) a subcontratac&o total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a cessé@o
ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporagéo néo prevista neste Contrato;
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f) o desatendimento as determinagdes regulares do funcionario ou preposto do CONTRATANTE designado
para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como a de seus superiores;

g) o cometimento reiterado de falhas na sua execugao, observadas as anotagdes, em registro proprio, de
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo deste Contrato, determinado pelo CONTRATANTE o
que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados;

h) a decretagéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;

i) a dissolu¢do da sociedade ou o falecimento do socio-gerente subscritor do presente contrato, mediante
clausula expressa no contrato social;

j) a alterac&o social ou a modificagao da finalidade ou estrutura da empresa que prejudique a execugao do
contrato;

k) razbes de interesse publico, justificadas e determinadas pelo CONTRATANTE e exaradas no processo
administrativo referente a este Contrato;

[) a supressé@o de servigos, por parte do CONTRATANTE, acarretando modificagdo no valor inicial do
contrato além do limite permitido no paragrafo primeiro do artigo 65 da Lei n°® 8.666/93;

m) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do
contrato.

PARAGRAFO UNICO - A rescisao do presente Contrato, durante sua vigéncia, podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nas alineas “a” a
llk”.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

13.1 Os casos omissos e as duvidas suscitadas durante a execugdo deste contrato serao resolvidos pelas
partes contratantes de comum acordo, e ainda de acordo com a Lei n°® 8.666/93 e suas atualizagdes, de
forma escrita, por ser a legislagao aplicavel a execugédo do presente instrumento.

13.2 E vedada a veiculagdo de publicidade da relagdo contratual por parte da Contratada, salvo prévia
autorizacao escrita da administragéo superior do CRCES.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

14.1 Fica eleito o foro da Justica Federal de Vitéria — Se¢édo Judiciaria do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestagéo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento.

E, por estarem justos e contratados, assinam a presente em duas vias de igual teor e forma, para igual
distribuicao, para que produza seus efeitos legais.

Vitéria, __ de de 2017.

Contratada PRESIDENTE CRCES
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