@] CRCES

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA CRCES N° 118, DE 11 DE AGOSTO DE 2020.

Estabelece limites e instdncias de governanca
para a contratacdo e pagamento de bens e
servicos e de gastos com diarias e passagens no
ambito do Conselho Regional de Contabilidade
do Espirito Santo e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais;

CONSIDERANDO que a entidade compete estruturar-se internamente no
sentido de melhor atender as finalidades para as quais foi criada;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 38 da Lei 8.666/93 e no artigo 12 da Lei
9.784/99 referente a instrugéo do processo administrativo;

CONSIDERANDO as atribuicdes da Presidéncia em promover a abertura e a
movimentacdo de contas bancarias em conjunto com empregado especialmente designado,
bem como, em delegar competéncia, definir e estabelecer co-responsabilidade de gestdo de
acordo com o Regimento Interno deste CRCES;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos e fixar limites e
instancias de governancga para autorizar a contratacdo e pagamento de bens e servicos, bem
como, autorizar a realizacdo de despesas com diarias e passagens no Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os limites e instancias de governanca para aprovagao de atos
que geram despesas com a contratacdo e/ou pagamento de bens e servicos e a realizacéo de
despesas com diarias e passagens no CRCES.

Art. 2° - Fica delegada a competéncia para autorizar os seguintes atos:

DESPESA ‘ VALOR RESPONSAVEL RSESES'IIEﬁG\T/gL
Comissao de
. I Até R$ 17.600,00 Planejamento das Diretor Executivo
Autorizar modificacGes e Contratacdes
inclusdo de novas
contrata¢6es no Plano de
Aquisicéo Acima de R$ 17.600,00 Conselho Diretor Presidente do CRCES
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Aprovar Termo de Referéncia
/ Projeto Bésico

Qualquer Valor

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Autorizar Pedido de
Contratagéo nos casos de
registro de precos

Qualquer Valor

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Autorizar Termo de abertura
de processo de licitacdo para
contratacdo de bens e
servicos

Até R$ 17.600,00

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Acima de R$ 17.600,00

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Finangas

Ratificar Dispensa de
Licitac&o (incisos | e Il do art.
24 da Lei 8666/93) e
homologar cotagfes
eletronicas

Até R$ 17.600,00 para
Servigos e Compras e
até R$ 33.000,00 para
Obras e Servicos de
Engenharia

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Ratificar Dispensa de
Licitacdo (demais incisos do
art. 24 da Lei 8666/93)

Qualquer valor

Presidente do CRCES

Vice-presidente de
Administracdo e Finangas

Ratificar Inexigibilidade de
Licitacdo (art. 25 da Lei
8666/93)

Até R$ 17.600,00

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Acima de R$ 17.600,00

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Finangas

Homologar/revogar/anular
licitacBes

Decidir sobre recurso
administrativo das licitagdes

Qualquer valor

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Finangas

Ratificar adesdo a Ata de
Registro de Precos

Qualquer valor

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Financas

Assinar Contratos de
aprendizagem e termos de
estagio

Qualquer valor

Vice-Presidente de
Administragdo e
Financas

Diretor Executivo

Assinar Contratos
administrativos, prorrogacao
e rescisdo de Contratos em
vigor e Atas de Registro de

Precos

Até R$ 17.600,00

Presidente do CRCES

Vice-presidente de
Administracdo e Finangas

Acima de R$ 17.600,00

Presidente do CRCES

Vice-presidente de
Administracdo e Financas

Aprovar Pedido de
Renovacéo Contratual

Até R$ 17.600,00

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Acima de R$ 17.600,00

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Financas

Autorizar concessao de
diarias e passagens em
viagens

Qualquer valor

Presidente do CRCES

Vice-Presidente de
Administracdo e Financas

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Nimero 30, Bairro Bento Ferreira

Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — Vitdria/ES
www.crc-es.org.br.




CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

Solicitar pagamento por meio
do formulério Ordem de
Pagamento

Qualquer valor

Chefe do Setor
Administrativo

Demais Chefes de Setores
em suas respectivas areas

Autorizar remessa de recurso
para o exterior

Qualquer valor

Plenario do CRCES

Presidente do CRCES e o
Vice-presidente de
Administracao e Financgas

Autorizar Ordem de Débito
no sistema bancario e
assinar cheques

Qualquer valor

Presidente do CRCES, Vice-Presidente de
Administracdo e Finangas, Diretor Executivo.
Autorizagcdo sempre com dois dos trés representantes

Autorizar Notas de Reservas

Qualquer valor

Chefe do Setor de
Contabilidade

Assistente Técnico Contador
lotado no Setor de
Contabilidade ou Diretor
Executivo

Assinar Notas de Empenho
(exceto diarias e passagens)

Qualquer valor

Presidente do CRCES
e Chefe do Setor de
Contabilidade ou
Assistente Técnico
Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Vice-Presidente de
Administracéo e Finangas e
Chefe do Setor de
Contabilidade ou Assistente
Técnico Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Assinar Notas de Empenho
Diérias e passagens

Qualquer valor

Presidente do CRCES
e Chefe do Setor de
Contabilidade ou
Assistente Técnico
Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Vice-Presidente de
Administracao e Finangas e
Chefe do Setor de
Contabilidade ou Assistente
Técnico Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Autorizar remanejamento
or¢camentéario entre projetos

Qualquer valor

Diretor Executivo

Chefes de Setor envolvidos
na transferéncia
orcamentaria

Assinar Demonstracdes
Cont4beis e Notas
Explicativas

Qualquer valor

Presidente do CRCES
e Chefe do Setor de
Contabilidade ou
Assistente Técnico
Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Vice-Presidente de
Administracdo e Financas e
Chefe do Setor de
Contabilidade ou Assistente
Técnico Contador lotado no
Setor de Contabilidade

Aprovar folha de pagamentos
dos funcionarios

Qualquer valor

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo ou Chefe do
Setor de Contabilidade

Aprova suprimento de fundos

Valor limite estabelecido
em Portaria

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Atestar margem consignavel
dos funcionarios

Qualquer valor

Diretor Executivo

Assistente Técnico lotado no
Setor de Pessoal

Assinar Notificagédo
extrajudicial

Diretor Executivo

Chefe do Setor de
Atendimento

Assinar Atestado de
Capacidade Técnica

Qualquer valor

Diretor Executivo

Chefe do Setor
Administrativo

Assinar oficios aos
interessados em processos
administrativos de
fiscalizacdo, exceto os

enviados ao CFC

Vice-Presider]te de
Fiscalizacéo, Etica e
Disciplina

Chefe do Setor de
Fiscalizacdo
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Assinar oficios aos Vice-Presidente de Chefe do Setor de
interessados em processos - Administracao e Atendimento, Registro e
administrativos de cobranca Financas Cobranca
Assinar oficios aos . . Chefe do Setor de
. Vice-Presidente de ) .
interessados em processos - . Atendimento, Registro e
= . - Registro
administrativos de registros Cobranca
Assinar oficios aos
interessados em processos Vice-Presidente de Chefe do Setor de
administrativos de - Desenvolvimento Desenvolvimento
Desenvolvimento Profissional Profissional Profissional

Art. 3° - Em todos os documentos que dao suporte a despesa, deve constar,
obrigatoriamente, junto da assinatura, a data e a identificacdo da pessoa (nome e cargo) que
esta autorizando.

Art. 4° - O Presidente, Vice-Presidente ou funcionario ndo podem aprovar as
despesas emitidas em seu nome.

Art. 5° - O funcionéario designado como Gestor ou Fiscal de Contrato ndo pode
solicitar o pagamento por meio do formulario Ordem de Pagamento ou autorizar a Ordem de
Débito no sistema bancério, nas despesas em que tiver atestando a Nota Fiscal ou Fatura.

Art. 6° - As contratacdes acima de R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais)
deverdo ser aprovadas, previamente, pelo Conselho Diretor do CRCES, exceto nos casos de
situagdo emergencial ou calamitosa.

Art. 7° - Os Contratos de alienagdo, doagéo e permuta ou qualquer concessao de
bem movel ou imével deverao ser deliberados em Plenario do CRCES.

Art. 8° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposices em contrario, em especial as Portarias CRCES 051/2019 e 007/2020.

Contadofa Carla Cristina Tasso
Presidente
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