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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 139, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

Institui os Termos de Sigilo e
Confidencialidade para Colaboradores,
Conselheiros, Terceirizados e Delegados,
no ambito do Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo.

) A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo de mecanismos
de controle, tratamento e protecdo de dados pessoais no ambito do CRCES, em
conformidade com a Lei n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais - LGPD;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir os Termos de Sigilo e Confidencialidade para
Colaboradores, Conselheiros, Terceirizados e Delegados, no &mbito do Conselho
Regional de Contabilidade do Espirito Santo, nos termos dos Anexos |, Il, Il e IV
desta Portaria, respectivamente.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Contadora Carla Cristina Tasso
Presidente
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ANEXO |

TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome funcionario), (matricula), (cargo), doravante
denominado “Colaborador” do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo,
inscrito no CNPJ sob o n.° 28.163.343/0001-96, com sede na Rua Amélia da Cunha
Ornelas, n° 30, Bento Ferreira, Vitoria/ES, CEP 29.050-620, doravante denominado
“CRCES”, declara estar ciente que, para bom e fiel desempenho de suas atividades,
faz-se necessaria a disponibilizacao de informacdes confidenciais e/ou dados pessoais
e, portanto, concorda em tomar todas as precaucdes para assegurar a
confidencialidade, integridade e a ndo disponibilidade destas informacdes, conforme
as disposi¢cdes do presente Termo de Sigilo e Confidencialidade (“Termo”) que se
regera mediante Clausulas e condiges a seguir dispostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo é a protecdo das informacdes confidenciais e/ou
dados pessoais disponibilizados pelo CRCES ao Colaborador, em razéo da relacdo
desenvolvida pelas partes, de modo a evitar a divulgacéo e utilizagdo ndo autorizada
destas informacdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

2.1. Séo consideradas informacdes confidenciais toda e qualquer informacédo, dado ou
fato, por escrito, verbal ou de qualquer outro modo apresentado, podendo incluir, mas
nao se limitando, aqueles:

a) de natureza técnica, operacional, juridica;
b) oriundos de documentos, contratos, estudos, pareceres, pesquisas;
c) de qualquer forma relacionados a gestéo estratégica do CRCES;

d) ligados a processos e métodos operacionais desenvolvidos e/ou utilizados pelo
CRCES; ou

e) outros de qualguer natureza relacionadas as atividades desenvolvidas pelo CRCES.

2.2. Sao considerados dados pessoais todas as informacdes relacionadas a pessoa
natural, identificada ou identificavel, contidas no banco de dados do CRCES.
Especificadamente para os fins deste Termo, o0s dados pessoais s&o 0s
compartilhados pelos profissionais registrados junto ao CRCES para execucdo de
suas atividades, bem como os pertencentes aos demais colaboradores, aos quais o
Colaborador tenha acesso em raz&o de sua relacdo com o CRCES.

2.2.1. Neste sentido, o Colaborador declara estar ciente das disposicoes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD) e se obriga, mesmo
antes de sua vigéncia, a cumprir suas disposicbes relativas aos dados pessoais
disponibilizados pelo CRCES.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Devera o Colaborador:

a) usar as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais apenas com o proposito de
bem e fiel cumprimento das obrigac6es do CRCES;

b) manter o sigilo absoluto, tanto escrito como verbal, sobre as informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais e ndo os utilizar para gerar beneficio préprio ou de
terceiros, presente ou futuro, obrigando-se a nao divulgar, distribuir, copiar, revelar,
reproduzir, adaptar, fornecer, comercializar ou explorar (ou permitir a exploracdo) as
informacfes confidenciais e/ou dados pessoais que lhe tenham sido confiados, em
razéo de sua relagdo com o CRCES;

c) proteger as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que |he foram
divulgados, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas préoprias
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais; e

d) manter procedimentos administrativos adequados a prevengéo de extravio ou perda
de quaisquer documentos contendo informacdes confidenciais e/ou dados pessoais.

3.2. O Colaborador fica, desde ja, proibido de produzir cépias ou “backup”, por
quaisquer meios ou formas, de quaisquer dos documentos a ele fornecidos ou
documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em razéo de sua relagdo com
0 CRCES, excetuadas situagbes com consentimento do CRCES.

3.3. O Colaborador devera devolver, integros e integralmente, todos os documentos a
ele fornecidos, inclusive as coOpias porventura necessarias, na data estipulada pelo
CRCES para entrega, ou quando ndo for mais necessaria a manutencdo das
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, comprometendo-se a ndo reter
quaisquer reproducdes, coOpias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas
responsabilidades previstas neste Termo.

3.4. O Colaborador devera destruir todo e qualquer documento por ele produzido que
contenha informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, quando ndo mais for
necessaria a manutencdo dessas informagfes, comprometendo-se a n&o reter
guaisquer reproducdes, sob pena de incorrer nas responsabilidades previstas neste
Termo.

3.5. As informacdes confidenciais e/ou dados pessoais confiados ao Colaborador
somente poderdo ser compartilhados com terceiros mediante consentimento prévio e
por escrito do CRCES.

3.6. Caso o Colaborador venha a ser obrigado a revelar quaisquer informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais em virtude de ordem judicial, administrativa ou por
imposi¢éo legal deverad comunicar imediatamente ao CRCES para que este atenda ao
comando judicial, administrativo ou legal e tenha a oportunidade de se opor a
revelacéo.

3.6.1. Caso a oposicao ndo seja bem-sucedida, o Colaborador somente podera revelar
as informacfes confidenciais e/ou dados pessoais, na medida exigida pela ordem
judicial ou administrativa ou pela determinacao legal.
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3.7. Em caso de qualquer falha na seguranca das informacdes confidenciais e/ou
dados pessoais, o Colaborador deverd comunicar imediatamente ao CRCES. A pronta
comunicacdo ndo exclui, entretanto, sua responsabilizacdo nas penalidades previstas
por este Termo, caso seja devidamente comprovado que o Colaborador agiu com
culpa ou dolo.

CLAUSULA QUARTA - PENALIDADES

41. A nao observancia de quaisquer das disposicbes de confidencialidade
estabelecidas neste Termo, devidamente comprovada, sujeitara o Colaborador
infrator, como também o agente causador ou facilitador, por acdo ou omisséo, ao
pagamento ou recomposicdo, de todas as perdas e danos comprovados pelo CRCES,
bem como a responsabilidade civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em
regular processo judicial.

4.2. Além das penalidades acima, caso fique devidamente comprovada a quebra do
sigilo firmado neste Termo, o Colaborador podera ser submetido a processo
administrativo sancionador.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE

5.1. Este Termo tornar-se-4 valido a partir da data de sua efetiva assinatura pelas
partes. As disposi¢cfes deste Termo devem, contudo, ser aplicadas retroativamente a
qguaisquer informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que possam ja ter sido
divulgados, antes da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DISPOSICOES GERAIS

6.1. Ao assinar o presente Termo, o Colaborador manifesta sua concordancia no
seguinte sentido:

a) todas as condicdes, termos e obrigacBes ora constituidas serdo regidas pelo
presente Termo, bem como pela legislacdo e regulamentagéo brasileiras pertinentes;

b) o presente Termo sé podera ser alterado mediante a celebracdo de novo Termo,
posterior e aditivo;

c) as alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacdes confidenciais
disponibilizadas pelo CRCES nao descaracterizardo ou reduzirdo 0 compromisso ou
as obrigacbes pactuadas neste Termo, que permanecera valido e com todos os seus
efeitos legais em quaisquer das situacoes tipificadas neste Termo; e

d) o acréscimo, complementagéo, substituicdo ou esclarecimento de quaisquer das
informacdes confidenciais disponibilizadas para o Colaborador serdo incorporados a
este Termo, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protegcdo descrita para as informacgdes iniciais
disponibilizadas, ndo sendo necesséaria, nessas hip6teses, a assinatura ou
formalizagé@o de termo aditivo.

6.2. O presente Termo ndo implica no sigilo de informacdes que:

a) sejam de dominio publico;
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b) venham a se tornar de dominio publico de outra forma que ndo em decorréncia da
atuacéo do Colaborador;

c) sejam de conhecimento do Colaborador antes da disponibilizacdo pelo CRCES,
desde que isso possa ser demonstrado por registros existentes e desde que recebidas
de boa-fé; e

d) ndo sejam mais consideradas como informacdes confidenciais pelo CRCES.

6.3. No evento de uma ou mais das disposicdes deste Termo serem, por qualquer
razdo, declaradas invalidas ou sem efeito, no todo ou em parte, as disposicdes
remanescentes permanecerdo validas, eficazes e refletirdo o comprometimento entre
as partes.

6.4. Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do pactuado neste Termo ou quanto
a execucgao das obrigagfes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de
lacunas, o Colaborador e 0 CRCES solucionaréo tais divergéncias, de acordo com o0s
principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade e da economicidade, bem como
preencherdo as lacunas com estipulagbes que, presumivelmente, teriam
correspondido a vontade das partes na respectiva ocasiao.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO
7.1. O foro competente para dirimir quaisquer davidas ou controveérsias resultantes da
execucdo deste Termo € o de Vitéria/ES, caso ndo sejam solucionadas

administrativamente.

Vitoria, ES, de de

(Nome do Colaborador)

Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo
Presidente
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ANEXO I

TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome do conselheiro), doravante denominado “Conselheiro”
do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, inscrito no CNPJ sob o n.°
28.163.343/0001-96, com sede na Rua Amélia da Cunha Ornelas, n° 30, Bento
Ferreira, Vitoria/ES, CEP 29.050-620, doravante denominado “CRCES”, declara estar
ciente que, para bom e fiel desempenho de suas atividades, faz-se necesséria a
disponibilizacdo de informacdes confidenciais e/ou dados pessoais e, portanto,
concorda em tomar todas as precaucdes para assegurar a confidencialidade,
integridade e a ndo disponibilidade destas informacdes, conforme as disposicdes do
presente Termo de Sigilo e Confidencialidade (“Termo”) que se regerd mediante
Clausulas e condi¢des a seguir dispostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo é a protecdo das informacdes confidenciais e/ou
dados pessoais disponibilizados pelo CRCES ao Conselheiro, em razdo da relacdo
desenvolvida pelas partes, de modo a evitar a divulgacéo e utilizagdo ndo autorizada
destas informacdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

2.1. Séo consideradas informacdes confidenciais toda e qualquer informacédo, dado ou
fato, por escrito, verbal ou de qualquer outro modo apresentado, podendo incluir, mas
nao se limitando, aqueles:

a) de natureza técnica, operacional, juridica;
b) oriundos de documentos, contratos, estudos, pareceres, pesquisas;
c) de qualquer forma relacionados a gestéo estratégica do CRCES;

d) ligados a processos e métodos operacionais desenvolvidos e/ou utilizados pelo
CRCES; ou

e) outros de qualguer natureza relacionadas as atividades desenvolvidas pelo CRCES.

2.2. Sao considerados dados pessoais todas as informacdes relacionadas a pessoa
natural, identificada ou identificavel, contidas no banco de dados do CRCES.
Especificadamente para os fins deste Termo, o0s dados pessoais s&o 0s
compartilhados pelos profissionais registrados junto ao CRCES para execucdo de
suas atividades, bem como os pertencentes aos demais colaboradores, aos quais o
Conselheiro tenha acesso em razéo de sua relacdo com o CRCES.

2.2.1. Neste sentido, o Conselheiro declara estar ciente das disposicbes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD) e se obriga, mesmo antes de
sua vigéncia, a cumprir suas disposi¢des relativas aos tratamentos de dados pessoais
disponibilizados pelo CRCES.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Devera o Conselheiro:

a) usar as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais apenas com o proposito de
bem e fiel cumprimento das obrigacbes do CRCES;

b) manter o sigilo absoluto, tanto escrito como verbal, sobre as informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais e ndo os utilizar para gerar beneficio préprio ou de
terceiros, presente ou futuro, obrigando-se a nao divulgar, distribuir, copiar, revelar,
reproduzir, adaptar, fornecer, comercializar ou explorar (ou permitir a exploragcdo) as
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que lhe tenham sido confiados, em
razéo de sua relagdo com o CRCES;

c) proteger as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que |he foram
divulgados, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas préoprias
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais; e

d) manter procedimentos administrativos adequados a prevengéo de extravio ou perda
de quaisquer documentos contendo informacdes confidenciais e/ou dados pessoais.

3.2. O Conselheiro fica, desde ja, proibido de produzir copias ou “backup”, por
quaisquer meios ou formas, de quaisquer dos documentos a ele fornecidos ou
documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em razdo de sua relagdo com
0 CRCES, excetuadas situagbes com consentimento do CRCES.

3.3. O Conselheiro devera devolver, integros e integralmente, todos os documentos a
ela fornecidos, inclusive as copias porventura necessarias, na data estipulada pelo
CRCES para entrega, ou quando ndo for mais necessaria a manutencdo das
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, comprometendo-se a ndo reter
quaisquer reproducdes, coOpias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas
responsabilidades previstas neste Termo.

3.4. O Conselheiro devera destruir todo e qualquer documento por ele produzido que
contenha informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, quando ndo mais for
necessaria a manutencdo dessas informagfes, comprometendo-se a n&o reter
guaisquer reproducdes, sob pena de incorrer nas responsabilidades previstas neste
Termo.

3.5. As informacdes confidenciais e/ou dados pessoais confiados ao Conselheiro
somente poderdo ser compartilhados com terceiros mediante consentimento prévio e
por escrito do CRCES.

3.6. Caso o Conselheiro venha a ser obrigado a revelar quaisquer informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais em virtude de ordem judicial, administrativa ou por
imposi¢éo legal deverad comunicar imediatamente ao CRCES para que este atenda ao
comando judicial, administrativo ou legal e tenha a oportunidade de se opor a
revelacéo.

3.6.1. Caso a oposi¢éo ndo seja bem-sucedida, o Conselheiro somente poderé revelar
as informacfes confidenciais e/ou dados pessoais, na medida exigida pela ordem
judicial ou administrativa ou pela determinacéo legal.

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Numero 30, Bairro Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 26050-620 — Vitéria/ES
crces@crc-es.org.br — www.crc-es.org.br



¢

@) CRCES

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

3.7. Em caso de qualquer falha na seguranca das informacdes confidenciais e dados
pessoais, 0 Conselheiro devera comunicar imediatamente ao CRCES. A pronta
comunicacdo ndo exclui, entretanto, sua responsabilizacdo nas penalidades previstas
por este Termo, caso seja devidamente comprovado que o Conselheiro agiu com
culpa ou dolo.

CLAUSULA QUARTA - PENALIDADES

41. A nao observancia de quaisquer das disposicbes de confidencialidade
estabelecidas neste Termo, devidamente comprovada, sujeitara o Conselheiro infrator,
como também o agente causador ou facilitador, por acdo ou omissao, ao pagamento
ou recomposicao, de todas as perdas e danos comprovados pelo CRCES, bem como
a responsabilidade civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial.

4.2. Além das penalidades acima, caso fique devidamente comprovada a quebra do
sigilo firmado neste Termo, o Conselheiro poder4d ser submetido a processo
administrativo sancionador.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE

5.1. Este Termo tornar-se-4 valido a partir da data de sua efetiva assinatura pelas
partes. As disposi¢cfes deste Termo devem, contudo, ser aplicadas retroativamente a
quaisquer informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que possam ja ter sido
divulgados, antes da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DISPOSICOES GERAIS

6.1. Ao assinar o presente Termo, o Conselheiro manifesta sua concordancia no
seguinte sentido:

a) todas as condicdes, termos e obrigacBes ora constituidas serdo regidas pelo
presente Termo, bem como pela legislacdo e regulamentagéo brasileiras pertinentes;

b) o presente Termo sé podera ser alterado mediante a celebracdo de novo Termo,
posterior e aditivo;

c) as alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacdes confidenciais
disponibilizadas pelo CRCES nao descaracterizardo ou reduzirdo 0 compromisso ou
as obrigacbes pactuadas neste Termo, que permanecera valido e com todos os seus
efeitos legais em quaisquer das situacoes tipificadas neste Termo; e

d) o acréscimo, complementagéo, substituicdo ou esclarecimento de quaisquer das
informacdes confidenciais disponibilizadas para o Conselheiro serdo incorporados a
este Termo, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos,
recebendo também a mesma protegcdo descrita para as informacgdes iniciais
disponibilizadas, ndo sendo necesséaria, nessas hip6teses, a assinatura ou
formalizagé@o de termo aditivo.

6.2. O presente Termo ndo implica no sigilo de informacdes que:

a) sejam de dominio publico;
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b) venham a se tornar de dominio publico de outra forma que ndo em decorréncia da
atuacao do Conselheiro;

c) sejam de conhecimento do Conselheiro antes da disponibilizacdo pelo CRCES,
desde que isso possa ser demonstrado por registros existentes e desde que recebidas
de boa-fé; e

d) ndo sejam mais consideradas como informacdes confidenciais pelo CRCES.

6.3. No evento de uma ou mais das disposicdes deste Termo serem, por qualquer
razdo, declaradas invalidas ou sem efeito, no todo ou em parte, as disposicdes
remanescentes permanecerdo validas, eficazes e refletirdo o comprometimento entre
as partes.

6.4. Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do pactuado neste Termo ou quanto
a execucgao das obrigagfes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de
lacunas, o Conselheiro e 0 CRCES solucionaréo tais divergéncias, de acordo com os
principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade e da economicidade, bem como
preencherdo as lacunas com estipulagbes que, presumivelmente, teriam
correspondido a vontade das partes na respectiva ocasiao.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1. O foro competente para dirimir quaisquer davidas ou controveérsias resultantes da
execucdo deste Termo € o de Vitéria/ES, caso ndo sejam solucionadas
administrativamente.

Vitéria, ES, de de

(Nome do Conselheiro)

Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo
Presidente
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ANEXO Il

TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome do terceirizado), (funcdo), doravante denominado
“Colaborador Terceirizado” do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo, inscrito no CNPJ sob o n.° 28.163.343/0001-96, com sede na Rua Amélia da
Cunha Ornelas, n° 30, Bento Ferreira, Vitéria/ES, CEP 29.050-620, doravante
denominado “CRCES”, declara estar ciente que, para bom e fiel desempenho de suas
atividades, faz-se necessaria a disponibilizacdo de Informacbes Confidenciais e Dados
Pessoais e, portanto, concorda em tomar todas as precaucdes para assegurar a
confidencialidade, integridade e a ndo disponibilidade destas informacdes, conforme
as disposicdes do presente Termo de Sigilo e Confidencialidade (“Termo”) que se
regerd mediante clausulas e condi¢cdes a seguir dispostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo é a prote¢do das Informagdes Confidenciais e Dados
Pessoais disponibilizados pelo CRCES ao Colaborador Terceirizado, em razdo da
relacdo desenvolvida pelas partes, de modo a evitar a divulgacdo e utilizacdo néo
autorizada destas informacdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES
2.1. Séo consideradas informacdes confidenciais toda e qualquer informacédo, dado ou

fato, por escrito, verbal ou de qualquer outro modo apresentado, podendo incluir, mas
nao se limitando, aqueles:

a) de natureza técnica, operacional, juridica;
b) oriundos de documentos, contratos, estudos, pareceres, pesquisas;
c) de qualquer forma relacionados a gestéo estratégica do CRCES;

d) ligados a processos e métodos operacionais desenvolvidos e/ou utilizados pelo
CRCES; ou

e) outros de qualguer natureza relacionadas as atividades desenvolvidas pelo CRCES.

2.2. Sao considerados Dados Pessoais todas as informacfes relacionadas a pessoa
natural, identificada ou identificavel, contidas no banco de dados do CRCES.
Especificadamente para os fins deste Termo, o0s dados pessoais s&o 0s
compartilhados pelos profissionais registrados junto ao CRCES para execucdo de
suas atividades, bem como os pertencentes aos demais colaboradores, aos quais o
Colaborador Terceirizado tenha acesso em razdo de sua relagdo com o CRCES.

2.2.1. Neste sentido, o Colaborador Terceirizado declara estar ciente das disposicoes
da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e se
obriga, mesmo antes de sua vigéncia, a cumprir suas disposicdes relativas aos dados
pessoais disponibilizados pelo CRCES.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES

3.1. Deveréa o Colaborador Terceirizado:

a) usar as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais apenas com o proposito de
bem e fiel cumprimento das obrigac6es do CRCES;

b) manter o sigilo absoluto, tanto escrito como verbal, sobre as informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais e ndo os utilizar para gerar beneficio préprio ou de
terceiros, presente ou futuro, obrigando-se a nao divulgar, distribuir, copiar, revelar,
reproduzir, adaptar, fornecer, comercializar ou explorar (ou permitir a exploracdo) as
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que lhe tenham sido confiados, em
razéo de sua relagdo com o CRCES;

c) proteger as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que |he foram
divulgados, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas préoprias
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais; e

d) manter procedimentos administrativos adequados a prevengdo de extravio ou perda
de quaisquer documentos contendo informacdes confidenciais e/ou dados pessoais.

3.2. O Colaborador Terceirizado fica, desde j4, proibido de produzir cépias ou
“backup”, por quaisquer meios ou formas, de quaisquer dos documentos a ele
fornecidos ou documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em razao de
sua relacdo com o CRCES, excetuadas situagdes com consentimento do CRCES.

3.3. O Colaborador Terceirizado devera devolver, integros e integralmente, todos os
documentos a ele fornecidos, inclusive as copias porventura necessarias, na data
estipulada pelo CRCES para entrega, ou guando ndo for mais necesséaria a
manutencédo das informacgdes confidenciais e/ou dados pessoais, comprometendo-se a
nao reter quaisquer reproducdes, copias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas
responsabilidades previstas neste Termo.

3.4. O Colaborador Terceirizado devera destruir todo e qualquer documento por ele
produzido que contenha informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, quando nao
mais for necessaria a manutencdo dessas informacgfes, comprometendo-se a ndo
reter quaisquer reproducdes, sob pena de incorrer nas responsabilidades previstas
neste Termo.

3.5. As informacdes confidenciais e/ou dados pessoais confiados ao Colaborador
Terceirizado somente poderdo ser compartiihados com terceiros mediante
consentimento prévio e por escrito do CRCES.

3.6. Caso o Colaborador Terceirizado venha a ser obrigado a revelar quaisquer
informacfes confidenciais e/ou dados pessoais em virtude de ordem judicial,
administrativa ou por imposicdo legal devera comunicar imediatamente ao CRCES
para que este atenda ao comando judicial, administrativo ou legal e tenha a
oportunidade de se opor a revelacao.

3.6.1. Caso a oposicdo ndo seja bem-sucedida, o Colaborador Terceirizado somente
podera revelar as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, na medida exigida
pela ordem judicial ou administrativa ou pela determinagéao legal.
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3.7. Em caso de qualquer falha na seguranca das informacdes confidenciais e/ou
dados pessoais, o Colaborador Terceirizado devera comunicar imediatamente ao
CRCES. A pronta comunicacdo nao exclui, entretanto, sua responsabilizacdo nas
penalidades previstas por este Termo, caso seja devidamente comprovado que o
Colaborador Terceirizado agiu com culpa ou dolo.

CLAUSULA QUARTA — PENALIDADES

41. A nao observancia de quaisquer das disposicbes de confidencialidade
estabelecidas neste Termo, devidamente comprovada, sujeitara o Colaborador
Terceirizado infrator, como também o agente causador ou facilitador, por acdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicdo, de todas as perdas e danos comprovados
pelo CRCES, bem como a responsabilidade civil e criminal respectivas, as quais serdo
apuradas em regular processo judicial.

4.2. Além das penalidades acima, caso fique devidamente comprovada a quebra do
sigilo firmado neste Termo, o Colaborador Terceirizado podera ser submetido a
processo administrativo sancionador.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE

5.1. Este Termo tornar-se-4 valido a partir da data de sua efetiva assinatura pelas
partes. As disposi¢cfes deste Termo devem, contudo, ser aplicadas retroativamente a
qguaisquer informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que possam ja ter sido
divulgados, antes da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS

6.1. Ao assinar o presente Termo, o Colaborador Terceirizado manifesta sua
concordancia no seguinte sentido:

a) todas as condicdes, termos e obrigacBes ora constituidas serdo regidas pelo
presente Termo, bem como pela legislacdo e regulamentagéo brasileiras pertinentes;

b) o presente Termo sé podera ser alterado mediante a celebracdo de novo Termo,
posterior e aditivo;

c) as alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacdes confidenciais
disponibilizadas pelo CRCES néo descaracterizardo ou reduzirdo 0 compromisso ou
as obrigacbes pactuadas neste Termo, que permanecera valido e com todos os seus
efeitos legais em quaisquer das situacoes tipificadas neste Termo; e

d) o acréscimo, complementagéo, substituicdo ou esclarecimento de quaisquer das
informacdes confidenciais disponibilizadas para o Colaborador Terceirizado seréo
incorporados a este Termo, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins
e efeitos, recebendo também a mesma protecdo descrita para as informac6es iniciais
disponibilizadas, ndo sendo necessaria, nessas hipéteses, a assinatura ou
formalizagé@o de termo aditivo.

6.2. O presente Termo ndo implica no sigilo de informacdes que:

a) sejam de dominio publico;
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b) venham a se tornar de dominio publico de outra forma que ndo em decorréncia da
atuacéo do Colaborador Terceirizado;

c) sejam de conhecimento do Colaborador Terceirizado antes da disponibilizacdo pelo
CRCES, desde que isso possa ser demonstrado por registros existentes e desde que
recebidas de boa-fé; e

d) ndo sejam mais consideradas como informacdes confidenciais pelo CRCES.

6.3. No evento de uma ou mais das disposicdes deste Termo serem, por qualquer
razdo, declaradas invalidas ou sem efeito, no todo ou em parte, as disposicdes
remanescentes permanecerdo validas, eficazes e refletirdo o comprometimento entre
as partes.

6.4. Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do pactuado neste Termo ou quanto
a execucgao das obrigagfes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de
lacunas, o Colaborador Terceirizado e o CRCES solucionardo tais divergéncias, de
acordo com os principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade e da
economicidade, bem como preencherdo as lacunas com estipulacdes que,
presumivelmente, teriam correspondido a vontade das partes na respectiva ocasiao.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO
7.1. O foro competente para dirimir quaisquer davidas ou controveérsias resultantes da
execucdo deste Termo € o de Vitéria/ES, caso ndo sejam solucionadas

administrativamente.

Vitoria, ES, de de

(Nome do Colaborador Terceirizado)

Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo
Presidente
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ANEXO IV

TERMO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Pelo presente Termo, (nome do delegado), doravante denominado “Delegado” do
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, inscrito no CNPJ sob o n.°
28.163.343/0001-96, com sede na Rua Amélia da Cunha Ornelas, n° 30, Bento
Ferreira, Vitoria/ES, CEP 29.050-620, doravante denominado “CRCES”, declara estar
ciente que, para bom e fiel desempenho de suas atividades, faz-se necesséria a
disponibilizacdo de informacdes confidenciais e/ou dados pessoais e, portanto,
concorda em tomar todas as precaucdes para assegurar a confidencialidade,
integridade e a ndo disponibilidade destas informacdes, conforme as disposi¢cdes do
presente Termo de Sigilo e Confidencialidade (“Termo”) que se regerd mediante
Clausulas e condi¢des a seguir dispostas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo é a protecdo das informacdes confidenciais e/ou
dados pessoais disponibilizados pelo CRCES ao Delegado, em razdo da relacdo
desenvolvida pelas partes, de modo a evitar a divulgacdo e utilizagdo ndo autorizada
destas informacdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

2.1. Séo consideradas informacdes confidenciais toda e qualquer informacédo, dado ou
fato, por escrito, verbal ou de qualquer outro modo apresentado, podendo incluir, mas
nao se limitando, aqueles:

a) de natureza técnica, operacional, juridica;
b) oriundos de documentos, contratos, estudos, pareceres, pesquisas;
c) de qualquer forma relacionados a gestéo estratégica do CRCES;

d) ligados a processos e métodos operacionais desenvolvidos e/ou utilizados pelo
CRCES; ou

e) outros de qualguer natureza relacionadas as atividades desenvolvidas pelo CRCES.

2.2. Sao considerados dados pessoais todas as informacdes relacionadas a pessoa
natural, identificada ou identificavel, contidas no banco de dados do CRCES.
Especificadamente para os fins deste Termo, o0s dados pessoais s&o 0s
compartilhados pelos profissionais registrados junto ao CRCES para execucdo de
suas atividades, bem como os pertencentes aos demais colaboradores, aos quais o
Delegado tenha acesso em razdo de sua relacdo com o CRCES.

2.2.1. Neste sentido, o Delegado declara estar ciente das disposi¢cbes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD) e se obriga, mesmo antes de
sua vigéncia, a cumprir suas disposi¢oes relativas aos tratamentos de dados pessoais
disponibilizados pelo CRCES.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES
3.1. Devera o Delegado:

a) usar as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais apenas com o proposito de
bem e fiel cumprimento das obrigac6es do CRCES;

b) manter o sigilo absoluto, tanto escrito como verbal, sobre as informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais e ndo os utilizar para gerar beneficio préprio ou de
terceiros, presente ou futuro, obrigando-se a nao divulgar, distribuir, copiar, revelar,
reproduzir, adaptar, fornecer, comercializar ou explorar (ou permitir a exploragcéo) as
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que lhe tenham sido confiados, em
razéo de sua relagdo com o CRCES;

c) proteger as informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que |he foram
divulgados, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas préoprias
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais; e

d) manter procedimentos administrativos adequados a prevengéo de extravio ou perda
de quaisquer documentos contendo informacdes confidenciais e/ou dados pessoais.

3.2. O Delegado fica, desde ja, proibido de produzir cépias ou “backup”, por quaisquer
meios ou formas, de quaisquer dos documentos a ele fornecidos ou documentos que
tenham chegado ao seu conhecimento em razdo de sua relagdo com o CRCES,
excetuadas situagbes com consentimento do CRCES.

3.3. O Delegado devera devolver, integros e integralmente, todos 0os documentos a ela
fornecidos, inclusive as coépias porventura necessarias, na data estipulada pelo
CRCES para entrega, ou quando ndo for mais necessaria a manutencdo das
informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, comprometendo-se a ndo reter
quaisquer reproducdes, coOpias ou segundas vias, sob pena de incorrer nas
responsabilidades previstas neste Termo.

3.4. O Delegado devera destruir todo e qualquer documento por ele produzido que
contenha informacdes confidenciais e/ou dados pessoais, quando ndo mais for
necessaria a manutencdo dessas informagfes, comprometendo-se a n&o reter
guaisquer reproducdes, sob pena de incorrer nas responsabilidades previstas neste
Termo.

3.5. As informacbes confidenciais e/ou dados pessoais confiados ao Delegado
somente poderdo ser compartilhados com terceiros mediante consentimento prévio e
por escrito do CRCES.

3.6. Caso o Delegado venha a ser obrigado a revelar quaisquer informacdes
confidenciais e/ou dados pessoais em virtude de ordem judicial, administrativa ou por
imposi¢éo legal deverad comunicar imediatamente ao CRCES para que este atenda ao
comando judicial, administrativo ou legal e tenha a oportunidade de se opor a
revelacéo.

3.6.1. Caso a oposi¢cdo ndo seja bem-sucedida, o Delegado somente podera revelar
as informacfes confidenciais e/ou dados pessoais, na medida exigida pela ordem
judicial ou administrativa ou pela determinacéo legal.
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3.7. Em caso de qualquer falha na seguranca das informacdes confidenciais e dados
pessoais, 0 Delegado dever4d comunicar imediatamente ao CRCES. A pronta
comunicacdo ndo exclui, entretanto, sua responsabilizacdo nas penalidades previstas
por este Termo, caso seja devidamente comprovado que o Delegado agiu com culpa
ou dolo.

CLAUSULA QUARTA - PENALIDADES

41. A nao observancia de quaisquer das disposicbes de confidencialidade
estabelecidas neste Termo, devidamente comprovada, sujeitara o Delegado infrator,
como também o agente causador ou facilitador, por acdo ou omissao, ao pagamento
ou recomposicao, de todas as perdas e danos comprovados pelo CRCES, bem como
a responsabilidade civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial.

4.2. Além das penalidades acima, caso fique devidamente comprovada a quebra do
sigilo firmado neste Termo, o Delegado poderd ser submetido a processo
administrativo sancionador.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE

5.1. Este Termo tornar-se-4 valido a partir da data de sua efetiva assinatura pelas
partes. As disposi¢cfes deste Termo devem, contudo, ser aplicadas retroativamente a
quaisquer informacdes confidenciais e/ou dados pessoais que possam ja ter sido
divulgados, antes da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DISPOSICOES GERAIS

6.1. Ao assinar o presente Termo, o Delegado manifesta sua concordéancia no
seguinte sentido:

a) todas as condicdes, termos e obrigacBes ora constituidas serdo regidas pelo
presente Termo, bem como pela legislacdo e regulamentagéo brasileiras pertinentes;

b) o presente Termo sé podera ser alterado mediante a celebracdo de novo Termo,
posterior e aditivo;

c) as alteragbes do numero, natureza e quantidade das informacdes confidenciais
disponibilizadas pelo CRCES néo descaracterizardo ou reduzirdo 0 compromisso ou
as obrigacbes pactuadas neste Termo, que permanecera valido e com todos os seus
efeitos legais em quaisquer das situacoes tipificadas neste Termo; e

d) o acréscimo, complementacéo, substituicdo ou esclarecimento de quaisquer das
informacdes confidenciais disponibilizadas para o Delegado serdo incorporados a este
Termo, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo
também a mesma protecao descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, néo
sendo necesséria, nessas hipéteses, a assinatura ou formalizacao de termo aditivo.

6.2. O presente Termo ndo implica no sigilo de informacdes que:

a) sejam de dominio publico;
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b) venham a se tornar de dominio publico de outra forma que ndo em decorréncia da
atuacao do Delegado;

¢) sejam de conhecimento do Delegado antes da disponibilizacéo pelo CRCES, desde
que isso possa ser demonstrado por registros existentes e desde que recebidas de
boa-fé; e

d) ndo sejam mais consideradas como informacdes confidenciais pelo CRCES.

6.3. No evento de uma ou mais das disposicdes deste Termo serem, por qualquer
razdo, declaradas invalidas ou sem efeito, no todo ou em parte, as disposicdes
remanescentes permanecerdo validas, eficazes e refletirdo o comprometimento entre
as partes.

6.4. Surgindo divergéncias quanto a interpretacao do pactuado neste Termo ou quanto
a execucgao das obrigagfes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de
lacunas, o Delegado e o CRCES solucionaréo tais divergéncias, de acordo com 0s
principios de boa-fé, da equidade, da razoabilidade e da economicidade, bem como
preencherdo as lacunas com estipulagbes que, presumivelmente, teriam
correspondido a vontade das partes na respectiva ocasiao.

CLAUSULA SETIMA - DO FORO

7.1. O foro competente para dirimir quaisquer davidas ou controveérsias resultantes da
execucdo deste Termo € o de Vitéria/ES, caso ndo sejam solucionadas
administrativamente.

Vitéria, ES, de de

(Nome do Delegado)

Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo
Presidente
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