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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Lei n.2 14.133/2021

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

orgio: Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):DeSGnVOlVimentO PrOﬁSSional.

Responsavel pela Demanda: Matricula: E-mail: Telefone:

Grazielly Inacio L grazielly.tartaglia@crc- |3232-1608
Tartaglia es.org.br

1. Objeto da Contratacao:

Contratacdo de 02 recepcionistas monolingue (Portugués) incluindo transporte, alimentacdo, e
uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negdcios do Xlll Encontro Nacional da Mulher
Contabilista — Xlll ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Convengdes do
Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.




2. Justificativa da necessidade da contratacio de servico terceirizado:

2.1. Justificativa da Contratacao:

Com fundamento na Lei n.2 12.249/2010, o CFC executa, por meio do Sistema CFC/CRCs e entidades
de interesse, projetos que visem promover a educacao profissional continuada de seus credenciados.

A educacdo continuada é o ato de atualizar e aprimorar conhecimento, premissas basicas para
atuag¢ao em qualquer mercado profissional.

Além disso, visa propiciar o desenvolvimento do referido programa, apoiando a realizagdo de
eventos e cursos com temas voltados a legislacdo profissional, a técnica e a moderniza¢do do
exercicio da profissao, de forma a capacitar o profissional da contabilidade para o eficiente
desempenho de suas atividades.

O Sistema CFC/CRCs, visando acompanhar os movimentos da economia mundial e a evolu¢do do
processo educativo ao padrao global, fomenta, por meio de gestao orcamentdria e financeira,
investimentos na qualificagdo do profissional e da ciéncia contabil no pais, seja de forma direta ou
indireta.

Como contribuicdo para os profissionais envolvidos, a Fundacdo Brasileira de Contabilidade - FBC,
visa promover o intercambio de estudos e experiéncias, bem como, debater temas relevantes,
antecipar cendrios e contribuir para o desenvolvimento e atualizacdo profissional daqueles que
atuam na area contabil, bem como promover o aprimoramento técnico-cultural e desenvolver a¢des
de incentivo a maior participacao das profissionais da contabilidade na vida social e politica do pais.

Acontece que nosso regional realizou a contratacdao de locacdo de stand na Feira de Negdcios do
referido evento, visando a apresentacao das acdes do nosso regional como também dos préximos
eventos a serem realizados, como o Langamento do livro em comemoracao aos 75 anos de criagao
do CRCES.

Realizamos levantamento dos custos para o envio de 02 funcionarios para o trabalho no stand
durante o evento, e apds esse levantamento pode-se perceber que a contratacao de recepcionistas
sera mais vantajoso para a instituicao.

Em cotacdo de precos de passagens aéreas chegamos ao valor de R$3.371,17 para 01 pessoa, sendo
R$6.742,34 o custo aproximado para 02 funcionarios. Em relacdo as didrias, o valor unitario é de
R$500,00 de acordo com a Resolugdo CRCES n2 442/2022. Como o evento sera nos dias 20 a 22/09, e
considerando ainda a distancia, a partida deveria ser no dia 19/09 e o retorno dia 23/09, chegando
ao custo unitario de R$2.750,00, ou seja, 05 diarias e meia.

Sendo assim, o custo total para o envio de 02 funcionarios do CRCES para o trabalho e apoio no stand
seria de R$12.242,34.

Por fim, sugerimos a contratacdo de empresa para o fornecimento de 02 recepcionistas monolingue
(Portugués) incluindo transporte, alimentacdo, e uniforme basico, para trabalharem no stand do
CRCES durante a feira de negécios do Xlll Encontro Nacional da Mulher Contabilista — XIIl ENMC.

2.2. Resultados a serem alcangados:

O resultado a ser alcangado pela contratacao dos servicos é o atendimento cordial e de qualidade



aos participantes do congresso, que visitarem o stand do CRCES na feira de negdcios do Xlll Encontro
da Mulher Contabilista.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico:

Planejamento Estratégico - Resolu¢do CFC n.2 1.473, de 05 de dezembro de 2014 - Aprova o
Planejamento Estratégico do Sistema CFC/CRCs. Vinculacdo entre a contratacdo e o objetivo
estratégicos do CFC por meio da diretriz estratégica n2 6 “Aperfeicoar, ampliar e difundir a¢des de
Educacao Continuada, Registro e Fiscalizagdo como fator de protec¢do da sociedade”.

2.4. Fonte De Recurso

Plano de Trabalho do CRC - A conexao entre a contratagao e o planejamento para a execugao do
servico estd contida no Plano de Trabalho do CRC para o exercicio de 2023, no Projeto 3005 Apoio a
realizacdo de eventos na drea contabil, cuja rubrica segue listada:

6.3.1.3.02.01.021 — SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.
2.5. Estimativas de Precos ou Pregos Referenciais

No Plano de Trabalho 2023, aprovado pelo CRCES, foi previsto despesa com a contratagdao de
servicos de apoio administrativo e operacional no projeto n° 3005 para suportar o valor da contratacao.

Todas as despesas referentes a alimentacgdo, transporte ¢ hospedagem serdo por conta da empresa
contratada.

2.6 Enquadramento Legal:
Lein® 14.133 de 01 de abril de 2021:

Art. 72. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e dedispensa
de licitacao, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

IT - para contratacao que envolva valores inferiores aR$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacio de compra ou ordem de execuciao de servico:

I - dispensa de licitagdo em razao de valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.




3. Quantidade de servico a ser contratada:

02 recepcionistas monolingue (Portugués) incluindo transporte, alimentacdo, e uniforme basico, para
trabalharem no stand da feira de negdcios do Xlll Encontro Nacional da Mulher Contabilista — XIII
ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Conveng¢des do Amazonas - Vasco
Vasques, em Manaus — AM.

4. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestacio dos servicos:

A prestagao dos servigos sera realizada durante a realizagao do Xlll Encontro Nacional da Mulher
Contabilista — Xlll ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Convencdes do
Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM, conforme cronograma abaixo:

Descricdo Dia Horario / Carga horaria
Recepcionistas — 2 PAX 20 14h00 até 22h00 / 08h diaria
Recepcionistas — 2 PAX 21 08h00 até 18h00 / 10h diaria
Recepcionistas — 2 PAX 22 08h00 até 17h00 / 09h diaria

5. Responsabilidade pela Formalizacio da Demanda:

Local e Data:

Responsavel pela formalizacao da demanda:

Grazielly Inacio Tartaglia

6. Responsavel pela Autorizagao da Demanda:




Local e Data:

Chefia responsavel pela Formaliza¢io da Demanda:

Carla Cristina Tasso

Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 28/07/2023,
as 09:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por carla cristina tasso, Usudrio Externo, em 28/07/2023, as
10:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0104165 e o
codigo CRC 7FE38A32.

Referéncia: Processo n? 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0104165



Voos Selecionados
Cia

P LATAM
FLATAM

FLATAM
FLATAM

Reemissdo\Revalidacio

Treche

Voo

4537
3580

3561
3336

FLATAM

BLAaTAM

ZLATAM

BLATAM

Tarifas

Tipe Qtd.
ADT 1

Saida

19 Set 05:00n
1% Set 09:40h

23 Bet 13:15h
23 Bet 23:00h

4537

3560

3561

3336

Tarifa unitaria

R$ 2.983.00

Saida

19 Set 05:00h

19 Set 09:40h

23 Set 13:15h

23 Set 23:00h

Chegada QOrigem
19 Set 06:35h VIX - VITCRIA
19 Set 12:35h GRU - SAC PAULO
23 Set 18:10h MAO - MANAUS
24 Set 00:25h GRU - SAC PAULO
Chegada Origem
19 Set 06:35h VIX
19 Set 12:35h GRU
23 Set 18:10h MAC
24 Set 00:25h GRU
Taxas Total Tarifa
RS 388,17 RE 2.953.00
Total Geral RE 388,17 R§ 2.983,00

Destino
GRU - SAOQ PAULO
MAQ - MANAUS
GRU - SAO PAULO
VIX - VITORIA
Destino Esc. Equip.
GRU 0 320
MAC 0 321
GRU 0 321
VIX 0 320

Total Taxa
RS 38817
R§ 38817

Esc.

[=N=1

[=N=1

Equip.

320
321

321
320

01:35

02:55

04:55

01:25

cl

5

@

5

@

59 -

59 -

Base
- R3 1.491,50 (Light) - Sem Bagagem - RT

- R3 1.491,50 (Light) - Sem Bagagem - RT

RS 1.491,50 {Light) - Sem Bagagem - RT

RS 1.491,50 (Light) - Sem Bagagem - RT

Base Familia/Bag
SJKX0GT

BIKX0GT

BIKX0GT

BJKX0GT

Total
R8§3.371.17
BRL 337117
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

RESOLUGAO CRCES N° 442, DE 19 DE JULHO DE 2022,

Dispde sobre a aquisicdo de passagens,
concesséo de diarias e auxilio-deslocamento, e
da outras providéncias.

O PLENARIO DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais, de acordo com os termos da Resolugédo
CRCES n° 342/2014 e alteragbes;

CONSIDERANDO que as atividades finalisticas e administrativas do exercicio
profissional exigem a presenca de seus representantes, colaboradores e funcionarios em eventos,
reunides e representagdes nos diversos 6rgaos e territorios municipal, estadual e nacional;

CONSIDERANDO que o Conselho Federal de Contabilidade regulamentou que os
CRCs néo poderao ultrapassar os limites de valores estabelecidos no Paragrafo unico do art. 3° da
Resolugéo CFC n° 1.569/2019;

CONSIDERANDO que os membros dos o6rgdos deliberativos e consultivos do
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo e os integrantes de grupos de estudos e de
trabalho constituidos pelo CRCES n&o possuem vinculo empregaticio com a autarquia e exercem um
servigo ndo remunerado, de dedicagao a classe e de carater voluntario;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. A aquisi¢do de passagens, a concessao de diarias e o auxilio- deslocamento
no Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo — CRCES ficam regulamentados por esta
Resolucao.

Art. 2°. Para os efeitos desta Resolugédo considera-se:

| = Colaboradores: pessoas fisicas sem vinculo remuneratério, designadas pela
Presidéncia por meio de Portaria CRCES para participar de grupos de trabalhos, comissdes ou
representacdes e ainda os palestrantes ndo remunerados, ndo contemplados em edital de
credenciamento;

Il - Cidade de origem e domicilio: cidade de residéncia habitual de uma pessoa ou
municipio de origem do deslocamento. Para os empregados, inclusive 0s que exercem cargos em
comissao, os deslocamentos serao originados do local sede do CRCES;

Il - Regido metropolitana: regido devidamente instituida e regulamentada pela
Assembleia Legislativa do Espirito Santo, em ato proprio, contendo os municipios integrantes. No
Espirito Santo, a mesma estd regulamentada atualmente pela Lei Complementar n® 318/2005,

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira
Telefone; (27) 3232-1690.—Fax: (27) 3232-1601~-CEP: 29050:620-- Vitdriz/ES
crces@crc-es.org.br —www.crc-es.org.br
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contemplando os seguintes municipios: Cariacica, Fundao, Guarapari, Serra, Viana, Vila Velha e
Vitéria;

IV - Autoridade competente: aquela com poder de decis&o indicada em regimento
interno ou designada pela Presidéncia, podendo ser um Vice-Presidente, um Diretor ou um Chefe de
Setor.

Art. 3°. Fardo jus as passagens € a percep¢ao de diarias — destinadas a indenizar
as parcelas de despesas com hospedagem e alimentagdo — os conselheiros do CRCES, os
delegados/representantes do CRCES, os empregados do CRCES, incluindo os que exercem cargos
em comissdo, os integrantes de Grupos de Trabalho e Estudos do CRCES, os palestrantes néo
remunerados e colaboradores eventuais que, a servico, por atribuicdo de representacdo do CRCES
ou para fins de treinamento, deslocarem-se dos seus domicilios, cidade de origem ou da sede do
CRCES, em carater eventual ou transitério para outro ponto do territério nacional, observando-se o
disposto no art. 5°.

Art. 4° Fardo jus ao auxilio-deslocamento os beneficiarios do art. 3° que se
deslocarem da cidade de origem ou da sede do CRCES em veiculos préprios para outro ponto do
territorio estadual, a servigo do CRCES, incluindo-se os deslocamentos de conselheiros dentro da
regiao metropolitana para participagdo em reunides regimentais do Conselho Diretor, das Camaras e
da Plenaria, observando-se o disposto no art. 5°.

Art. 5°. Quando o deslocamento tiver como destino o Municipio de Vitoria e originar-
se nos Municipios que com ele fazem limite e vice-versa, tanto a diaria quanto o auxilio-deslocamento
n&o serdo devidos.

Paragrafo unico. No caso de deslocamento entre 0 Municipio de domicilio do
beneficiario e o Municipio que com aquele fizer limite, a diaria e/ou auxilio-deslocamento também néo
serdo devidos.

Art. 6°. Para fins de aquisicdo de passagens, concessdo de diérias e auxilio-
deslocamento é necessario que haja compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse
publico do CRCES e ainda a correlagdo entre o objeto do deslocamento e as
atribuicbes/especialidades da pessoa com as atividades a serem desempenhadas.

Art. 7°. Somente serdo emitidas passagens e concedidas diarias e/ou auxilio-
deslocamento aos beneficiarios que, possuindo registro profissional de contabilidade, estiverem em
situacdo regular perante o CRCES, inclusive quanto a débitos de qualquer natureza e nao tiverem
sofrido penalidade disciplinar ou ética aplicada pelo CRCES nos ultimos cinco anos apds decisdo
transitada em julgado.

Art. 8° Os conselheiros e empregados receberdo sempre os valores
correspondentes a conselheiros e empregados, respectivamente, mesmo se nomeados como
membros de grupos de trabalho ou comissdes, exceto, quando a finalidade for ministrar palestra,
situagdo em que receberé os valores constantes na categoria de palestrante, de acordo com a tabela
do Anexo |.

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — VitSria/ES
crces@crc-es.org.br —www.crc-es.org.br
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Paragrafo Unico. Quando se tratar da Presidéncia, de Vice-Presidente exercendo
representacdo da Presidéncia, ou da Diretoria Executiva do CRCES, em face das peculiaridades e
necessidades de constantes deslocamentos para atendimento as obrigacGes inerentes ao cargo, bem
como representacdes sociais relacionadas aos interesses do 6rgao, o valor da diaria sempre sera
acrescido de 20% (vinte por cento).

Art. 9°. O pagamento de honorarios ou remuneragdes, a aquisi¢cdo de passagens e
a concessao de alimentacdo, hospedagem e deslocamento a instrutores e palestrantes serdo
regulamentados em ato préprio e os beneficiarios serdo selecionados, preferencialmente, por meio
de edital de credenciamento e processo de inexigibilidade de licitagao.

CAPITULOII
DAS REQUISICOES E AUTORIZAGOES

Art. 10. As diérias, o auxilio-deslocamento e a concessdo de outras verbas
indenizatorias previstas nesta Resolugao deverdo ser solicitadas pelos setores competentes, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis e a aquisicdo ou reemisséo de passagens com
antecedéncia de 10 (dez) dias corridos, sempre contados da data do inicio da viagem.

§ 1°. Os requerimentos para aquisi¢do de passagens, concessao de diarias e auxilio-
deslocamento deverédo ser efetuados no sistema de diarias utilizado pelo CRCES, devendo ser
preenchidos todos os dados obrigatérios constantes na requisicao.

§ 2°. As requisi¢ces que nédo atenderem ao prazo previsto no “caput’ somente seréo
autorizadas mediante apresentagao de justificativa relevante e no interesse do servigo, ressalvado
quando a convocagdo for determinada pela Presidéncia, por motivo urgente de servigo ou
representagdo da autarquia.

Art. 11. As requisi¢des de concessao de diarias, auxilio-deslocamento e aquisi¢ao
de passagens, quando apresentarem afastamento com inicio na sexta-feira, € as requisigdes que
incluirem sabados, domingos e feriados serdo expressamente justificadas, condicionadas a
autorizagéo da autoridade competente.

DAS DIARIAS
Art. 12. Os valores das diarias sdo os constantes no Anexo | e serdo pagos por dia
de afastamento, incluindo os dias de partida e de chegada, observando-se a vedagéo do art. 5° e,
ainda, os seguintes critérios:
| - valor integral quanto ocorrer pernoite fora do domicilio;
Il - valor reduzido a metade quando nao houver pernoite fora do domicilio.
§ 1°. Quando as reunides e/ou eventos para os quais 0s beneficiarios a que se refere

o art. 3° forem convocados ocorrerem no &mbito do Estado do Espirito Santo, a diaria no valor integral,
prevista no inciso |, somente sera devida se ocorrer alguma das hipdteses a seguir:

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — VitSria/ES
crces@crc-es.org.br —www.crc-es.org.br
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a) a reunido e/ou evento estiver agendado para iniciarem antes das 9 horas ou depois
das 17 horas;

b) a reunido e/ou evento estiver agendado com previsdo de encerramento posterior
as 17 horas.

§ 2°. Quando as reunides e/ou eventos para os quais os beneficiarios a que se refere
o art. 3° forem convocados ocorrerem no ambito do Estado do Espirito Santo, a diaria no valor
reduzido pela metade, prevista no inciso I, somente serd devida se ocorrer alguma das seguintes
hipoteses:

a) participagdo em reunides regimentais;
b) convocagéo feita pela Presidéncia para tratar de assuntos de interesse do CRCES;

c) participagdo em quaisquer reunides de trabalho, observando-se o disposto no art.
6° e desde que atendidos os seguintes requisitos:

1) a reunido devera possuir uma pauta previamente definida e com objetivos claros;

2) da reunido devera ser lavrada ata circunstanciada contendo o assunto, as
discussdes, os encaminhamentos e o tempo de duragao;

3) o tempo de disponibilidade a servico do CRCES, para participacéo da reunido e
demais encaminhamentos devera ser de no minimo 3 (trés) horas.

Art. 13. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, preferencialmente
com 24 (vinte e quatro) horas antes da viagem, exceto em casos de emergéncia ou quando o
beneficiario ndo confirmar a presenga antecipadamente, quando poder&o ser pagas no decorrer do
afastamento.

DO AUXILIO-DESLOCAMENTO

Art. 14. Os valores do auxilio-deslocamento serao pagos, conforme consta no Anexo
1, em valores fixos ou por quilometragem, considerando a distancia entre o municipio de origem e 0
de destino, ndo sendo admitida para calculos a quilometragem e retorno, observando-se a vedagao
do art. 5°.

§ 1°. Para fins de referéncia sera considerada a tabela de distancia entre municipios
do DER-ES - Departamento de Estradas e Rodagens, obtidas no sitio eletrénico respectivo Orgao,
ou outra referéncia que a substituir.

§ 2°. Podera ocorrer ressarcimento de despesa com transporte e pedégios, quando
o valor do auxilio-deslocamento n&o for suficiente para cobrir 0s gastos com combustiveis e pedagios,
desde que, o beneficiario apresente Nota Fiscal de abastecimento de combustivel e do pedagio, na

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — Vitdria/ES
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localidade de destino ou no trajeto desenvolvido, sob pena de nao ser ressarcido do valor gasto para
0 abastecimento do veiculo.

§ 3°. Cabera a Cémara de Administragéo e Finangas a anélise prévia e a aprovagéo
do pagamento do ressarcimento previsto no § 2°.

§ 4°. O uso de veiculo préprio para a realizagéo de servigo externo, representagéo
oficial ou treinamento é de total responsabilidade do viajante, inclusive quanto a possiveis despesas
com acidentes, avarias no percurso e demais despesas com o veiculo.

DAS PASSAGENS

Art. 15. As passagens de que trata o art. 3° desta Resolugdo serdo adquiridas na
modalidade aérea, observando sempre o custo-beneficio do trecho pretendido.

Art. 16. Para a aquisi¢do das passagens aéreas serao observadas as datas de inicio
e de término da atividade a ser desenvolvida fora da localidade de domicilio, bem como, a
disponibilidade de voos entre 6h e 22h.

I - Nos casos em que a atividade iniciar até as 9h e finalizar apos as 18h e n&o houver
disponibilidade de voo, a data de partida poderéa ser a véspera ou o dia seguinte, respectivamente.

§ 1°. Adquiridas as passagens, a solicitacdo de aquisicdo em novas datas ou horarios
da viagem seré processada sem 6nus para o beneficiario nos casos em que a programagao da viagem
for alterada por motivo de forga maior, caso fortuito ou por interesse do CRCES, justificado no pedido
de alteragéo.

§ 2°. Nao havendo acolhimento a justificativa apresentada, o énus da alteragao do
bilhete de passagem, se houver, sera de responsabilidade do beneficiario. O pedido de alteragéo
podera ser processado e as despesas adicionais decorrentes da remarcagao da passagem deverédo
ser negociadas e pagas diretamente a agéncia de viagens contratada pelo CRCES.

§ 3°% O beneficiario devera ressarcir o CRCES dos valores decorrentes do
cancelamento da viagem ou ndo comparecimento ao embarque (no show) que deixarem de ser
reembolsados pela companhia aérea, salvo comprovada ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou
por interesse do CRCES, mediante justificativa fundamentada.

§ 4°. Nao podendo utilizar o(s) bilhete(s) aéreo(s) emitido(s) pelo CRCES e sem que
haja nenhum prejuizo das atividades a serem desempenhadas com o deslocamento previsto, em
carater excepcional e por razdes de absoluta necessidade, o interessado podera adquirir por sua
prépria conta outro bilhete aéreo, para um ou mais trechos do deslocamento, arcando integralmente
com essa despesa.

§ 5°. Na hipétese prevista no paragrafo anterior, o beneficiario ndo ficara obrigado a
ressarcir o CRCES do bilhete n&o utilizado, mas devera comunicar ao CRCES sobre o ocorrido, em
um prazo maximo de 5 (cinco) dias da data da ocorréncia, para fins de verificagdo de possivel
alteragéo da quantidade de diarias pagas.

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — VitSria/ES
crces@crc-es.org.br —www.crc-es.org.br



@] CRCES

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

§ 6°. E facultada ao interessado a solicitagdo de passagens aéreas em datas
anteriores e posteriores ao evento para o qual o CRCES tenha autorizado participar, desde que o
valor dos bilhetes se situe no valor igual ou inferior aquele que seria praticado na data regulamentar.

§ 7°. E necessario que 0 passageiro encaminhe ao setor requisitante no prazo de 5
(cinco) dias ap6s a chegada, a comprovacao da viagem aérea mediante copia do cartdo de embarque
ou comprovante emitido diretamente no sitio eletronico da companhia aérea, salvo na hipétese do §
4° deste artigo, caso em que devera ser fornecido pelo proprio adquirente do bilhete e anexado ao
processo de viagem.

DAS BAGAGENS

Art. 17. As passagens aéreas deverdo ser adquiridas com a franquia de bagagem
incluida (1 pega — 23kg), observando-se a regra da menor tarifa disponivel no dia da compra.

§ 1°. As viagens em que o deslocamento ndo exigir pernoite fora do domicilio ter&o
suas passagens aéreas adquiridas sem a franquia de bagagem.

§ 2°. N&o seréo considerados, para fins de duragao da viagem, os dias em que o
passageiro tenha estendido o seu retorno para o atendimento de fins particulares.

§ 3° Em casos excepcionais, em que o passageiro tenha que transportar materiais
de trabalho do CRCES e que excedam a franquia de bagagens, os custos pagos pelo excesso
poderdo ser reembolsados pelo CRCES mediante comprovagao por meio de recibo/nota fiscal e
descri¢do do material transportado.

DA PRESTAGAO DE CONTAS
Art. 18. Realizada a viagem, compete ao setor requisitante a cobranca, recolhimento
e apresentacdo ao setor financeiro, no prazo de 8 (cinco) dias Uteis apds a chegada da viagem, os
seguintes documentos:
| - relatorio de viagem contendo o objetivo da viagem, resultados alcangados,
justificativa da auséncia de documentagao comprobatoria da viagem e outras informacdes que julgar
conveniente (modelo anexo lll);

Il - comprovagao da viagem aérea nos termos do art. 16, § 7°, se for o caso;

Il = comprovante de participagdo em evento, reunido, treinamento e outras
atividades, como: certificado, lista de presenca, declarag¢do do organizador, dentre outros.

§ 1° A apresentagdo dos documentos do inciso Ill isenta o beneficiario da
apresentacao do relatorio de viagem do inciso .

§ 2°. N&o seréo aceitos como comprovagédo de participagdo fotografias, videos ou
outros documentos que exijam pericia e anélise circunstanciada.

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
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Art. 19. Os valores das diarias e do auxilio-deslocamento recebidos indevidamente
por quaisquer circunstancias deverdo ser restituidos pelo beneficiario em até 5 (cinco) dias Uteis
contados da data do cancelamento ou da interrupgédo da viagem.

§ 1°. A restitui¢do de diarias e auxilio-deslocamento deveré ser efetivada por meio de
transferéncia eletronica ou deposito bancario identificado em conta corrente de titularidade do
CRCES.

§ 2° Caso ndo ocorra a devolugdo no prazo previsto no § 1°, ficara suspensa a
concessao de novas diarias, passagens e outras verbas indenizatérias previstas nesta Resolugéo,
até a restituicdo da importéncia recebida indevidamente.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. O ato de concesséo de diarias é classificado como “publico”, e tera seus
dados apresentados na area de transparéncia do Portal do CRCES.

Art. 21. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 22. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Resolugdo
CRCES n°422, de 24 de novembro de 2020.

Contadora Carla Cristina Tasso
Presidente

Aprovada na 1643% Sesséo Plenaria - Ordinaria, realizada em 19 de julho de 2022

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
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ANEXO |

Valores de Diarias

Diaria Integral

Diaria Reduzida

Fungao Categoria (dentro do (dentro do
Estado) Estado)
Conselheiros do CRCES gfet"’“ ¢ R$ 300,00 R$ 125,00
uplentes
Delegados Representantes | Designados por
do CRCES Portaria R$ 300,00 R$ 125,00
Inclusive
Empregados do CRCES Cargos R$ 300,00 R$ 115,00
Comissionados
Membros de
Grupos de R$ 150,00 R$ 75,00
Colaboradores MZ;?E:;ZZQ
Comiss? R$ 150,00 R$ 75,00
omissoes
Palestrantes R$ 270,00 R$ 135,00
Diaria Integral Diaria (1/2)
Fungso Categoria (outros Estados | (outros Estados
e Distrito e Distrito
Federal) Federal)
Conselheiros do CRCES gfet"’°s ¢ R$ 500,00 R$ 250,00
uplentes
Delegadgz I(Q:;pcrgssentantes Des::g,j:rat:lz: por RS 500,00 RS 250,00
Inclusive
Empregados do CRCES Cargos R$ 500,00 R$ 250,00
Comissionados
Membros de
Grupos de R$ 450,00 R$ 225,00
Trabalho
Colaboradores NMembros de
Comissé R$ 450,00 R$ 225,00
omissoes
Palestrantes R$ 500,00 R$ 250,00

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
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ANEXO Il

Valores de Auxilio-Deslocamento

Funcio AT Memoéria de Calculo
Deslocamento
Conselheiros da regiao
metropolitana quando se
1 deslocarel.'n.com veiculo pr.6~prio R$ 50,00 Valor Fixo
para participarem de reunides
regimentais, observando-se o
disposto no art. 5°
Auxilio-
Demais Conselheiros e Deslocamento = R$
2 colaboradores, sempre que se R$ 2,00 por km 2,00 x quilometragem
deslocarem com veiculo préprio da ida, de acordo
com a Tabela do DER

https://der.es.gov.br/Media/der/Documentos/Rodovias%20Estaduais/TabelasDistancias.pdf

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
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ANEXO lll
Relatério de Viagem

1. Dados do empregado/conselheiro ou colaborador:

Nome:
E-mail:
CPF: Telefone(s):
Cargo: Setor:

2. Dados da viagem:

Tipo de evento:

Data de saida: Data de retorno:
Cidade: Estado:
3. Relatério:

(Descrever o objetivo da viagem e relatar os resultados alcangados e outras informagdes que julgarem
necessarias).

Declaro que as informagdes acima sdo expressoes da verdade.

Rua: Amélia da Cunha Ornelas, 30 — Bento Ferreira.
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — Vitdria/ES
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacao de 02 recepcionistas monolingue (Portugués) incluindo transporte, alimentagéao, e
uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negdcios do “XllIl Encontro Nacional da
Mulher Contabilista — XIIl ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023,
no Centro de Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 Com fundamento na Lei n.° 12.249/2010, o CFC executa, por meio do Sistema CFC/CRCs e
entidades de interesse, projetos que visem promover a educagao profissional continuada de seus
credenciados.

2.2 A educacgao continuada é o ato de atualizar e aprimorar conhecimento, premissas basicas
para atuacdo em qualquer mercado profissional.

2.3 Além disso, visa propiciar o desenvolvimento do referido programa, apoiando a realizagao de
eventos e cursos com temas voltados a legislagao profissional, a técnica e a modernizagcéo do
exercicio da profissao, de forma a capacitar o profissional da contabilidade para o eficiente
desempenho de suas atividades.

2.4 Com esse intuito a Fundagcao Brasileira de Contabilidade — FBC realizara o Xlll Encontro
Nacional da Mulher Contabilista — XlIl ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no
Centro de Convencdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM. Esse evento também
conta com o apoio do Sistema CFC/CRCs e da Academia Brasileira de Ciéncias Contabeis
(ABRACICON).

2.5 Acontece que nosso regional realizou a contratagcdo de locagéo de stand na Feira de Negocios
do referido evento, visando a apresentagdo das agdes do nosso regional como também dos
préximos eventos a serem realizados, como o Langamento do livro em comemoragao aos 75 anos
de criacdo do CRCES.

2.6 Portanto, considerando os elevados custos para o envio de 02 (dois) funcionarios do nosso
regional para trabalharem no stand do CRCES na feira de negdcios, a contratacdo de 02 (duas)
recepcionistas monolingues (portugués) incluindo todas as despesas necessarias, se mostra a



melhor opgao e a mais vantajosa.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

3.1 O Plano de Trabalho 2023 desenvolvido pelo CRCES e aprovado pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFC contempla o apoio a realizacdo de eventos da area contabil e
consequentemente a contratagdo da locacdo de stand no Xlll Encontro Nacional da Mulher
Contabilista vai de encontro ao objetivo desse projeto.

3.2 A contratacdo das recepcionistas sera viabilizada por meio do Projeto 3005 — Apoio a
realizacao de eventos da area contabil, para a execucéo do servigo contido no Plano de Trabalho
do CRCES para o ano de 2023, rubrica 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

4. DA ESPECIFICAGCAO DO SERVIGO/MATERIAL

4.1. Contratagao de 02 recepcionistas monolingue (Portugués) incluindo transporte, alimentacgao,
e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negécios do Xlll Encontro da Mulher
Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de setembro de 2023, em Manaus/AM.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato/autorizacdo de
fornecimento, sem prévia e expressa anuéncia do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo;

5.2 A contratada deve disponibilizar a contratante um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefones, e-mail ou outra forma de comunicacao, além do nome do
responsavel para dirimir quaisquer duvidas que possam ocorrer durante a execugao do
contrato/autorizagao de fornecimento;

5.3 Responsabilizar-se por quaisquer tributos, custos, frete e despesas diretos ou indiretos que
forem omitidos na proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos
precos, nao sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo os
servicos respectivos serem fornecidos ao CRCES sem 6nus adicionais;

5.4 Orientar, coordenar, acompanhar e dar ordens aos funcionarios alocados, visando sanar
qualquer imprevisto, inclusive, corrigindo situagdes adversas. Diligenciar para que o servigo
proposto pela contratante seja prestado de forma satisfatoria, bem como efetuar as devidas
reposicdes necessarias, quando for o caso, para o bom andamento do evento;

5.5 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que
estiver sujeito.

5.6 Emitir Nota Fiscal apos a prestacdo do servico e encaminha-la ao setor de compras,
juntamente com as devidas certiddes negativas de débitos (INSS e FGTS) atualizadas e nao
vencidas, como também da Declaragdo de Optante pelo Simples original, quando for o caso,
datada do més da emisséo da Nota Fiscal, devidamente assinada por um dos sécios e carimbada
com o CNPJ;

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE



6.1 Atestar as faturas comprovando a realizacdo dos servigos previstos neste Termo de
referéncia;

6.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e os prazos estabelecidos neste
projeto;

6.3 A contratante anotara todas as ocorréncias relacionadas a prestacao de servico, determinando
0 que for necessario a sua regularizagéo e procedendo a juntada de documentos relevantes para
comprovacao dos fatos.

6.4 A contratante prestara as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

7. DO PRAZO DE PRESTACAO DE SERVIGCOS

7.1 A prestacao dos servigos previstos neste termo de referéncia, devem ser executados durante
a realizagcdo do Xlll Encontro da Mulher Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de
setembro de 2023, em Manaus/AM. Conforme o cronograma abaixo:

Descri¢ao Dia Horario / Carga horaria
Recepcionistas — 2 PAX 20 14h00 até 22h00 / 08h diaria
Recepcionistas — 2 PAX 21 08h00 até 18h00 / 10h diaria
Recepcionistas — 2 PAX 22 08h00 até 17h00 / 09h diéria

8. DA FISCALIZAGAO

8.1 Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante do CRC, ao qual
competira fiscalizar a execugao dos servigcos e dirimir, perante a contratada, as duvidas que
surgirem no curso da prestacao dos servigos.

9. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Salvo na hipétese de caso fortuito ou forga maior, com fundamento nos artigos 155 e 156 da
Lei 14.133/21, a Contratada ficara sujeita, no caso de inadimplemento assim considerado pela
Administracdo, de inexecugao parcial ou de inexecugao total da obrigagdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a ) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigacbes de menor
potencial, que ndo gerem prejuizo para o CRCES;

b) Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

c) Impedido de licitar e contratar com a Unidao e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

d) Multas:
d.1) No caso de inexecugao total dos servigos, sera aplicada multa equivalente a trinta por
cento (30%) do valor total dos produtos.

e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos



casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao
de declaracao falsa.

9.2 A aplicacao da penalidade de multa ndo afasta a aplicacao da penalidade de suspensao/impedimento;

9.3 Caso a empresa se recuse a retirar a Autorizagdo de Fornecimento e entregar os produtos objeto deste
Termo, aplicar-se-a o previsto na legislacao vigente;

9.4 Da aplicacao de penalidades cabera recurso;

9.5 As sancgbes administrativas somente serdo aplicadas pelo CRCES apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

9.6 A notificagao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie de sancao administrativa que se pretende
aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

9.7 O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimagéo, onde
devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no Codigo do Processo Civil;

9.8 A aplicagao da sancao declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro Presidente
do CRCES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura
de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua aplicagéo.

9.9 O CRCES podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou
indenizagdes devidas pelo licitante.

10. DA DOTA(;AO OR(;AMENTARIA E DO PAGAMENTO
10.1 A Contratada sera remunerada pelo preco total estabelecido na proposta apds a prestacédo dos servigcos
e da nota fiscal de fornecimento ser devidamente atestada pelo funcionario do CRCES.

10.2 As despesas decorrentes da contratagcdo correrdao nas contas: 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

10.3 O pagamento sera efetuado, em até 07 (sete) dias Uteis apos apresentagao da Nota Fiscal/Fatura em 01
(uma) via devidamente atestada por servidor designado pelo CRCES.

10.4 A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o niumero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para emissao da
respectiva Ordem Bancaria.

10.5 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagao da regularizagédo da situagao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.6 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado apds a verificagdo da regularidade da
empresa, com a apresentacdo das certiddes necessarias, para verificar a manutengcao das condicbes de
habilitagdo exigidas no edital.

10.7 Constatando-se, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua



defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.10 De acordo com o artigo 64 da lei n° 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por
orgaos, autarquias e fundagdes da administragdo publica federal a pessoas juridicas, pelo
fornecimento de bens ou prestagao de servigos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto
sobre a renda, da contribuicdo social sobre o lucro liquido, da contribuicido para
seguridade social — COFINS e da Contribuigao para o PIS/PASEP.

10.11 A tabela de bens e servicos a que se refere o item anterior esta a disposi¢cao de todos os interessados
no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, n° 539,
de 25 de abril de 2005 e n°® 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de 29/12/2004, 27/04/2005 e
12/12/2007) e por ocasidao do pagamento, conforme o caso, todos os impostos serédo retidos na fonte
conforme a legislagao vigente.

10.12 Além do recebimento/aceite dos produtos/servigos, a Nota Fiscal devera ser formulada, ja constando
0s impostos que serdo retidos, sob pena de devolugdo para correcdo, contando-se o prazo para o
pagamento a partir do recebimento regular da mesma (IN SRF n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, n° 539, de
25 de abril de 2005 e n° 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de 29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007)

Vitéria, 15 de agosto de 2023.

Grazielly Inacio Tartaglia
Coordenadora do Desenvolvimento Profissional

Conferido e de acordo.

A justificativa apresentada, especificagdes técnicas e quantitativas, contidas no presente
instrumento, demonstram-se satisfatorias e suficientes para o atendimento as necessidades do
CRCES.

Carla Cristina Tasso
Presidente
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Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 15/08/2023,
as 16:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.



Documento assinado eletronicamente por carla cristina tasso, Usuario Externo, em 16/08/2023, as
05:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
novembro de 2020.
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cao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0119026 e o
odigo CRC 002C2D66.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0119026
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MAPA DE PRECOS

Conforme diretrizes da Instrucdo Normativa n.° 65/2021.

Objeto: 02 recepcionistas monolingue (Portugués) incluindo transporte, alimentagao, e uniforme
basico.

Método estatistico: ndo se aplica por se tratar de dispensa de licitacdo na forma eletronica.

Propostas desconsideradas: Todos os valores apresentados foram utilizados para a elaboragéo
deste mapa, ndo tendo sido desconsiderado nenhum orgamento por ser considerado inexequivel
ou excessivamente elevado.

Memoéria de calculo: Nao se aplica por se tratar de servigo especifico.

Justificativa para escolha dos fornecedores: A pesquisa foi realizada com um grande numero
de fornecedores do ramo encontrados na internet, também utilizamos contratos de outras
instituicdes para o balisamento do preco médio praticado.

CM MORGADO
LAYOUT
CNPJ: TRE- | TRE- | TRE-
| Carga |13 603.975/0001-| PIAUi | PARA [CEARA | EVENTOS E MEDIANA
Itens| Descrigdo |Horaria 70 PRODUCOES
Total Val Val Val Val
alor alor alor alor
VELEIP L Total | Total | Total VELCIPIREEL Total
02
1 recepcionistas 27h R$ R$ R$ R$ R$ R$

monolingue 2.140,00 2.004,75|3.843,04(3.154,68(2.100,00 2.648,49

(portugués)

Declaro que no Projeto n° 3005 - APOIO A REALIZACAO DE EVENTOS DA AREA CONTABIL




esta previsto o suporte orcamentario para execugao da despesa.

Em 16 de agosto de 2023

Elaborado por Lilian Kristina da silva Vittorazzi Wagner - Assessor de planejamento e
contratacdes

Documento assinado eletronicamente por Lilian Kristina da Silva Vittorazzi Vagner, Assessora, em
16/08/2023, as 16:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel ;
assinatura L2
gletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0119057 e o
codigo CRC 9058771B.

Referéncia: Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n2 0119057



Organizadora de Eventos ”
CM MORGADO PRODUGOES ‘ ‘ n n A
19.062409.80.0001-9 P R O D U O E S E V E N T O S

IVINS I \\JF/M
Cadastur

Orcamento

A/C Grazielly Tartaglia — CRC-ES

e Recepcionista Monolingue (Portugués) — Evento: Xlll Encontro Nacional da Mulher Contabilista —
XII ENMC 2023 — 20 a 22/09/23 — Manaus/AM.

Pedido Dia Horario / Carga horaria Valor Unitario Total
Recepcionistas — 2 PAX 20 14h00 até 22h00 / 08h diéria RS 320,00 RS 640,00
Recepcionistas — 2 PAX 21 08h00 até 18h00 / 10h diaria RS 400,00 RS 800,00
Recepcionistas — 2 PAX 22 08h00 até 17h00 / 09h diaria RS 350,00 RS 700,00

Valor do orcamento = RS 2.140,00.

Forma de pagamento: RS 1.070,00 - 50% (19/09/23) e RS 1.070,00 - 50%
(22/09/23)

Inclusas no orcamento acima, taxa administrativas, NF, uniforme (tubinho preto com sapato

scarpan preto), transporte e alimentacao (das recepcionistas).

No aguardo de um breve retorno

Atenciosamente
Claudio Morgado — CEO
Contato: +55 21 99828-3023

CM Morgado Producdes e Eventos LTDA — ME / CNPJ: 18.603.975/0001-70
Telefone: +55 21 3086-4996



INFORMACAO DA CARGA HORARIA DA RECEPCIONISTA ENCONTRA-SE NA PAGINA 20.

TR
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, ORGAMENTO E FINANCAS
COORDENADORIA DE CONTRATAGOES E PATRIMONIO

PREGAO ELETRONICO n° 67/2022

Participacao exclusiva de Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e equiparadas

ALERTA

Senhores licitantes, no Acérdao TCU n ° 754-2015 — Plenario,
houve expressa determinacdo para que a Administragao Publica instaure
processo com vistas a penalizacdo das empresas que pratiquem,
injustificadamente, ato ilegal tipificado no art. 7° da Lei 10.520/2002 tanto no
procedimento licitatério quanto na execug¢ao do contrato.

Nesse contexto, RECOMENDA-SE que o licitante analise
detalhadamente o edital (e anexos) antes de formular sua respectiva
proposta/lance.

A pratica injustificada de atos tais como: ndo manter a proposta (ex.
desisténcia, solicitacdo de troca de marca, ndo envio de amostra, planilha,
laudos) e deixar de enviar documentacdo exigida (ex. documentos de
habilitagdo), sem prejuizo de outras infragbes cometidas na
licitagdo/contratacdo, sujeitara o licitante a penalidades, apuradas em regular
processo administrativo, assegurado o contraditério a ampla defesa.

Teresina-Pl, 14 de dezembro de 2022
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PROCEDIMENTO LICITATORIO n° 67/2022

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

TIPO: MENOR PRECO

OBJETO: Servigo de apoio a organizagao de eventos para o TRE-PI.
DATA: 28 de dezembro de 2022

HORARIO: 08h30 — Horario de Brasilia

ENDEREGCO: https://www.gov.br/compras

MODO DE DISPUTA: DECRETO n° 10.024/2019 — ABERTO

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI, por intermédio de seu
Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pela Portaria n° 33/2022 da Presidéncia,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que sera realizada a licitacdo em
epigrafe, originada do Processo Eletronico SEI n° 0016769-66.2022.6.18.8000, a qual
sera regida pelas regras deste Edital e seus Anexos, com observancia das disposi¢des
previstas na Lei n® 10.520/2002, Decreto n° 10.024/2019, Lei Complementar 123/06,
Decreto n° 8.538/2015, aplicando-se, no que couber, a Lei 8.666/93 e outras
legislagdes aplicaveis. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess&o publica na
data, hora e local acima indicados, e, ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer
fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data e hora marcadas, a
sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario e enderego eletrénico, salvo comunicagdo do Pregoeiro em sentido
contrario.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste Pregédo Eletrébnico é a contratagdo dos servicos de apoio a
organizagcdo de eventos envolvendo Mestre de Cerimbnia Apresentador e
Recepcionistas para o TRE-PI, conforme descricdo constante do Anexo | deste Edital.

1.2. Na hipétese de haver divergéncias entre a descricdo registrada no sistema
ComprasNet e as especificagdes constantes no Anexo | deste edital, prevalecera a
deste instrumento convocatério.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. A presente licitacdo sera destinada a participagado exclusiva de Microempresas —
ME, Empresas de Pequeno Porte — EPP e equiparados (cooperativas enquadradas no
art. 34 da Lei n° 11.488/07 e pessoa fisica ou empresario individual enquadrados nas
situagdes previstas no art. 3° da Lei Complementar n° 123/06), podendo participar
deste Pregao os Licitantes que:

2.1.1. desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto desta Licitagao;
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2.1.2. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital e os seus Anexos,
inclusive quanto a documentacgao requerida.

2.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participagao de:

2.2.1. Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao.

2.2.2. Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no pais;

2.2.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com a Unido (art. 7° da Lei n°
10.520/02 e art. 49 do Decreto n° 10.024/2019) ou suspensas temporariamente de
participar de licitacdo ou impedidas de contratar com o Tribunal Regional Eleitoral do
Piaui (art. 87, 1ll, da Lei n° 8.666/93);

2.2.4. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 72,
§ 89,V da Lei n® 9.605/98;

2.2.5. que estejam reunidas em consorcio de empresas e que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.6. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo
9° da Lei n° 8.666/93.

2.2.7. Empresas em processo falimentar, em recuperagao judicial ou extrajudicial
pendente de homologacao judicial,

2.2.7.1. E permitida a participagdo de empresa em recuperagdo judicial ou
extrajudicial com plano de recuperagao homologado judicialmente;

2.2.8. Empresas de que sejam proprietarios, controladores ou diretores Deputados
ou Senadores (cfr. art. 54, 1l da Constituicao);

2.2.9. Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art. 12
da Lei n° 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa);

2.2.10. Empresas que possuam em seu quadro societario conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada da licitagcdo (Resolugdo n° 07, de 18 de outubro de
2005, do Conselho Nacional de Justiga).

2.3. Para participacao deste certame, a licitante devera declarar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio (§ 4°
do art. 26 do Decreto n° 10.024/2019).

2.4. O licitante que se enquadre na definicdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno porte devera declarar, em campo préprio do sistema eletrdonico, que atende
aos requisitos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006 para que possa fazer jus
aos beneficios previstos na referida lei.

2.5. A apresentacao de declaracao falsa relativa aos itens acima referidos sujeitara o
licitante as sangdes previstas neste edital.

2.6. E vedado a licitante e/ou a empregado, preposto e gestor seu:

a) frustrar, fraudar mediante qualquer expediente o carater competitivo do
procedimento licitatério publico; ou
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b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato do procedimento
licitatorio publico, nos termos da Lei n® 12.846/2013 e suas alteragdes, bem como
do Decreto n°® 8.420/2015 e alteracdes posteriores, ou de quaisquer outras leis ou
regulamentos aplicaveis a espécie (“Leis Anticorrupg¢ao”), ainda que nao
relacionadas com o presente Edital.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para participar da presente licitagdo, a licitante devera se credenciar junto ao
provedor do sistema na pagina eletrénica https://www.gov.br/compras, nos termos do
art. 19 do Decreto n° 10.024/2019.

3.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

3.3. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

3.4. O credenciamento da licitante junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante, ou do seu representante legal, e a presuncédo de
sua capacidade técnica para a realizagdo das transagbes inerentes ao Pregao
Eletronico.

3.5. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.6. Conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados
sera de responsabilidade do cadastrado, o qual devera solicitar imediatamente a
corregdo ou a alteracdo dos registros, tdo logo identifique incorrecdo ou
desatualizacao.

4. DO ENVIO DA PROPOSTA

4.1. A participacédo neste Pregéo Eletrbnico dar-se-a por meio da digitagdo da senha
privativa do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de preco, a partir da
divulgacdo deste edital no site do ComprasNet até a data e hora marcadas para a
abertura da sessao, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

4.2. Até a abertura da sessao, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.3. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

4.3.1. Precos unitario e total dos itens;

4.3.2. Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel:

a) Prazo de validade da proposta que devera ser de, no minimo, 90 (noventa)
dias, contados a partir da data de abertura da sessao publica. As propostas
que omitirem o prazo de validade serdo recebidas como validas por este
periodo. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para
contratagao, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos;

b) Proposta definitiva de precos, adaptada ao lance ofertado durante a sessao
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publica — caso o licitante seja posteriormente convocado pelo Pregoeiro, em
algarismo e por extenso, expresso em reais, indicando o prego unitario, com
duas casas decimais e o valor total. Em caso de divergéncia entre os valores
unitarios e totais, serdo considerados os primeiros, e, entre 0s expressos em
algarismos e por extenso, sera considerado este ultimo;

c) Informacéo relativa ao numero do telefone, fax e e-mail, se houver, e o
respectivo enderegco com CEP, bem como o banco, agéncia e os respectivos
cédigos e o numero da conta e do CNPJ da empresa para a qual sera emitida
a nota de empenho e posterior pagamento;

d) Declaragao escrita de estarem todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem
como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusas na proposta;

4.3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
contratada;

4.3.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.4. Deverao ser incluidos no momento do cadastramento da proposta, todos os
documentos de habilitacdo exigidos no item 9 deste edital, com exceg¢ao daqueles que
estejam disponiveis e validos no SICAF;

4.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas deverao
encaminhar a documentagdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2006.

4.4.2. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente seréo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

4.5. As propostas teréo validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no preambulo deste Edital. Decorrido o prazo de validade
das propostas, sem convocacdo para contratagdo, ficam as licitantes liberadas dos
compromissos assumidos.

4.6. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa a desclassificacdo da
proposta.

4.7. Serao desclassificadas também as propostas de pregos que nao atenderem as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, forem omissas ou apresentarem
irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.8. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao TRE-PI responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.9. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo eletrbnico, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4.10. A apresentagdo da proposta implica a aceitacdo plena e total de todas as
condicbes deste Edital e seus Anexos — ndo podendo ser alegado pelo licitante
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posterior desconhecimento ou desacordo — bem como a obrigatoriedade de
cumprimento das disposi¢cdes nela contida, assumindo o proponente o compromisso
de executar os servigcos nos termos definidos, bem como fornecer o objeto da presente
contratacdo, em quantidade e qualidade adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo a substituicdo necessaria, conforme especificagdes e exigéncias

5. DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. O Pregoeiro, via sistema eletrdnico, dara inicio a Sessao Publica, na data e horario
previstos neste Edital com a divulgagcdo das propostas de pregos recebidas, no prazo
avencado, as quais deverao guardar perfeita consonadncia com as especificagbes e
condicdes detalhadas no instrumento convocatorio.

5.2. A proposta que ndo atender as especificacbes do Edital sera previamente
desclassificada, ndo havendo possibilidade de oferecimento de lances.

5.3. A desclassificagcdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

5.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
sendo que somente estas participarao da fase de lance.
6. DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa de competitividade, os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrébnico sendo imediatamente informados do
seu recebimento e respectivos horario de registro e o seu valor.

6.1.1. Os lances serdo ofertados pelo valor global do item.

6.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance menor ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

6.3.1. O intervalo entre lances sera de R$ 50,00 (cinquenta reais), que incidira tanto

em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a
melhor oferta.

6.4. Durante a sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, sendo vedada a identificacéo do licitante.

6.4.1. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificagéo
da proposta.

6.5. Sera adotado para o envio de lances o0 modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.6. A etapa de lances da sessédo publica tera duragcdo de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

6.7. A prorrogacado automatica da etapa de lances de que trata o subitem anterior sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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6.8. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a fase
competitiva encerrar-se-a automaticamente que, encerrada sem que haja a
prorrogacédo automatica pelo sistema o Pregoeiro, assessorado pela Equipe de Apoio e
justificadamente, podera admitir o reinicio da competicdo em prol da consecugédo do
melhor prego.

6.9. O Pregoeiro, se entender necessario, podera solicitar documentos que comprovem
o enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

6.10. O Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado melhor proposta, de forma a obter preco final mais
vantajoso, observado o critério de julgamento (menor prego), ndo se admitindo
negociar condi¢cbes diferentes das previstas no edital.

6.11. A negociagédo de precgo junto ao licitante classificado em primeiro lugar, quando
houver, sera realizada por meio do sistema, apds o procedimento de desempate de
propostas e classificacdo final dos fornecedores participantes, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.12. Se, apds o término da fase competitiva, o licitante solicitar desclassificagao de
sua proposta ou lance, podera ele ser submetido a processo administrativo, em
cumprimento do art. 7° da Lei n° 10.520/02, para apuragcdo da sua responsabilidade
quanto a oferta de lance e posterior desisténcia ou ndo encaminhamento da proposta
quando solicitada, observadas, ainda, as sancbes administrativas previstas neste
Edital.

7. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

7.1. No caso de desconexdao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgdo dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no
certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.2. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao do Pregéo sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao
expressa aos participantes, no enderecgo eletrénico utilizado para divulgagao.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Apdés o fechamento da etapa de lances o Pregoeiro efetuara o julgamento das
Propostas de Precos podendo encaminhar, pelo sistema eletronico e diretamente ao
licitante que tenha apresentado o menor valor por item, contraproposta para que seja
obtido um preco menor, bem como decidir sobre sua aceitagao.

8.1.1. O prego total maximo admitido neste Pregédo é de R$ 26.407,92 (vinte e seis
mil, quatrocentos e sete reais, noventa e dois centavos);

8.1.1.1. Sera desclassificada a proposta ou lance vencedor que apresentar preco
final superior ao estimado para cada item (Acérddo TCU n° 1455/2018 —
Plenario), desconto menor que o minimo exigido ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.1.1.2. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o instrumento convocatério da licitagcdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio
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licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
8.2. A classificacado das propostas sera pelo critério de menor preco.
8.3. Caso o licitante n&o apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.4. A proposta de precos ajustada ao lance ofertado devera ser encaminhada
conforme previsto no subitem 10.1 deste edital e devera conter seu valor em algarismo
e por extenso, expresso em reais, indicando o preco unitario, com duas casas decimais
e o valor total. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serdo
considerados os primeiros, e, entre os expressos em algarismos e por extenso, sera
considerado este ultimo;

8.5. Analisando a aceitabilidade ou ndo o Pregoeiro anunciara o licitante vencedor
imediatamente apdés o encerramento da etapa de lances da sessao publica, ou,
qguando for o caso, apds negociacao e decisdo acerca da aceitacdo do lance de menor
valor.

8.5.1. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender
as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro examinara a proposta de menor valor
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital.

8.5.2. Ocorrendo a situagédo a que se refere o subitem anterior, o Pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido valor igual ou inferior ao lance vencedor.

8.6. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat a
nova data e horario para a sua continuidade.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢cado prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacido, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacido, mediante
consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa do Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade
adm/consultar_requerido.php);

c) Cadastro de Inidbneos e Cadastro de Inabiltados do TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=704144:3:104309834084148::NO:3,4,6::);

d) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSanci
onado&direcao=asc); e

e) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal —
CADIN.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica, podera haver substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c”, “d” e “e”, acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br);
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9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por for¢ca do art. 12 da Lei n°® 8.429/92;

a) caso conste na consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas;

b) a tentativa de burla sera verificada por meio da identidade dos sécios
proprietarios, similaridade do ramo de atividade e transferéncia do acervo
técnico e humano, dentre outros;

c) o licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao;

9.1.3. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado
por falta de condi¢ao de participacao.

9.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo/anexagao da proposta de pregos, a respectiva
documentacao atualizada.

9.3. O descumprimento do subitem anterior implicara a inabilitacdo do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(dées) valida(s), conforme art. 43, § 3° do
Decreto n° 10.024/2019.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado via sistema a encaminha-los em formato digital, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitagao.

9.5. Somente havera necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcdo de documentos originais ndo digitalizados quando houver
duvida em relagao a integridade do documento digital.

9.6. Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao estar:
a) em nome da licitante, com niumero do CNPJ e com seu respectivo endereco;

b) se a licitante for a matriz de uma empresa, todos os documentos deveréo estar
em nome da matriz;

c) se a licitante for a filial de uma empresa, todos os documentos deverdo estar em
nome desta filial;

d) se a licitante for a matriz da empresa e a fornecedora dos bens for uma de suas
filiais, este fato deve ser expressamente registrado em declaracdo apresentada
na qual a licitante indicara qual a filial que executara o objeto da licitagdo. Neste
caso, todos os documentos exigidos para a habilitagao deverao ser apresentados
em nome da matriz e da filial, simultaneamente;

e) serao dispensados da filial aqueles documentos que, pela sua prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

f) serao aceitos registros de CNPJ de licitantes matriz e filiais com diferencas de
numeros nos documentos pertinentes ao CND e ao FGTS quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes pela licitante.
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9.7. Ressalvado o disposto no subitem 9.8 os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste edital, a seguinte documentagao para fins de habilitagao:

9.7.1. Habilitacdo Juridica:

a) No caso de empresario individual, a inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis na Junta Comercial,

b) Em se tratando de MEIl — Microempreendedor Individual, o Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI, o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples, a inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacédo dos seus administradores;

e) No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o
Decreto de autorizagao e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.7.2. Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS fornecido pela Caixa
Econdémica Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da
filial, ou vice-versa, quando, comprovadamente, houver arrecadagao
centralizada;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais e de Quitacdo da Divida Ativa
da Unido) que abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social
(Certidao Negativa de Débito — CND fornecido pelo INSS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa (ou certiddo positiva com efeitos
de negativa), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o
disposto no art. 3° da Lei n°® 12.440,0 de 7 de julho de 2011.

9.7.3. Qualificacdo econdmico —financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito
de constatacdo da validade de tal certiddo, sera observada a seguinte ordem
de preferéncia, a contar da expedicdo da certiddo: o prazo de validade
constante na propria certiddo e o prazo de validade de 90 (noventa) dias, ou
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certidao positiva com plano de recuperagao homologado judicialmente;

b) Balango Patrimonial, Demonstragcdo de Resultado do Exercicio (DRE) — ambos
assinados conforme § 2°, do Art. 1.184, da Lei n° 10.406/2002 (Codigo Civil) - e
Analise do Balanco composta pelos indices de liquidez solicitados nas alineas
“b.1” e “b.2”, do ultimo exercicio social, apresentados sob a forma da lei, com
prova do registro, do primeiro, na Junta Comercial pertinente ou em 6rgao
equivalente, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de
trés meses da data da abertura da sesséo

9.7.4. Qualificacdo técnico-operacional:

a) Pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados
precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os
quais comprovem o desempenho de servigos com caracteristicas semelhantes
ao do objeto da presente contratagdo, devendo os servigos prestados estarem
no ambito de sua atividade econdémica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

b) Apresentar certificado emitido pelo Ministério do Turismo — CADASTUR — como
Organizadora de Eventos, conforme disposicdes do art. 21, IV e Paragrafo
Unico, inciso VI, c/c art. 22, § 3° da Lei n° 11.771/2008.

9.7.5. Para fins de habilitacdo, a licitante devera, em campo préprio do sistema
eletrénico, apresentar as seguintes declaracdes:

a) Declaragao de inexisténcia de impedimento a sua habilitagdo no certame e de
ciéncia da obrigatoriedade de comunicar ao TRE-PI, sob as penalidades legais,
a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessa condicao;

b) Declaragédo de que cumpre o disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicao
Federal de acordo com o art. 27, inciso V da Lei 8.666/93.

9.7.6. A apresentacdo de declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer
condigao sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital.

9.8. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo
constantes do SICAF (subitens 9.7.1, 9.7.2 e 9.7.3), assegurado aos demais licitantes
o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

9.9. Os documentos para habilitacdo serdo recebidos exclusivamente pelo sistema
ComprasNet, exceto na hipotese de duvida quanto a sua autenticidade, ocasido em
que o Pregoeiro, caso entenda necessario, solicitara a apresentacdo dos originais ou
copia autenticada, por cartério competente ou por publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial. Nao serao aceitas cépias ilegiveis, que nao oferecam condigbes de leitura das
informagdes nelas contidas.

9.10. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.11. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitagdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste edital ou com irregularidades, serao inabilitadas, podendo vir a ter
apurada sua responsabilidade conforme previsto no subitem 6.12.

9.12. Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacédo da
licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
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proposta que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora.

9.13. A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato.

9.13.1. Havendo alguma restricdio na comprovagdo da regularidade fiscal
apresentada por microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do resultado da fase de habilitagao,
prorrogavel por igual periodo, a critério do TRE-PI, para a regularizagdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.13.2. A sessao publica sera suspensa para efeito de cumprimento do disposto no
subitem anterior até a apresentacdo da documentagao pela licitante ou, no caso de
nao apresentacgao, decorrido o prazo concedido para regularizagao.

9.13.3. A néo-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item supra,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
art. 81 da Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragéo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do
contrato, ou revogar a licitagéo.

9.13.4. A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrera
apos os prazos de regularizagao fiscal.

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessédo, informando no chat a nova data e horario para sua
continuidade.

9.15. Apds a declaracdo do vencedor da licitagdo, desde que ndo ocorra a hipétese
prevista no subitem item 9.13.1, ndo havendo manifestacdo dos licitantes quanto a
intencdo de interposigao de recurso, o procedimento sera adjudicado pelo Pregoeiro e
submetido a Presidéncia do TRE-PI para homologagao.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA HABILITACAO

10.1. Caso convocada pelo Pregoeiro, a proposta vencedora ajustada ao lance dado,
datada e assinada, conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital, serdo
imediatamente encaminhados pelo sistema ComprasNet, no prazo razoavel nao
inferior a 2 (duas) horas, a ser definido pelo Pregoeiro.

10.1.1. O prazo referido neste subitem somente sera conferido caso seja
caracterizada a desidia do licitante em anexar o documento convocado, sob pena de
rejeigdo da proposta.

10.2. Os documentos complementares necessarios a confirmagdo daqueles exigidos
neste edital para habilitacdo deverdao ser anexados ao ComprasNet no prazo nao
inferior a 2 (duas) horas contadas da convocacdo do anexo, a ser definido pelo
Pregoeiro.

10.1.2. A apresentacao da proposta implica a aceitagao plena e total das condi¢des
deste Edital e seus Anexos.

11. DA ATA DA SESSAO PUBLICA

11.1. O sistema gerara ata circunstanciada da sessao, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para
consulta no ComprasNet, imediatamente apds o encerramento da sesséo publica.
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12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do Pregao, na forma eletronica,
no endereco eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.

12.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragdo do Termo
de Referéncia decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacéo.

12.3. Acolhida a impugnagao contra o ato convocatério, sera definida e publicada nova
data para realizagcédo do certame.

12.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco
eletrénico cpl@tre-pi.jus.br.

12.4.1. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02
(dois) dias uteis contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos seus anexos.

12.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

12.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitagao.

12.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas no ComprasNet e
vinculardo os participantes e a Administragao, consoante Acérddao TCU n°® 299/2015 —
Plenario.

12.7. Qualquer modificagdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao
das propostas.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessao publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de
recorrer, registrando em ata a sintese de suas razdes, quando |he sera concedido o
prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual
prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.1.1. O prazo concedido ao licitante para manifestacdo da intengcao de recorrer
nao podera ser inferior a 20 (vinte) minutos.

13.2. A falta de manifestagcdao imediata e motivada do licitante ao final da sessao
importara decadéncia do direito de recurso e a adjudicagédo pelo Pregoeiro do objeto
deste Edital ao licitante vencedor. Os recursos imotivados ou insubsistentes nédo serao
recebidos.

13.3. Os autos do processo administrativo eletrbnico permanecerdo com vista
franqueada aos interessados, que deverao solicita-la pelo e-mail cpl@tre-pi.jus.br, para
a Comissao Permanente de Licitagdes — CPL, do TRE-PI, Praga Des. Edgar Nogueira,
S/N — Centro Civico — bairro Cabral, CEP 64000-920, em Teresina — PI, em dias uteis,
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no horario de 07h00 as 14h00.

13.4. Os recursos serao dirigidos a Presidéncia do TRE-PI, por intermédio do
Pregoeiro, a qual podera reconsiderar sua decisdo em 05 (cinco) dias uteis ou, nesse
periodo, encaminha-los a Presidéncia do TRE-PI, devidamente informado, para
apreciacao e decisdo, no mesmo prazo.

13.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.6. No caso de interposi¢cao de recursos, o procedimento licitatorio sera adjudicado e
homologado pela Presidéncia do TRE-PI, apds proferida a decisdo quanto aos
recursos interpostos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, o
licitante/adjudicatario que:

a) nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacgao falsa ou fizer declaragao falsa;
c
d
€) nao mantiver a proposta;

deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

)
)
)
)

f) cometer fraude fiscal,
g) comportar-se de modo inidéneo.

h) participar da licitagdo estando impedida de licitar com a Unido, suspensa de
contratar com o TRE-PI ou declarada inidonea,;

i) participar da licitagdo sem possuir os requisitos de habilitagdo referentes ao
cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIIl da Constituigdo Federal, habilitagdo
juridica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal e trabalhista;

j) ofertar produtos/servigos ou formular propostas em desacordo com as
especificacdes do edital;

k) apresentar propostas para o mesmo item por empresas que possuam sécio em
comum.

14.1.1. Para os fins da alinea “g”, reputar-se-do inidbneos atos como os descritos
nos art. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

14.2. O licitante/adjudicatario que cometer quaisquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

b) Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do lance, nas hipéteses descritas
no subitem 14.1:

c) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o TRE-PI pelo prazo de até
2 (dois) anos;
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d) Impedimento de licitar e de contatar com a Unido e consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE
pelos prejuizos causados;

14.3. Nao sera aplicada multa de valor igual ou inferior a 10% (dez por cento) da
quantia definida na Portaria n® 75, de 22 de margo de 2012, do Ministério da Fazenda,
ou em norma que vier a substitui-la, para inscricao de débito na Divida Ativa da Uniao.

14.3.1. As aplicagbes de penalidades que recaiam no subitem 14.3 seréo
convertidas em adverténcia por escrito;

14.3.2. Nao se aplica o disposto no caput deste subitem, quando verificada, em um
periodo de 02 (dois) anos contados do registro da penalidade no SICAF, a ocorréncia
de multas que somadas ultrapassem o valor fixado para inscricdo em Divida Ativa da
Uniao;

14.3.3. Dependendo da gravidade da conduta, a pena de multa podera ser
cumulada com as demais sanc¢des descritas no item 14.2.

14.4. No caso de nao-recolhimento do valor da multa dentro do prazo estipulado na
GRU, serdo acrescidos juros moratoérios de 0,03% ao dia até o prazo maximo de 15
(quinze) dias e, nao sendo recolhida, a multa sera convertida em suspensao de licitar
com o TRE-PI e o valor devido ou a diferenca ainda nao recolhida aos cofres publicos
sera objeto de inscrigdo na Divida Ativa da Unido, de acordo com a legislagdo em vigor.
14.5. De acordo com o artigo 88 da Lei n°® 8.666/93, as sang¢des previstas nas alineas
“‘c”, “d” e “e” do subitem 14.2 acima, poderdo ser aplicadas a licitante ou aos
profissionais que, em raz&o dos contratos regidos pela citada lei:

a) tenham sofrido condenacéao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes
fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.6. As sancdes referentes a execugao contratual estdo previstas no item 11 do Termo
de Referéncia.

14.7. Da aplicagédo das penas definidas neste item cabera recurso no prazo de cinco
dias uteis da data de intimacao do ato.

14.8. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14.9. Os atos lesivos praticados pela licitante serdo objeto de apuragéo e, portanto,
passiveis de responsabilizacdo administrativa visando a aplicagdo das sancgdes
previstas no art. 6° da Lei n° 12.846/2013, nao afastando a possibilidade de sua
responsabilizagdo na esfera judicial.

15. DO PAGAMENTO E DE SEU REAJUSTE

15.1. O pagamento sera efetuado na forma prevista no item 9 do Termo de Referéncia,
sendo os pregos contratados fixos e irreajustaveis.
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16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente do presente procedimento esta prevista nos Programas de
Trabalho n° 02.122.0033.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa,
bem como 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n°
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacbes do Contratante e da Contratada s&o as estabelecidas nos itens 6 e
7 do Termo de Referéncia.

18. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1. O TRE-PI convocara oficialmente o licitante vencedor, durante a validade de sua
proposta, para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, assinar o contrato.

18.1.1. Fica instituida a assinatura eletrénica de documentos, conforme Instrugao
Normativa TRE-PI n° 01/2018. Para tanto, apdés a homologacdo do certame, o
representante da empresa vencedora devera, obrigatoriamente, se cadastrar, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, no acesso externo do Sistema Eletrbnico de
Informagbes (SEI) no seguinte enderego: https://sei.tre-pi.jus.br/sei/controlador
_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cad
astro&id_orgao_acesso_externo=0 sob pena de aplicagdo das penalidades previstas
no item 14 deste edital;

18.1.2. Efetuado o cadastro, enviar copias digitalizadas do RG, CPF e Comprovante
de enderego emitido ou expedido até 3 (trés) meses antes da solicitacdo de cadastro,
para o e-mail sei@tre-pi.jus.br, conforme art. 13 da Instru¢do Normativa.

18.1.3. Apds o cadastro no SEI as respectivas unidades poderado disponibilizar o
acesso para a licitante assinar os documentos, nos prazos estipulados neste Edital.
Dessa forma, o TRE-PI se reserva o direito de solicitar a assinatura eletrbnica do
contrato e a empresa devera requerer seu login e senha.

18.2. Se o licitante vencedor deixar de assinar o contrato dentro do prazo estabelecido
no item precedente sem justificativa por escrito, aceita pelo Exmo. Sr. Desembargador
Presidente, decaira o seu direito a contratacao, sujeitando-se as penalidades previstas
neste instrumento convocatorio.

18.2.1. Se o licitante vencedor n&o apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura, sera aplicada a regra acima.

18.3. Ocorrendo a hipétese prevista no item anterior, 0 Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Nenhuma indenizagcdo sera devida aos licitantes por apresentarem
documentagao e/ou elaborarem proposta relativa ao presente Pregao.

19.2. O licitante vencedor obriga-se a manter, durante a vigéncia da contratagdo, em
compatibilidade com as obrigagbes por ele assumidas, todas as condigbes de
habilitacdo exigidas na licitagao.

19.3. O objeto deste Pregdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, em
conformidade com o art. 65 da Lei n°® 8.666/93.
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19.4. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar no ato da sesséao publica.

19.4.1. Consoante Acorddao TCU n°® 1211/2021 — Plenario, o Pregoeiro, durante as
fases de julgamento das propostas e/ou habilitacdo, deve sanear eventuais erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
nos termos dos arts. 8° inciso Xll, alinea “h”; 17, inciso VI; e 47 do Decreto
10.024/2019; sendo que a vedacgao a inclusao de novo documento, prevista no art. 43,
§ 3° da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Nova Lei de Licitagbes (Lei 14.133/2021), ndo
alcanca documento ausente, comprobatério de condi¢cao atendida pelo licitante quando
apresentou sua proposta, que ndo foi juntado com os demais comprovantes de
habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e
avaliado pelo Pregoeiro.

19.5. A presente licitagcdo somente podera vir a ser revogada por razbées de interesse
publico decorrentes de fato superveniente, devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
no TRE-PI.

19.7. Os licitantes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitagcao.

19.8. As normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administragdo Publica, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

19.9. As empresas participantes deste certame licitatorio estardo sujeitas ao disposto
na Lei 12.846/2013, devendo observar, principalmente, as proibicdes contidas no art.
5°, § 4°, da referida norma.

19.10. Em nenhuma hipotese poderdao participar desta licitacdo, direta ou
indiretamente, os servidores e os juizes-membros deste Tribunal, tudo na forma
prevista no art. 9°, lll, da Lei n° 8.666/93.

19.11. E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacéo de contrato de prestacédo
de servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de diregcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao TRE-PI.

19.12. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

a) O desatendimento, pelo licitante, de exigéncias formais ndo essenciais, néo
importara o afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da
sua qualificacao e a exata compreensio de sua proposta;
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b) Em sua atuacgdo, o Pregoeiro devera considerar a prevaléncia do interesse
publico e o respeito aos principios da razoabilidade/proporcionalidade, bem como
aos demais principios elencados no art. 3° da Lei n° 8.666/93 e art. 2° do Decreto
n°® 10.024/2019;

c) A decisdo do Pregoeiro devera se pautar, na medida do possivel, pelo
entendimento expresso nas decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas da Unido
e demais Cortes de Contas do Pais, bem como pelas decisdes proferidas pelo
Judiciario em matérias de natureza similar.

19.13. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito a
contratacao.

19.14. Maiores informagdes poderdo ser prestadas pelo Pregoeiro e sua Equipe de
Apoio, neste Tribunal, situado na Pragca Des. Edgar Nogueira, S/N - Centro Civico,
bairro Cabral, em Teresina-Pl, CEP: 64000-920, pelo telefone (86) 2107.9765, bem
como pelo e-mail: cpl@tre-pi.jus.br, das 07h00 as 14h00, de segunda a sexta-feira.

19.15. O Tribunal Regional Eleitoral do Piaui é inscrito no CNPJ sob n°
05.957.363/0001-33; UASG 070006.

19.16. Para fim de dirimir controvérsias decorrentes deste certame, fica estabelecido o
foro da Justica Federal da Capital do Estado do Piaui.

19.17. Faz parte integrante deste edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia n° 145/2022;
b) Anexo Il — Modelo de proposta de precos;
c) Anexo lll — Minuta de contrato.

Teresina - Pl, 14 de dezembro de 2022.

Claudia Laise Reis Martin§ Padua i
COORDENADORA DE CONTRATACOES E PATRIMONIO
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ANEXO | DO EDITAL

TERMO DE REFERENCIA n° 145/2022

1. OBJETO

1.1. Contratacado de servicos de Mestre de Cerimdnia e Recepcionistas para apoio aos
eventos da Secretaria do TRE - PI, desde que sejam coordenados pela Comisséo
Permanente de Cerimonial - CPC.

1.2. Unidade demandante: Comissao Permanente de Cerimonial.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O TRE - PI frequentemente tem necessidade de realizar eventos da Secretaria
do TRE - PI, coordenados pela Comissdo Permanente de Cerimonial - CPC, tais como
reunides técnicas, eventos de capacitagao e de integragcédo, solenidade de posse de
membro da Corte, inauguracdo de Cartério, solenidade de diplomagdo de eleitos,
encontros de diretores e presidentes de outros Regionais, etc., com vista ao
fortalecimento do corpo técnico e da imagem institucional. Essas reunides demandam
servicos de Mestre de Cerimbnia, bem como de recepcionista para eventos
especificos.

2.2. Os eventos constituem-se em instrumento para alcangar o almejado
desenvolvimento das pessoas, objetivando o crescimento das capacidades do corpo
técnico nos niveis operacional, técnico e gerencial, fortalecendo a Instituicdo como um
todo, de forma a melhor cumprir sua misséo institucional e desenvolver seu importante
papel junto ao publico interno e externo.

2.3. E importante ressaltar que os eventos de integracéo além de fortalecer as equipes
de trabalho por meio do compartilhamento de experiéncias e conhecimento, propiciam
grande sentimento de pertenga a instituicdo fazendo com que o servidor se
responsabilize cada vez mais por seus resultados, além de, naturalmente, melhorar o
nivel de desempenho e qualidade de vida dos servidores, por intermédio da melhoria
das relacgdes de trabalho.

2.4. Por fim, vale destacar também que este Regional ndo possui em seu quadro de
servidores, profissionais com as especificagdes técnicas exigidas para o desempenho
das atividades objeto deste Termo de Referéncia. Portanto, justificada sua importancia,
esta contratagao se faz necessaria.

3. DOS SERVICOS
3.1. Dos profissionais e suas atribuicoes:

Servigo Quantidade de Qu’ar_itlda:e
Profissional Atribuics Tempo diarias maXItma e

GRUPO ribulgoes diaria | (estimativa agentes por

. . anual) evento ou etapa

UNICO do evento

ltem 1 Disponibilizagéo de prgfissional
capacitado para a realizacdo de| 4

Mestre de  Iservigos de condugdo e horas
Cerimonia |mediacao de eventos.

12 01
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Disponibilizacdo de profissional
ltem 2 capacitado para a realizacdo de{ g
_ . [servigos de recepgao em horas 60 05
Recepcionista leyentos. Sujeito a aprovacao. °

Uniforme a combinar.

*GRUPO unico: Justifica-se a formagcao de GRUPO por ser mais satisfatéria do ponto
de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade da prestagdo de servigo, haja
vista que o gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo
administrador.

3.2. Entende-se como “evento”, para efeito desta contratacdo, as reunioes
técnicas, inauguracao de Cartérios, solenidade de diplomagao de eleitos,
encontros de Presidentes, Corregedores e Diretores de outros Regionais, etc,
desde que sejam coordenados pela Comissao Permanente de Cerimonial - CPC.

3.3. Da Caracterizacao dos Servigos:

3.3.1 Caracterizagao dos servigos de Cerimonialista Apresentador (Mestre de
Ceriménia):

a) servico se dividira em duas partes:

1. Atos Preliminares - que vai desde a sua convocacao até instantes antes do
inicio do evento - tempo este em que se faz todos os preparativos para sua
atuacdo, desde o conhecimento prévio do local, dos participantes, escolha e
aquisicao de traje apropriado, e demais agdes para que possa desenvolver seu
trabalho;

2. Apresentacdo - momento do evento em que ha a participagdo do(a)
Cerimonialista Apresentador (Mestre de Ceriménia).

b) Devera conduzir a cerimdnia de forma linear, seguindo exatamente aquilo que
esta no script, sua voz e sequéncia de conducdo sao no mesmo tom, € uma
pessoa presente durante todo o evento, mas neutra durante sua aparigao;

c) Sera responsavel por interligar as fases do evento, bem como promover a
integragcdo entre os participantes e os convidados. Este elo que o
Cerimonialista Apresentador de cerimdnias representa é exercido,
basicamente, por meio dos informes dados, e pelo cumprimento do
roteiro do evento.

d) Devera estar presente durante todo o desenrolar do evento, propriamente dito,
ou somente em parte (abertura e encerramento de eventos, por exemplo), a
ser definido pela Comissdo Permanente de Cerimonial - CPC.

3.3.2 Caracterizagao dos servigos de Recep¢ao

a) Recepcionista de eventos deve ter habilidade para acolher os participantes e
palestrantes do evento, orientando-os, acomodando-os e fornecendo
informacgdes, materiais e equipamentos necessarios a participagao no evento.

b) Operacionalizagado dos Servigos: O recepcionista deve ter atitudes, habitos e
trajes compativeis, bom relacionamento com as pessoas que transitam no
evento, ter boa comunicacgao e ter visdo e postura profissional.

04. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS E DA DISPONIBILIZACAO DOS
PROFISSIONAIS.
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4.1 Os servigos serao prestados de Forma Eventual, ou seja, por acionamento;

4.2 O Fiscal do contrato requisitara formalmente a contratada que disponibilize os
profissionais indicados para cada evento;

4.3 A requisicdo devera ser formalizada com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
uteis;
4.4 Quando da requisigao dos profissionais, devera ser observado:

a) requisicdo de no maximo 1 (um) cerimonialista apresentador por evento ou etapa
do evento, podendo ser utilizadas para esse atendimento, tantas diarias quantos
forem necessarias;

b) requisicdo de no maximo 5 (cinco) recepcionistas por evento, podendo ser
utilizadas para esse atendimento, tantas diarias quantos forem necessarias;

c¢) indicacao do local, da data e da hora em que ocorrera o evento;
d) indicagao do horario em que os profissionais requeridos deverao se apresentar;
e) indicagao do traje, se for o caso.

4.5 A Contratada devera informar ao fiscal do contrato, através de expediente (oficio,
memorando, WhatsApp ou e-mail), lista de seus profissionais que participardo do
evento.

5. DOS REQUISITOS BASICOS, DOS DEVERES E DA DISCIPLINA EXIGIDOS PARA
OS PROFISSIONAIS.

5.1 Dos Requisitos Basicos para o Cerimonialista apresentador (Mestre de
Cerimonia)

5.1.1 A contratada devera apresentar profissional com o0s seguintes requisitos
basicos:

a) Curso na area de mestre de cerimdnia;
b) Curso de cerimonial e protocolo;

c) Experiéncia comprovada como tendo atuado em eventos para no minimo 100
(cem) pessoas, na funcdo de Cerimonialista Apresentador (Mestre de
Cerimoénia);

d) O Cerimonialista Apresentador devera ter, além de conhecimento da Ordem de
Precedéncia e Normas do Cerimonial Publico, conhecimento das normas e
regras que regem as solenidades, boa dicgao, discricdo e tranquilidade, senso
de comando, responsabilidade, pontualidade e um visual e comportamento
compativeis com o trabalho que esta realizando;

e) Deve estar apto quando da realizagado de eventos, a seguir o roteiro; checar as
instalagdes do pulpito; posicdo das bandeiras; o funcionamento de microfones
e materiais audiovisuais; numero de cadeiras da mesa diretiva;

f) Devera também proceder a conferéncia de hinos, presenga de autoridades,
confirmacdo de pronunciamentos, leitura cuidadosa dos nomes das
autoridades, além da checagem de todo o roteiro do evento com a comisséo
responsavel.

5.2 Dos Requisitos Basicos para Recepcionistas
5.2.1 Requisitos:
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a) O (a)recepcionista de eventos deve ter habilidade para acolher os
participantes e palestrantes do evento, orientando-os, acomodando-os e
fornecendo informacdes, materiais e equipamentos necessarios a participagao
no evento;

b) Ter concluido o ensino médio;

c) Ter experiéncia profissional em atividades semelhantes a pretendida nesta
contratacgao;

d) Gozar de boa saude fisica e mental.
5.2.2 E esperado do recepcionista:
a) Postura profissional,
b) Boa vontade;
c) Bom humor;
d) Conhecimentos especificos da ocasiao;
e) Evitar situagdes que indique discriminagdo ou preconceito;
f) Deve restringir a comunicagao ao essencial e a assuntos pertinentes ao evento;
g) Ser simpatico, versatil, agil e polido;

h) Nao fumar nem beber bebida alcodlica em servigo, ndo mascar chicletes e
evitar intimidade com os participantes do evento.

5.2.3 Postura que se espera do recepcionista do sexo feminino:

a) Maquiagem leve e discreta, unhas bem cuidadas e com esmalte de cor clara,
cabelos presos, evitar bijuterias, usar calgados e perfumes discretos;

b) Deve usar roupas adequadas e padronizadas, devendo ser previamente
aceitas pelo fiscal do contrato. Geralmente se usa uniforme (Ex.: conjunto de
calga ou saia, blazer, sapato social, meias, cinto, cracha, etc.);

c) Usar cracha.
5.2.4 Postura que se espera do recepcionista do sexo masculino:

a) Barba aparada ou preferencialmente feita, unhas limpas e curtas, cabelos
curtos ou presos, ndo deixar tatuagens e/ou piercings a mostra;

b) Vestuario e calgados limpos e bem conservados (o vestuario deve ser
aprovado pelo fiscal do contrato);

c) Usar cracha.

6. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

6.1 Manter durante toda a execucdo do contrato as condi¢des de habilitagdo e
qualificagao exigidas para a contratagao.

6.2 Assumir as despesas decorrentes da execugéo dos servigos objeto deste Termo, a
saber:

a) Salarios;
b) Seguros de acidentes;

c) Taxas, impostos e contribuigdes;
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d) Indenizagdes;
e) Vale-alimentacéao e transporte;
f) Uniforme completo;

g) Outras que porventura venham a ser criadas por Lei ou Convencao ou Acordo
Coletivo de Trabalho.

6.3 Contratar, sob sua inteira responsabilidade, os profissionais a serem alocados na
execucao dos servigcos, observando as condi¢des do item 5.

6.4 Apresentar, até a data de inicio da prestacao do servigo prevista na Requisi¢ao ou
Ordem de Servigo, a relacdo dos profissionais a serem alocados na execugdo dos
Servicos.

6.5 Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execucdo dos servigos
contratados, como também aquelas referentes a seguranca e a medicina do trabalho.

6.6 Assumir todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus profissionais
causarem a terceiros ou ao CONTRATANTE, em razdo da execucdo do contrato,
devendo ser descontado o valor correspondente aos prejuizos causados, ou ajuizada a
divida, se for o caso, sem prejuizo das demais sangdes legais, respeitada a defesa
prévia.

6.7 A Contratada devera indicar formalmente Preposto, que tenha capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no instrumento contratual,
devendo ser acessivel por intermédio de telefones fixos, celulares ou e-mail.

6.8 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execugédo do objeto deste Termo, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

6.9 Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais, comerciais, previdenciarios e na
legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, vez
que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

6.10 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execucdo deste Termo, ainda que
acontecido nas dependéncias do CONTRATANTE.

6.11 Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil
ou penal, relacionada a execucédo deste Termo, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia.

6.11.1 Se houver agao trabalhista envolvendo empregados da Contratada e o
Contratante, a CONTRATADA adotara as providéncias necessarias no sentido de
preservar o CONTRATANTE e de manté-lo a salvo de reivindicacbes, demandas,
queixas ou representagbes de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver
condenacao, reembolsara ao CONTRATANTE as importadncias que este tenha sido
obrigado a pagar, dentro do prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data do
efetivo pagamento.

6.12 Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, por intermédio do preposto,
quando forem verificadas condicbes inadequadas de execucao dos servicos ou a
iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugéo do contrato.
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6.13 Acatar a fiscalizagdo do CONTRATANTE levada a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim, e cuja solicitagcdo ou orientacdo deverdo ser atendidas
imediatamente, informando aos Fiscais/Gestor quaisquer irregularidades detectadas
que impossibilitem a execuc¢ao da orientagcao recebida.

6.14 Substituir o empregado cuja atuagao, permanéncia e/ou comportamento seja
julgado prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a disciplina do Orgao ou ao interesse
do servigo publico.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

7.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servi¢os, fixando prazo para
a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

7.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidores
especialmente designado (Portaria Presidencial), anotando em registro proprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

7.4. Efetuar o pagamento dos servigos prestados, nas condigdes e pregos pactuados,
em até 10 (dez) dias da protocolizagdo, no Protocolo do Tribunal, da Nota fiscal /
Fatura, verificada a regularidade e a certificagdo da mesma.

7.5. Atestar os servigos prestados no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar do
recebimento da fatura para as devidas conferéncias e atesto, desde que n&o haja fato
impeditivo para o qual, de alguma forma, tenha(m) concorrido a CONTRATADA.

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL E DO REAJUSTE

8.1. O prazo de vigéncia contratual € de 12 (doze) meses, a contar do recebimento da
Ordem de Servico a ser emitida pela Coordenadoria de Apoio Administrativo do TRE -
Pl.

8.2. Nao havera reajuste durante a vigéncia.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o prego estabelecido na proposta
apresentada pela empresa quando da realizagao do procedimento licitatorio.

9.2 O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario em conta corrente, até
o 10° (décimo) dia util a partir da apresentagdo da Fatura/Nota Fiscal referente a
prestacdo dos servigcos, no Protocolo Geral do TRE-PI, devidamente certificada pelo
fiscal do contrato e processada na forma da legislagéo vigente.

9.3 Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes
férmulas:

| = (TX/100)
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365
EM=1xNxVP
| = indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

9.4. O CONTRATANTE se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo da nota fiscal/fatura por parte do Fiscal do contrato, este verificar que os
servigos foram executados em desacordo com as especificagdes apresentadas.

9.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam liquidacio da
despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipoétese, o prazo para o
pagamento iniciar-se-a, apos a regularizagcao da situagao e/ou a reapresentagao da
Nota Fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer énus para o CONTRATANTE.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagéo financeira e previdenciaria, sem que isso gere direito a
reajustamento de precgos, atualizagdo monetaria ou aplicagdo de penalidade ao TRE-
Pl. Também nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA se houver pendéncia
na prestacao dos servicos.

9.7. Fica a CONTRATADA ciente que por ocasiao do pagamento sera verificada a
sua situagao perante o Fisco Federal.
10. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A Gestao e a Fiscalizagdao do Contrato (Resolugdo TRE-PI n° 430, de 8 de
novembro de 2021, Processo Administrativo SEI n° 0600099-76.2021.6.18.0000)
devera ser exercida por servidores designados para tal fim através de Portaria
Presidencial.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS POR INADIMPLEMENTO

11.1. Fundamentado no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 49, do Decreto n°
10.024/2019, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e sera descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores
do Tribunal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo
das demais cominagdes legais e de multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor
mensal contratado, o CONTRATADO que:

11.1.1. ndo assinar o contrato;

11.1.2. n&o entregar a documentagao exigida no edital;
11.1.3. apresentar documentacao falsa;

11.1.4. causar o atraso na execugao do objeto;

11.1.5. ndo mantiver a proposta;

11.1.6. falhar na execucao do contrato;

11.1.7. fraudar a execugao do contrato;
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11.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

11.1.9. declarar informacgdes falsas; e

11.

1.10. cometer fraude fiscal.

11.2. Fundamentado nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93, a CONTRATADA ficara
sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administragéo,

inexecucao parcial

Oou inexecucao

total

da obrigacéo,

sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes

penali

dades:

11.2.1 Adverténcia;

11.2.2 Multa na forma prevista na Tabela abaixo;

Item

Descrig¢ao das Infragoes

Incidéncia

Multa
(%)

Multa

(% aplicavel em

caso de

reincidéncia)

Deixar de efetuar a substituicao

de funcionario faltoso, no prazo

estabelecido pelo fiscal do
contrato.

Por evento e por

Deixar de substituir empregado
considerado inapto.

empregado, sobre
o valor mensal do
contrato.

Manter empregado sem
qualificacdo para executar os
servigos contratados.

5%

6%

N&o identificar o empregado
com cracha.

Por evento, sobre 0
valor mensal do
contrato.

1%

2%

Deixar de prestar os servicos,
salvo motivo de for¢ga maior ou
caso fortuito.

Por evento, sobre 0
valor mensal do
contrato.

10%

15%

VI

Atrasar na restituicdo aos Cofres
Publicos dos custos referentes
aos bens e/ou documentos
destruidos ou danificados, por
culpa ou dolo, de seus agentes
apo6s o prazo determinado na
decisao da Administracao
Superior deste TRE-PI.

Por dia de atraso,
sobre o valor
devido.

4%

5%
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Deixar de restituir aos Cofres
Publicos os custos referentes
VII aos bens e/ou documentos
destruidos ou danificados, por
culpa ou dolo, de seus agentes.

Deixar de entregar os
esclarecimentos formais
solicitados para sanar as

inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a execugao
do contrato.

VI

Atrasar na entrega de
esclarecimentos, respostas ou
adocao de medidas formais
solicitados para sanar as

Por dia de atraso,
apos a data fixada
na reiteracéo do

IX inconsisténcias e/ou duvidas documento. sobre 8% 9%
suscitadas durante a vigéncia do ’
o valor mensal do
contrato, a contar da data contrato
determinada no oficio do '
CONTRATANTE.
Deixar de comunicar, por escrito,
ao TRE-PI, imediatamente apos
X )
o fato, qualquer anormalidade
ocorrida nos servicos.
Atraso na comunicacao, por | Por dia de atraso,
escrito, ao Gestor de qualquer |  Sobre o valor 10% 1%
fato ou ato que implique na mensal do
inexecucgéo total ou parcial da contrato.
Xl ~ o
contratagao a contar do 1° dia
util subsequente ao da
ocorréncia motivadora da
inexecucao.
~ - ~ | Por dia de atraso,
N&o corrigir falhas na execugéo sobre o valor
Xl dos servigos, detectadas por 12% 13%
fiscal mensal do
) contrato.

11.2.3 Suspensao temporaria de participacdao em licitagcdo e impedimento de
contratar com o TRE-PI, se, por culpa ou dolo, prejudicar ou tentar prejudicar a
execucgao do Contrato, nos seguintes prazos e situagdes:

1. Atraso no cumprimento das obrigagbes assumidas
contratualmente, que tenha acarretado prejuizos financeiros para
o TRE-PI,

2. Execugao insatisfatoria do objeto contratado, se antes tiver havido
aplicagao da sancao de adverténcia ou multa do subitem 11.2.2

Por até
6 (seis) meses
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3. Nao concluséao dos servigos contratados;

4. Prestacao do servico em desacordo com as solicitacdes do TRE-
Pl, ndo efetuando sua correcdo apos solicitacdo do Tribunal;

p t 5. Cometimento de quaisquer outras irregularidades que acarretem
or ate prejuizo ao TRE-PI, ensejando a rescisdo do Contrato por culpa
2 (dois) anos da CONTRATADA;

6. Apresentacdao, ao TRE-PIl, de qualquer documento falso ou
falsificado, no todo ou em parte, com o objetivo de comprovar,
durante a execugao do Contrato, a manutencao das condicoes
apresentadas na habilitagao.

11.2.4. Declaracdo de inidoneidade quando constatada ma-fé, ag¢des intencionais
com prejuizos para o TRE-PI, atuagdo com interesses escusos, reincidéncia em faltas
que acarretem prejuizo ao TRE-PI ou aplicagbes anteriores de sucessivas outras
sancdes, implicando proibicdo da CONTRATADA de transacionar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
podendo ser aplicada, dentre outros casos, quando:

a) Tiver sofrido condenacgao definitiva por ter praticado, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Praticar atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) Demonstrar, a qualquer tempo, nao possuir idoneidade para licitar ou contratar
com o TRE-PI, em virtude de atos ilicitos praticados;

d) Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer
informacgdes de que seus empregados tenham tido conhecimento em razéao da
execucgao do Contrato, sem consentimento prévio do TRE-PI.

11.3 As multas relativas ao quadro do item 11.2.2 serdo aplicadas caso a
CONTRATADA néao proceda a regularizagéao das falhas identificadas pelo Fiscal/Gestor
no prazo concedido por ele.

11.4 As multas a que se referem no item 11.2.2. poderdo ser descontadas dos
pagamentos devidos pelo TRE-PlI ou cobradas diretamente da CONTRATADA,
amigavel ou judicialmente, na forma a seguir, e poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais sancgdes previstas neste topico, observado o principio
da proporcionalidade.

11.5 Esgotados o0s meios administrativos para cobrangca do valor devido pelo
CONTRATADO a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em Divida
Ativa.

11.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de
suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas no edital e das demais cominagdes legais.

12. DAS EXIGENCIAS MINIMAS PARA HABILITAGAO

12.1. Para a habilitagdo no Pregao Eletrbnico sera exigida, dentre outras, a ser
definidas pela Comissdao Permanente de Licitacdo do TRE - PIl, a documentagao
relativa a:

12.1.1. Reqularidade Fiscal e Trabalhista:
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS fornecido pela Caixa
Econdémica Federal). Sera aceito certificado da matriz em substituicdo ao da
filial, ou vice-versa, quando, comprovadamente, houver arrecadacao
centralizada;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Quitacdo de Tributos e Contribuigdes Federais e de Quitacdo da Divida Ativa
da Unido) que abrange a prova de regularidade para com a Seguridade Social
(Certidao Negativa de Débito — CND fornecido pelo INSS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa (ou certiddo positiva com efeitos
de negativa), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, tendo em vista o
disposto no art. 3° da Lei n°® 12.440,0 de 7 de julho de 2011.

12.1.2. Habilitacdo Juridica:

a) No caso de empresario individual, a inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis na Junta Comercial,

b) Em se tratando de MEIl — Microempreendedor Individual, o Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI, o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

d) No caso de sociedade simples, a inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacédo dos seus administradores;

e) No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como
o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, o
Decreto de autorizagao e o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.3. Qualificacdo Econbmico—Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperagdo judicial ou recuperagao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito
de constatacdo da validade de tal certiddo, sera observada a seguinte ordem
de preferéncia, a contar da expedicdo da certiddao: o prazo de validade
constante na propria certiddo e o prazo de validade de 90 (noventa) dias, ou
certidao positiva com plano de recuperacao homologado judicialmente;

b) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados sob a forma da lei, com prova do registro, do
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primeiro, na Junta Comercial pertinente ou em 6rgdo equivalente, vedada a

sua substituicdo por balancetes ou balangcos provisorios,

podendo ser

atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de trés meses da
data da abertura da sesséo.

12.1.4. Qualificacado técnico-operacional:

a) CERTIFICADO emitido pelo Ministério do Turismo — CADASTUR — como
ORGANIZADORA DE EVENTOS, conforme disposi¢des da Lei n.° 11.771, de
17 de setembro de 2008, Artigo 21, Inciso IV e Paragrafo Unico, Inciso VI e
Artigo 22, § 3°.

b) Pelo menos 01 (uma) certiddo ou atestado de capacidade técnica, com dados
precisos, e fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, os
quais comprovem o desempenho de servigo(s) com caracteristicas
semelhantes ao do objeto da presente contratagao.

13. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ESTIMATIVA DE PREGO

a) Sugere-se que o custo estimado da contratagao esteja previsto no edital, uma vez
que tal medida € a comumente adotada pelo TRE - Pl. Também propomos que o
modo de disputa aberto (consoante o disposto no inciso |, art. 31, Decreto n°
10.024/2019), perfazendo o valor total de R$ 26.407,92 (vinte e seis mil
quatrocentos e sete reais e noventa e dois centavos).

b) Memodrias de calculo da estimativa de pregos ou dos pregos referenciais e os
documentos que |he dao suporte, seguem juntado nos docs. 1723802 e 1707447,
conforme tabela abaixo:

Planilha de Formagao de Pregos — Cerimonialista Apresentador (mestre de ceriménia)
e Recepcionista

ORCAMENTOS PRECO | PRECO
VALOR| MEDIO | MEDIO
GRUPO(ITEM| SERVICO| UNID |QUANT R$ | UNITA | TOTAL
EMPRESAS RIO (R$)| (R$)
MALTA
PRODUCOES | 800,00
Cerimonia-
) KI ASSESSORIA
R lista E EVENTOS 800,00
01 1 Presen- 1 nARIA| 12 745 66| 8.947,92
tador
(mestre de PAINEL DE
cerimdnia) PRECO - PE
04/2021 - ITEM
13 - DF 637,00
TURISMO -
CONSELHO
REGIONAL DE
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ENGENHARIA, E
AGRONOMIA DO
ESTADO DO
MATO GROSSO

Recepcioni

DIARIA 60
stas

MALTA
PRODUGOES

350,00

KIASSESSORIA
E EVENTOS

238,00

PAINEL DE
PRECO - PE
04/2021 - ITEM
16 - DF
TURISMO -
CONSELHO
REGIONAL DE
ENGENHARIA, E
AGRONOMIA DO
ESTADO DO
MATO GROSSO

285,00

291,00

17.460,00

TOTAL

26.407,92

c¢) A classificagao das propostas sera pelo critério menor prego.

d) O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta, sera de R$ 50,00 (cinquenta reais).

e) Nao serao aceitas propostas que ultrapassarem o limite estimado do valor global

do servigo (GRUPO unico).

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 A Contratada declara aceitar integralmente todos os métodos e processos de
inspecéo, verificagao e controle a serem adotados pelo Contratante.

14.2 A licitante vencedora sera a empresa que apresentar a proposta que contenha o
menor do servigo (GRUPO unico) para a prestagao dos servigos objeto deste Termo de

Referéncia.

14.3 O licitante vencedor devera apresentar proposta conforme planilha de formacgao

de peco (ANEXO I).

14.4 Alertamos para o cumprimento da RESOLUCAO N° 07, DE 18 DE OUTUBRO DE
2005, do Conselho Nacional de Justica, cujo teor estabelece que: “‘E vedada a
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manutengao, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestagdo de servigos com
empresa que venha a contratar empregados que sejam cbnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou juizes
vinculados ao respectivo Tribunal contratante”.

Inaiara Albuguerque Madeira Noronha
Comissao Permanente de Cerimonial

Joziele Coimbra Borges de Andrade
Comissiao Permanente de Cerimonial
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Nome da empresa: CNPJ n.°
Endereco:

Telefone: Fax: E-mail:

Conta corrente n° Banco: Agéncia:

SERVICOS DE APOIO AEVENTOS

. Preco
Tempo |Quantidade,
ITEM Profissional da | estimada | POr [TOTAL-
g .. . |didria—| R$
diaria | de diarias
R$
Cerimonialista
GRUPO Apresentador (Mestre de (4 horas 12
UNICO O
Cerimonia)
Il Recepcionista 8 horas 60
TOTAL (R$)

Observagao: Nos pregos propostos devem estar inclusos todos os encargos
previdenciarios, fiscais (ICMS e outros), comerciais, trabalhistas, tributarios,
deslocamentos, mao de obra, vestuario, maquinarios, ferramentas, transporte
(inclusive, custos para recolhimento em caso de corregao e para a nova apresentagao
dos objetos devidamente corrigidos) e insumos necessarios e demais despesas
incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto deste projeto.

, de de 2022

(Assinatura do responsavel pelo orgamento)
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ANEXO Il DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
UASG: 070006 — TRE-PI
PREGAO ELETRONICO n° 67/2022

Nome da empresa: CNPJ n.°

Endereco: Cidade: UF: CEP:

Telefone: Fax: E-mail:

Conta corrente n.° Banco: Agéncia:
Quantidade

GRU | 1eMm Profissional Tempoda |° imada | regopor | TOTAL -

PO diaria o diaria — R$ R$

de diarias

Cerimonialista

1 |Apresentador (Mestre de 4 horas 12
1 Cerimonia)
2 [Recepcionista 8 horas 60
TOTAL (R$)
Importa a presente proposta no valor total de R$ ( ).

e Prazo de validade da proposta: 90 (noventa) dias

e Prazo de entrega: Conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

e Declaramos que todos os impostos, taxas, fretes, seguros, bem como quaisquer

outras despesas, diretas e indiretas, estdo inclusas na proposta.

Cidade - UF, de de 2022.

Assinatura do representante legal
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ANEXO I1ll DO EDITAL

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO TRE-PI n® /2022

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE MESTRE DE CERIMONIA
APRESENTADOR E RECEPCIONISTAS,
QUE ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI E A
EMPRESA .

A UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO PIAUI, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda sob o n° 05.957.363/0001-33, situado na Praga Des. Edgar Nogueira, S/N,
em Teresina — PI, neste ato representado por seu Presidente, Des. ERIVAN JOSE DA
SILVA LOPES, na sequéncia designado simplesmente CONTRATANTE, e a

empresa , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda sob o n° , estabelecida na __ , n® _| ,
representada neste ato pelo Sr. , aqui designado simplesmente

CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, sob a forma de execucéao
indireta, precedido pelo Procedimento Licitatério n® 67/2022, originado do Processo
Eletrénico SEI n° 0016769-66.2022.6.18.8000, sendo certo que se regera pelas
condigdes e as clausulas a seguir, bem como pelas disposi¢cdes da Lei 8.666/93 e do
instrumento convocatdrio do aludido Procedimento Licitatorio.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestagdo dos servigos de Mestre de
Cerimbnia Apresentador e Recepcionistas para apoio a eventos do TRE-PI.
CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

Os servigos contratados deverdo ser executados conforme especificacdes e
prazos determinados no Termo de Referéncia n°® 145/2022, anexo a este instrumento.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

CONTRATANTE e CONTRATADA obrigam-se a cumprir o disposto nos itens 6 e
7 do Termo de Referéncia.
CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela prestacdo dos servigos objeto
deste contrato a importancia estimada de R$ ( ),
conforme proposta de precos apresentada no procedimento licitatorio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera efetuado obedecendo ao disposto no
item 9 do Termo de Referéncia.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Serdo efetuadas sobre os pagamentos & CONTRATADA
as retengdes na fonte do Imposto de Renda (IR), da Contribuigdo sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS), da Contribuigao para o PIS/PASEP e da Contribuicdo Previdenciaria

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente do presente procedimento estd prevista Programas de
Trabalho n°® 02.122.0033.20GP.0022 — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa,
bem como 02.061.0033.4269.0001 — Pleitos Eleitorais, sob Elemento de Despesa n°
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O presente contrato vigera por 12 (doze) meses a contar da Ordem de Servigo
expedida pela Coordenadora de Apoio Administrativo do TRE-PI, sendo improrrogavel.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
Os precos ora pactuados sao fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

Gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo efetuadas por servidores nomeados
mediante Portaria da Presidéncia, conforme disposto no item 10 do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA, além das penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/202,
ficara sujeita, ainda, as sangdes administrativas insertas nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente do TRE-PI, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa e contraditério, sem prejuizo
do ressarcimento dos danos porventura causados a Administracdo e das cabiveis
cominagdes legais, conforme estipulado no item 11 do Termo de Referéncia.

PARAGRAFO UNICO - Os atos lesivos praticados pela CONTRATADA serdo objeto de
apuracdo e, portanto, passiveis de responsabilizacdo administrativa visando a
aplicacdo das sangdes previstas no art. 6° da Lei n® 12.846/2013, ndo afastando a
possibilidade de sua responsabilizacdo na esfera judicial.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente contrato nas
hipéteses previstas no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei no 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a qualquer indenizagdo, sem prejuizo das penalidades
pertinentes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O inadimplemento das clausulas e condicdes
estabelecidas neste Contrato por parte da CONTRATADA, assegurara ao
CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagao através de
oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, sem prejuizo
do disposto na Clausula Nona.

PARAGRAFO SEGUNDO - O presente Contrato podera, ainda, ser rescindido nas
hipoteses do art. 78, incisos Xlll a XVI, da Lei n° 8.666/93 e suas altera¢des, de forma
amigavel ou judicialmente.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Em quaisquer das hipoteses sera assegurada a ampla
defesa e o contraditério.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO

Este Contrato podera ser alterado da ocorréncia de quaisquer dos fatos
estipulados no art. 65, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA tem obrigacao de manter, durante toda a vigéncia contratual,
em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagcdo e
qualificagao exigidas no procedimento licitatério.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente instrumento ndo podera ser objeto de cess&o ou transferéncia, no
todo ou em parte inclusive nos casos de cisao, incorporagao ou fusdo, no todo ou em
parte, sem expressa anuéncia da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
PESSOAIS

Em decorréncia da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados n. 13.709/2018
("LGPD”), que estabelece regras para tratamento de dados de pessoa fisica, ajustam
as partes incluir as seguintes obriga¢des quanto a PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS:

a) As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relagéo
aos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas
as informagdes — em especial os dados pessoais € 0os dados pessoais
sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo contratual, sendo
vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicagdo ou qualquer outra
forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de
obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

b) E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado
em decorréncia da execugao contratual, para finalidade distinta da contida
no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil
e criminal.

c) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até 24
(vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de
segurangca aos dados pessoais repassados em decorréncia desta
contratacao e a adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

d) Em atendimento ao disposto no art. 7°, Il, da Lei Geral de Protegao de
Dados, o CONTRATANTE, para a execugdo do servigo objeto deste
contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e
residencial, e copia do documento de identificacao.

e) As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a
eliminagao dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da
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execucao contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos
dados por periodo superior decorra de obrigagao legal.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos do presente instrumento serdo dirimidos com aplicagéo da Lei
n°® 8.666/93 e suas alteragbes, bem como de legislagao extravagante aplicavel ao caso
e dos principios gerais do Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Para dirimir questdes derivadas deste Contrato, fica nomeado o foro da Secéao
Judiciaria da Justica Federal desta Capital, excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO

Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

E parte integrante deste instrumento contratual, independentemente de
transcrigdo, o Edital do Procedimento Licitatério n°® 67/2022 — Pregao Eletrénico e seus
anexos, sendo incorporadas a este contrato todas as obrigagdes definidas no referido
instrumento.

E por estar acordado, depois de lido foi o presente contrato lavrado e assinado no
Sistema Eletrénico de Informacdes do TRE-PI pelas partes:

Teresina (P1), de de 2022.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI
Des. ERIVAN JOSE DA SILVA LOPES
PRESIDENTE

EMPRESA
Representante Legal

- Anexo | — Termo de Referéncia n°® 145/2022
« Anexo Il — Proposta de precos
« Anexo lll — Declaragao de Concordancia e Veracidade

38

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI - PREGAO ELETRONICO n° 67/2022



DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

NOME COMPLETO DO USUARIO:

IDENTIDADE: CPF:
E-MAIL DO USUARIO:

LOGRADOURGO:

COMPLEMENTO: BAIRRO:
CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: CEP:

Por meio deste documento e do cadastro como Usuario Externo no SEI do
TRE-PI, declaro que aceito todos os termos e condicbes que disciplinam o processo
eletrénico, com fundamento na legislagdo pertinente e especialmente no Decreto N°
8.539, de 08/10/15, admitindo como valida a assinatura eletrbnica na modalidade
cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso

indevido das acbes efetuadas,

responsabilidade civil, penal e administrativa.

as quais serdao passiveis de apuragcao de

Declaro, ainda, que o endereco informado referente ao meu domicilio é
verdadeiro e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:

| - o sigilo da senha de acesso, ndao sendo oponivel, alegacédo de uso

indevido;

Il - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se
consideram realizados no dia e na hora do recebimento pelo SEl,
considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o
horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se
encontre o usuario externo;

[ll - as condigcdes da rede de comunicagao, do acesso ao provedor de
internet e a configuragdo do computador a ser utilizado nas

transmissoes eletronicas;

IV - a observancia dos periodos de manutengao programada, ou qualquer
outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Por fim, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais) e da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgao), declaro ciéncia do
tratamento dos meus dados pessoais pelo TRE-PI, inclusive para sua publicagdo nos

portais de Transparéncia do Org&o.

Para que o seu acesso seja liberado e o cadastro aprovado o usuario deve

enviar os seguintes documentos ao endereco eletrénico cs@tre-pi.jus.br:
a) copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade valido no

qual constem estes dados;

b) este formulario preenchido e assinado.
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, de de 2022.

Usuario Externo
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14000 - JUSTICA ELEITORAL
70006 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PIAUI

RELAGAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 00067/2022-000

1 - Itens da Licitacao

|1 - Locucéao de Texto / Mestre de Cerimonia / Locutor / Apresen-tador

Descrigao Detalhada: Disponibilizagao de profissional capacitado para a realizagdo de servigos de condugdo e mediagao de eventos

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego

Quantidade Total: 12 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Valor Total (R$): 8.947,92

Intervalo Minimo entre Lances (R$): 50,00

Local de Entrega (Quantidade): Teresina/PI (12)

Grupo: G1

|2 - Prestacao de Servigos de Portaria / Recepgao

Descrigao Detalhada: Disponibilizacéo de profissional capacitado para a realizagao de servigos de recepgao em eventos.

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Preco

Quantidade Total: 60 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Valor Total (R$): 17.460,00

Intervalo Minimo entre Lances (R$): 50,00

Local de Entrega (Quantidade): Teresina/Pl (60)

Grupo: G1

2 - Composicao dos Grupos

iGrupo 1 - Tipo |
N° do Item Descrigao Quantidade Total Unidade de Fornecimento
1 Locucdo de Texto / Mestre de Cerimébnia / Locutor / Apresen-tador 12 UNIDADE
2 Prestacédo de Servicos de Portaria / Recepgéo 60 UNIDADE

OBS 1: R$17.460/60= R$291,00 = 8HORAS

*Conforme edital

OBS 2: R$291,00/8H = R$37,12 hora
R$37,12 x 27h (nosso objeto) = R$1.002,37 = 1 recepcionista

OBS 3: R$1.002,37 X 2 recepcionistas= R$2.004,75
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14000 - JUSTICA ELEITORAL
70004 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA

RELAGAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 00059/2022-000 SRP

1 - Itens da Licitacao

|1 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Cerimonialista - Prestara consultoria/auxilio na organizagéo do evento, elaboragéo da programacéo, coordenagéao da recepgao
dos convidados, devendo previamente colher informagdes sobre a identificagdo dos convidados que serdo conduzidos aos seus
devidos lugares. Coordenar as equipes contratadas nos trabalhos que antecedem a cerimdnia/evento, durante e, por fim,
observar os trabalhos finais das equipes que fardo o desmonte de arranjos e devolugéo de objetos de decoragéo.

1 cerimonialista a cada evento.
Quantidade de eventos= 12 eventos.

Duracao média do evento 4h

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Nao

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 13.814,40

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G1

|2 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Mestre de ceriménias - Profissional com desenvoltura e experiéncia na condugéo de eventos oficiais, conhecedor dos protocolos
e regras de cerimbnia e com boa dicgao. Responsavel pela criagédo do roteiro do evento/ceriménia, elaboragao do plano de
dispositivo de autoridades para ato (observando a ordem de precedéncia para a composi¢do da mesa) e assessoramento na
disposigéo dos simbolos nacionais.

1 Mestre de Cerimbnia a cada evento.
Quantidade de eventos= 12 eventos.

Duragao média do evento 4h

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Nao

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 10.200,00

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G1

B - Promogéo de evento |

Descrigao Detalhada: Recepcionista - Profissionais especializados em recepgao, devidamente uniformizadas/uniformizados com conjunto de calga
comprida e blazer preto, camisa de manga comprida branca, sapatos/sapatilhas sociais (feminino) e sapato social (masculino).
O servigo inclui confirmagado do convidado/autoridade na lista de presenga, encaminhamento dos convidados aos devidos
lugares, distribuicao de material.

- OBS1: 10 x 12= 120 recepcionistas

10 recepcionista por evento. R$34.160,40 /120= R$284,67 cada recepcionista
Quantidade de eventos= 12 eventos. R$284,67 /4h= R$71,16 hora
U N T e R$71,16 x 27h= R$1.921,52 cada recepcionista

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Nao
Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego R$l-921’52 X 2= R$3'843’04
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Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 34.160,40

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G1

@ - Promogio de evento

Descri¢ao Detalhada: Gargonete/Gargon - Profissional apto a atender Juizes, visitantes e servidores nas dependéncias onde se realizara o evento,
atendendo aos pedidos de café, agua, cha e lanches (se houver), organizar estrutura de apoio, montar mesas e bandejas,
recolher talheres, lougas, bandejas e copos, bem como, proceder a higienizagéo do referido material e organizar produtos e o
espacgo da copa.

Apresentacdo: calga preta, camisa de manga longa branca e colete preto.

4 gargons por evento.

Quantidade estimada de eventos - 12 eventos.

Duragéo média do evento 4h)

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Nao

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 10.656,00

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G1

|5 - Promogéo de evento

Descrigao Detalhada: Apresentagdo musical voz e instrumento, com duragéo de 4h - Os musicos e cantores devem portar instrumentos préprios. As
apresentagdes podem ser somente instrumental e instrumental e voz, a critério da contratante. Nas apresentagdes de teclado,
teclado e voz, violdo e voz é obrigatério o fornecimento de cabo de conex&o dos instrumentos no padréo do som do Plenario do
prédio sede do TRE-PA ou outro local previamente definido.

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Nao

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 36.600,00

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G1

|6 - Promogio de evento

Descri¢ao Detalhada: Servigo de decoragéo - Cadeira tipo dior, em policarbonato, nos modelos tabaco e/ou cristal e/ou dourada

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote
b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 1 Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 14.664,00

Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)

Grupo: G2
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|7 - Promogio de evento

Descricao Detalhada: Servico de decoragdo - Cadeira tipo Tiffany, em policarbonato, nos modelos cristal e/ou madeira e/ou branco

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesodes: 0
Valor Unitario (R$): 15.400,00
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Prego

Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

8 - Promogéo de evento

Descrigao Detalhada: Servigo de decoragéo - Mesa retangular com estrutura de ferro e tampo de laminado melaminico, medindo aproximadamente

1,5m X 0,45m

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesodes: 0
Valor Unitario (R$): 2.572,70
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Prego
Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

|9 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Servigo de decoragéo - Toalha de mesa em tecido jacquard, linho ou gorguréo cor branca, off-white ou dourada medindo

3mX2m

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesoes: 0
Valor Unitario (R$): 956,80
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Prego
Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Unidade de Fornecimento: UNIDADE

10 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Servico de decoragdo - Coluna quadrada para suporte de vaso e flores, em ago nas cores branco/dourado com medidas

aproximadas de 80 cm comprimento/28 cm de altura e 28 cm de largura

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servico global".

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao

Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesoes: 0
Valor Unitario (R$): 1.388,64
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

PREGAO ELETRONICO N° 00059/2022-000 SRP UASG 70004

Critério de Julgamento: Menor Prego
Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel
Unidade de Fornecimento: UNIDADE
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11 - Promocgao de evento

Descrigao Detalhada: Sevigo de decoragéo - Coluna quadrada para suporte de vaso e flores, em madeira natural/branco com medidas aproximadas
de 80 cm comprimento/28 cm de altura e 28 cm de largura

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servico global".
Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesoes: 0
Valor Unitario (R$): 1.388,64
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Prego

Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

12 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Servigo de decoragdo - Arranjo pequeno, contendo 16 flores que podem ser lirios, copo de leite, gérberas, astromélias, rosas,
cravos, gipsophyla, acrescida de folhagens verdes

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".
Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesoes: 0
Valor Unitario (R$): 2.340,00
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Prego

Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

13 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Servico de decoragdo - Arranjo médio, contendo 30 flores que podem ser lirios, copo de leite, gérberas, astromélias, rosas,
cravos, gipsophyla, acrescida de folhagens verdes

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".
Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao
Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesoes: 0
Valor Unitario (R$): 4.590,75
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

Critério de Julgamento: Menor Preco

Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

14 - Promogao de evento

Descrigao Detalhada: Servigo de decoragao - Arranjo grande, contendo 60 flores que podem ser lirios, copo de leite, gérberas, astromélias, rosas,
cravos, gipsophyla, acrescida de folhagens verdes

a) No campo "VALOR TOTAL": Registrar o valor global de cada item que compde o lote

b) No campo "QUANTIDADE": Registrar "1", correspondendo a unidade de medida " servigo global".
Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao

Quantidade Total: 1

Quantidade Maxima para Adesodes: 0
Valor Unitario (R$): 4.175,10
Local de Entrega (Quantidade): Belém/PA (1)
Grupo: G2

2 - Composicao dos Grupos

Critério de Julgamento: Menor Prego

Critério de Valor: Valor Maximo Aceitavel

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Grupo 1
N° do Item Descrigao Quantidade Total Unidade de Fornecimento
1 Promocao de evento 1 UNIDADE
2 Promocgéao de evento 1 UNIDADE
3 Promocgéao de evento 1 UNIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 00059/2022-000 SRP UASG 70004
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4 Promogao de evento 1 UNIDADE
5 Promogao de evento 1 UNIDADE
IGrupo 2 - Tipo |
N° do Item Descricao Quantidade Total Unidade de Fornecimento
6 Promogao de evento 1 UNIDADE
7 Promogéo de evento 1 UNIDADE
8 Promogéo de evento 1 UNIDADE
9 Promogéo de evento 1 UNIDADE
10 Promogéo de evento 1 UNIDADE
11 Promogéo de evento 1 UNIDADE
12 Promogéo de evento 1 UNIDADE
13 Promogéo de evento 1 UNIDADE
14 Promogéo de evento 1 UNIDADE

PREGAO ELETRONICO N° 00059/2022-000 SRP UASG 70004
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

EDITAL N°20/2023
COORDENADORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS
PREGAO ELETRONICO n.° 020/2023

Processo TRE/CE SEI n.° 2023.0.000000998-6

O Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, através de seus Pregoeiros, instituidas pela Portaria n.® 162/2023,
de 13 de fevereiro de 2023, comunica aos interessados que realizara licitagdo na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, através do Sistema de Registro de Precos, do tipo menor preco por item, para
eventual contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos de cerimonial em eventos
e correlatos, nos termos da Lei n.° 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/06, Decretos n.® 7892/13,
8538/15, 9507/18 e 10.024/2019, aplicando-se subsidiariamente a Lei n.° 8.666/93, demais normas
pertinentes e ainda mediante as condigdes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

A Sessao Publica, por meio de Sistema Eletronico, para a Abertura das Propostas, dar-se-a no dia
10 de abril de 2023, as 09:00h (nove horas), ou as mesmas horas do primeiro dia util subsequente, na
hipotese de ndo haver expediente nesta data no edificio-sede do TRE-CE, localizado na Rua Dr. Pontes
Neto, s/n.°, Luciano Cavalcante, nesta Capital, CEP 60.813-530, ou em caso de problemas técnicos de
acesso a Internet ou ao sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso de licitacdo e durante a sessdo publica, observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF, e dessa forma serdo registradas no sistema eletronico e na
documentacao relativa ao certame.

Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo [ — Modelo de Proposta de Precos.
Anexo II — Minuta da Ata de Registro de Precos.
Anexo I — Minuta do Contrato

Anexo IV - Termo de Referéncia.

Anexo V — Precos de Referéncia.
Capitulo I - DO OBJETO

1.1.A presente licitagdo tem como objeto o Registro de Pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses, para
eventual contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de cerimonial em eventos e
correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimonias, recepcionista e garcom em ambito estadual,
observadas as quantidades e especificagdes estabelecidas abaixo e no Termo de Referéncia - Anexo IV.



Quantidade Estimada
Item . . .
Servigo Descricao de profissionais

1 Mestre de Ceriménias Evento com duracdo de quatro (4) 40

horas
2 Recepcionista de Eventos |Fvenlio eoit ormeri Co gD ) 200

horas
3 Gargom/garconete Evento duragdo de quatro (4) horas |30

1.2. A especificacdo da contratacdo esta detalhada no item 3 do Termo de Referéncia - Anexo IV.

1.3. A empresa devera informar, no momento da apresentagao da proposta, o nome do representante na
cidade de Fortaleza, fornecendo enderego e telefone para contatos.

1.4. Os servicos poderao ocorrer tanto no prédio-sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, bem como
na regido metropolitana de Fortaleza e, inclusive, nos municipios do interior do estado.

1.5. Na hipétese de haver diferenca na descricdo registrada no Sistema Comprasnet
(www.comprasgovernamentais.gov.br) e nas especificacdes constantes no ANEXO IV deste edital, devera
ser considerada a do edital.

1.6. O TRE-CE nio se obriga a adquirir o(s) item(ns) cotado(s) pela licitante vencedora nas quantidades
relacionadas anteriormente, podendo até realizar licitagdo especifica para aquisicdo de um ou de mais
itens, hipotese em que, em igualdade de condigdes, o beneficiario do registro tera preferéncia, nos termos
do art. 15, §4°, da Lei n.° 8.666/1993, e art. 16 do Decreto n.° 7.892/2013.

1.7. O prazo de validade do Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da data da publicagdo da
respectiva Ata.

Capitulo IT - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Somente poderdo participar deste PREGAO empresas que atenderem a todas as exigéncias deste edital
e estiverem, nos termos do artigo 3°, incisos I e II, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, enquadradas como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte; cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3,
de 2018.

2.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

2.3. Nao poderao participar desta licitacao os interessados:

2.3.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo
vigente;

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;




2.3.4. que estejam em processo de recuperagdo judicial, sem plano de recuperacdo acolhido judicialmente
ou certiddo emitida pela instancia judicial competente ou documento judicial compativel; em processo de
recuperacdo extrajudicial; cuja faléncia tenha sido decretada; que se encontrem sob concurso de credores;
e em dissolu¢do ou em liquidagdo;

2.3.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

2.3.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao (Acérdao n°
746/2014-TCU-Plenério).

2.4. As Microempresas € Empresas de Pequeno Porte participantes desta licitacdo deverao comprovar seu
enquadramento e condicdo através de Declaracdo Especifica registrada em campo especifico do
SISTEMA, nos termos do subitem

4.2.4. deste Edital, facultado ao TRIBUNAL se for o caso, promover diligéncia com a finalidade de
comprovar o enquadramento do LICITANTE como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte diante
das normas da Lei.

2.5. A Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia
atuard como provedor do SISTEMA, ndo se responsabilizando o TRIBUNAL por eventual desconexdo
sua ou dos licitantes a0 SISTEMA, assim como por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

2.6. O LICITANTE responsabilizar-se-a4 por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no
SISTEMA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos durante
a sessao publica.

2.7. Todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de propostas serdo de responsabilidade
exclusiva da licitante, nao sendo o TRE-CE, em nenhum caso, responsavel pelos mesmos, inclusive, pelas
transacdes que forem efetuadas em nome da licitante, no sistema eletronico.

2.8. Fica vedada a participagao, nesta licitagdo, de empresa que possua, entre seus socios, servidor ou
dirigente do Tribunal Regional Eleitoral do Ceard, em observancia ao disposto no art. 9°, inciso III, da Lei
n. 8.666/93.

2.9. As informagdes necessarias a verificagdo do cumprimento das condigdes elencadas nos itens
anteriores poderdo ser obtidas em qualquer registro cadastral dos 6rgdos ou entidades da Administragao
Publica, ai incluidos os sites do SICAF, do Portal da Transparéncia, sitio da Receita Federal e do Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, nos termos do acoérdao n°
1.793/2011, do Plenario do Tribunal de Contas da Unido.

Capitulo Il - DO CREDENCIAMENTO PARA O PREGAO ELETRONICO

3.1. A licitante devera credenciar-se no sistema de Compras do Governo Federal, disponivel no endereco
eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br, no prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis antes da data de
realizacdo do pregdo eletronico.

3.2. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdao dos
interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica e serd feito pela atribuicdo de
chave de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema eletronico.

3.3. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

3.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por



seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

3.5.1. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico ¢ de inteira e exclusiva responsabilidade da licitante,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao Tribunal Superior Eleitoral, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

Capitulo IV- DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco
unitario ofertado, por item, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,
entdo, encerrar-se-a4 automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

4.2. No momento do envio da proposta, as licitantes deverdo manifestar, no sistema eletrénico, por meio
de declaragao:

4.2.1. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com
as exigéncias do instrumento convocatorio;

4.2.2. que ndo emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre nem menores de
16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos (Lei n°® 9.854/99);

4.2.3. da existéncia de quaisquer fatos supervenientes a inscri¢do cadastral impeditivos de sua habilitagdo;

4.2.4. de elaboragdao independente de proposta; e de que atende aos requisitos do art. 3° da LC n.°
123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

4.2.5. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

4.2.6. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos.

4.2.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal

4.2.8. que os servigos sdao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

4.4. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacio que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4.5. Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negbcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.6. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

4.7. Apos o encerramento da etapa de lances, a proposta de precos da(s) empresa(s) vencedora(s), datada e
ajustada com os lances ofertados, de pleno acordo com todos os requisitos do item 4.8, devera ser enviada
exclusivamente como anexo através da funcdo “Enviar anexo/planilha atualizada”, disponibilizada pela
pregoeira na fase de aceitacdo, impreterivelmente no prazo de 2 (duas) horas, a partir da convocacao, sob
pena de ser recusada pela pregoeira.
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4.7.1. Os anexos deverdo ser enviados em arquivo especifico tipo “doc”, “odt”, “xIs” ou “ods”,
compativeis com os aplicativos Microsoft Excel 97 e BrOffice 3.3.0, ou ainda, em formato ndo editavel do
tipo “.pdf”.

4.7.2. Eventuais erros no preenchimento da proposta ndo sao motivos para a desclassificacdo da mesma,
quando esta puder ser ajustada pela licitante, sem a majoracao do prego ofertado e sempre obedecendo-se
ao prazo previsto no item 4.7.

4.8. O documento a ser anexado devera vir sem cotacOes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas e
devera atender aos seguintes requisitos:

a) proposta definitiva de precos, com detalhamento do objeto, cotacdo dos valores unitario e total por
item, conforme as especificagdes constantes no item 3 do Termo de Referéncia, expressos em algarismo e
por extenso, em moeda corrente nacional;

b) validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo de
abertura desta licitagao;

c) informar, no momento da apresentacio da proposta, o nome do representante na cidade de
Fortaleza, fornecendo endereco e telefone para contatos;

d) declaracdo expressa de que todos os tributos, fretes, custos e demais despesas correm por conta da
proponente e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste edital e seus anexos;

e) indicagdo do nome da empresa (razdo social), n.° do CNPJ/MF, endere¢o completo e nome do
representante legal;

f) indicagdo do telefone/fax para contato, e-mail comercial, bem como dados bancarios da pessoa juridica
(conta corrente, agéncia e banco).

4.9. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classifica¢do entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

4.10. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio de
lances.

4.11. As licitantes se responsabilizardo pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, assim como os lances inseridos, bem como pelo acompanhamento de todas as
operagdes efetuadas no sistema eletronico durante a sessdo publica, arcando com quaisquer Onus
decorrentes da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou
de sua desconexao.

4.12. O Tribunal Regional Eleitoral do Ceard procedera a abertura de processo administrativo, visando a
apuracdo de responsabilidade das empresas que descumprirem as regras editalicias durante a sessdo
publica. Considerar-se-a descumprimento ao prazo disposto no item 4.7, o envio de proposta que ndo
atenda aos requisitos do item 4.8 e ainda, a inabilitacdo da licitante, tornando sem efeito as declaracdes
exigidas no item 4.2, o que ensejam a aplica¢ao da sancdo especificada no item 11.1, conforme disciplina
o artigo 49 do Decreto n° 10.024/2019.

4.13. A(s) licitante(s) devera(ao) utilizar o Anexo I deste Edital para a formulagdo de sua proposta,
complementando as informagdes, caso necessario.

4.14. Todas as especificacdoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e a sua apresentacao
implicard, necessariamente, a anuéncia a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, inclusive
quanto aos prazos de execucdo do objeto, bem como quanto a validade da proposta ndo inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data de sua entrega.

4.15. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.16. A proposta devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus anexos, ndo sendo aceita
oferta de servigos com caracteristicas e quantidades diferentes das indicadas no Termo de Referéncia —



Anexo IV deste Edital.

4.17. Os pregos oferecidos serdo fixos e irreajustaveis, ressalvando-se o disposto nos artigos 17, 18 ¢ 19 do
Decreto n°® 7.892/2013.

4.18. A partir da apresentacdo da proposta no presente procedimento licitatorio, independentemente de
declarag¢do ou de aceitacdo expressa, a empresa passa a ser obrigada a cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, quanto a divulgacdo dos dados
determinados em Lei.

Capitulo V - DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

5.1. A Pregoeira, via sistema eletronico, dara inicio a Sessao Publica, na data e horario previstos neste
Edital com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas no prazo avengado, as quais deverdo guardar
perfeita consonancia com as especificagdes e condigdes detalhadas no instrumento convocatorio.

5.2. A Pregoeira verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nado
apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

5.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.
Capitulo VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa competitiva (Sessao Publica), as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor. Assim como as propostas, os lances serdo ofertados pelo VALOR
UNITARIO POR ITEM.

6.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horério fixado e as regras de aceitacao
dos mesmos.

6.3. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo aos que cobrirem a melhor oferta.

6.4. No transcurso da Sessdo Publica as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do detentor do lance.

6.5. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.6. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
R$ 5,00 (cinco reais).

6.7. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apods isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.



6.8. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagdo, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.9. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.10. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor preco.

6.11. Caso ocorra a desconexao da Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico poderd permanecer acessivel as licitantes para a recepgao dos lances, retomando a pregoeira,
quando possivel, a sua atuagdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

6.11.1. Quando a desconexado persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa aos participantes, no link de avisos do
comprasnet, com envio do aviso ao endereco eletronico utilizado para divulgagao.

6.12. A ordem de apresentagdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacdo, de
maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.13. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.

6.14. A Pregoeira convocara a licitante vencedora apos o encerramento da etapa de lances da sessao
publica ou, quando for o caso, apds a negociagdo e a decisdo acerca da aceitacdo da proposta, solicitando a
inclusdo da proposta ajustada, exclusivamente na forma eletronica, através da fun¢do “convocar anexo”,
disponibilizada na ferramenta para a pregoeira.

6.15. Nao serdo aceitas propostas com os pregos excessivos ou inexequiveis, considerando-se inexequiveis
aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagido que comprove que os
custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdao
compativeis com a execuc¢ao do objeto, o que ocorrera apos a solicitagdo da pregoeira.

6.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, a pregoeira devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

6.16.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.16.2. No caso de negociacao proposta pela pregoeira no chat, aguardar-se-4 o prazo de 15(quinze)
minutos para que a licitante manifeste sua aceitacdo ou recusa a solicitacdo realizada.

6.16.3. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2(duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

Capitulo VII - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Para julgamento sera adotado o critério de menor valor unitirio por item, atendidas as
especificagdes contidas neste Edital e seus anexos.

7.2. Encerrada a etapa de negociagdo, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

7.3. Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos, a pregoeira divulgard o resultado de julgamento das
Propostas de Precos, sagrando-se vencedora aquela que apresentar o menor valor unitario por item.



7.4. Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital e seus
anexos, que sejam omissas, apresentem precos excessivos, inexequiveis, com preco final superior ao prego
maximo fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou irregularidades e defeitos que dificultem o
julgamento.

7.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993.

7.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo por inexequibilidade,
serd obrigatoria a realizagdo de diligéncias para o exame da proposta.

7.7. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.8. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.9. A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 1 (uma) hora ou, dependendo da
comprovagdo a ser solicitada, abrir o prazo de, no minimo 24 (vinte e quatro) horas para analise dos
precos pelo setor solicitante do bem ou servigo, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.10. Sendo aceitavel a proposta da licitante detentora da melhor oferta, deverd ser comprovada sua
condicdo de habilitagdo, na forma do que determina o Capitulo VIII deste Edital.

7.11. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, a pregoeira examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma
proposta ou lance que atenda as condi¢des do Edital e seus Anexos.

7.12. Ocorrendo a situagdo a que se refere o item anterior, a pregoeira poderd encaminhar, por meio do
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obten¢do de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste
Edital negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

7.12.1. A negociacdo sera proposta pela pregoeira no chat do Pregdo Eletronico e a licitante devera se
manifestar no prazo maximo de 15 (quinze) minutos quanto a sua aceitagdo ou recusa a solicitagdao
realizada.

7.13. Em caso de divergéncia entre as informagdes contidas no sistema eletronico e na proposta especifica,
prevalecerdo aquelas da proposta.

7.14. Nao se considerard qualquer oferta de vantagem que ndo esteja prevista no objeto deste Edital e seus
Anexos.

7.15. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a licitante vencedora,
sendo-lhe adjudicado o objeto deste Edital pela pregoeira.

7.16. Todos os valores, precos e custos da proposta terdo como expressdo monetaria a moeda corrente
nacional (art. 5° Lei n.° 8.666/93). Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem a essa
determinagao legal.

7.17. Em nenhuma hipdétese sera recebida proposta fora do prazo estabelecido.
7.18. E vedada qualquer indexagio de pregos por indices gerais ou que reflitam variagdes dos precos.

7.19. A indicagdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informagdes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade previstas no §4° do art. 8°, do Decreto n.° 10.024/2019 e na
legislagdo pertinente.

7.20. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.



Capitulo VIII - DA HABILITACAO

8.1. A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, habilitacdo parcial e qualificagdo econdmico-
financeira sera verificada mediante consulta on-line ao SICAF, sendo o resultado informado aos
interessados na propria sessao e devera ser constatado o seguinte:

8.1.1.Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,

8.1.2. Prova de regularidade com a Seguridade Social;

8.1.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
8.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

8.1.5. Balango Patrimonial.

8.2. A etapa de habilitacdo compreendera ainda:

8.2.1. consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) da Controladoria Geral
da Unido — CGU;

8.2.2. consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade do Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

8.2.3. consulta ao CNAE da empresa no sitio da Receita Federal;
8.2.4. consulta “on-line” ao SICAF da composicao societaria da licitante;

8.2.5. consulta a lista de inidoneos do Tribunal de Contas da Unido.

8.3. Serdo inabilitadas as licitantes que ndo comprovem a regularidade exigida no item 8.1 e que constem
nos cadastros listados no item 8.2, que ndo apresentem atividade pertinente e compativel com o objeto e
que possuam dentre os socios, servidores e/ou dirigentes do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

8.3.1. Com relacdo aos cadastros do item 8.2, somente serdo inabilitadas as empresas que sofreram a
aplicagdo da sancdo fundamentada no art. 7° da Lei n® 10.520/2002 e do art. 87, IV da Lei 8.666/93, as
quais impedem a licitante de contratar com toda a Administracao Publica, ou, ainda, aquelas apenadas pela
Administragdo do orgao licitante, sob o fundamento do art. 87, III, da Lei n°® 8.666/93, sendo neste caso o
impedimento limitado ao ambito do 6rgdo aplicador da sangao.

8.4. Caso os documentos exigidos para habilitagdo ndo estejam contemplados no SICAF, ou ndo haja
disponibilidade de realizar a consulta nos sitios emitentes das certiddes vencidas, ou ainda as declaracdes
constantes nos itens 4.2.1, 4.2.2, 4.2.3, 4.2.4 ¢ 4.2.5 ndo estejam completas e corretas ou contrariarem
qualquer dispositivo deste Edital e seus anexos, sera exigido o envio da documentacdo ou declaragdes,
como anexo no sistema ou através dos e-mails selic@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo da Pregoeira.

8.5. Sera exigido, ainda, para fins de habilitacdo os seguintes documentos, observadas as orienta¢des do
item 8.7, sob pena de inabilitagao:

a) Declaragdo de que o mesmo cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do da
Republica Federativa do Brasil de 1988, conforme prescreve o inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666/1993,
acrescido pela Lei n.° 9.854/1999, nos termos do Decreto n.° 4.358/2002, que devera ser apresentada no
sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das propostas;

b) Declaragdo de que inexistem fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitagdo na presente
licitagdo, exigida somente para as licitantes que optarem pela verificagdo da sua regularidade fiscal pelo
SICAF, que devera ser apresentada no sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das



propostas;

¢) Declaragdo de que a proposta foi elaborada de modo independente, que devera ser apresentada no
sistema eletronico pelas licitantes, no momento de envio das propostas;

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Certidao negativa de faléncia e recuperacio judicial, expedida pelo distribuidor ou distribuidores
(caso exista mais de um) da sede da pessoa juridica, hd menos de 180 (cento e oitenta) dias da data de
recebimento dos envelopes, mencionada no preambulo do edital, especificamente para as certiddes sem
prazo de validade;

f) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante forneceu servico compativel com o Termo de Referéncia;

g) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e
Solvéncia Geral — SG superiores a 1 (um) ou Patrimonio Liquido a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagdo, quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral,
informados pelo SICAF for igual ou inferior a 1.

8.6. As demonstragdes contabeis das empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem
cumprir a exigéncia contida na lei, mediante a apresentagdo do Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado. Poderdo ser exigidas das empresas, para confrontagdo com as demonstragdes
contabeis, as informagdes prestadas a Receita Federal.

8.7. Nao ha necessidade de que as microempresas e empresas de pequeno porte apresentem documentagao
referente a regularidade fiscal vélida, em conformidade com o art. 42 e 43 da Lei Complementar n.°
123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014. Havendo alguma restricdo, proceder-se-4 na
forma do subitem 8.8.1. Os demais documentos exigidos nos itens 8.2 ¢ 8.5 deverdo ser apresentados sem
restri¢des.

8.7.1. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do TRE-CE, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.

8.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 8.8.1, implicard decadéncia do
direito a contratagcdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

8.8. Os documentos para habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
devidamente autenticada por tabelido de notas, ou publicagdo em Orgao de Imprensa Oficial.

8.9. Para fins de habilitagdo, a verificacdo pelo pregoeiro ou membro da equipe de apoio nos sitios oficiais
de 6rgaos e entidades emissores das certidoes, constitui meio legal de prova - (§3° do art. 43 do Decreto n.
©10.024/2019).

8.10. Se a documentagdo de habilitacao nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer dispositivo
deste Edital e seus anexos, o(a) Pregoeiro(a) considerara a licitante inabilitada.

8.11. Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatorio apresentados em
lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados, mediante reconhecimento da
assinatura do tabelido ou notario do pais de origem, que tiver reconhecido a assinatura do emitente de tais
documentos, além de serem traduzidos para o idioma oficial do Brasil.



8.12. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) examinard a oferta
subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

8.13. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substitui¢do aos requeridos
neste Edital e em seus anexos.

8.14. Quando houver documentos que ndo sejam expedidos pela propria empresa e o 6rgdo emissor nao
declare a validade do documento, este terd validade de 90 (noventa) dias, contados da data de emissao.

8.15. Ao final da sessdo, na hipdtese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo Pregoeiro, a adjudicagdo
do objeto a licitante declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos para homologacao do
certame e decisdo quanto a contratacdo. Na hipotese de existéncia de recursos, o processo virtual sera
encaminhado a Autoridade Superior competente deste TRE para julgamento e, em caso de improvimento,
adjudica¢do do objeto da licitacdo a licitante vencedora, homologacdo do certame e decisdo quanto a
contratagio.

8.16. O licitante devera manter, durante toda a execug¢do, as condi¢des de habilitacdo estipuladas nos itens
8.1, 8.2 e 8.5 do edital.

Capitulo IX - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo sera concedido o prazo de no minimo
de 20 (vinte) minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma motivada, isto
¢, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

9.1.1. O sistema encaminhard automaticamente e-mail para as demais licitantes quando do registro das
razdes do recurso.

9.2. Havendo quem se manifeste, caberd a Pregoeira verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente. Nesse
momento a Pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

9.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as
razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

9.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do seu direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto licitado ao vencedor.

9.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante
neste Edital.

9.7. As decisdes da Pregoeira e autoridade competente serdo registrados em campo especifico do sistema.

9.8. Julgados os recursos, a autoridade titular do 6érgao promotor do certame fard a adjudicagao do objeto a
licitante declarada vencedora, homologar a licitacdo e decidira quanto a contratacao.

9.9. Nao serao conhecidos os recursos interpostos apos o encerramento da sessao, nem serao recebidas as
peticdes de contrarrazdes apresentadas intempestivamente ou em desacordo com o disposto no item 9.1
deste edital.

9.10. A sessao publica podera ser reaberta:

9.10.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizacao da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo



repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.10.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.11. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

9.11.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

9.11.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

Capitulo X - DA HOMOLOGACAO DO CERTAME E DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Antes de homologar o certame, a autoridade superiora fard a convocacdo das licitantes que ndo
tiveram suas propostas recusadas, se houver, para, no prazo informado, nao inferior a 24 (vinte e quatro)
horas, aderir ao cadastro de reserva, pelo preco da licitante vencedora, desconsiderando-se as margens de
preferéncia e de classificagdo definida na licitagdo.

10.2 Decorrido o prazo do item anterior sem manifestagdo, nao havera nova convocagao para tal finalidade
e a licitante ndo integrard a Ata de Registro de Precos.

10.3 Homologado o resultado da licitagdo sera celebrada Ata de Registro de Pregos, que firmard o
compromisso para futura contratacdo entre as partes, com validade de 12 (doze) meses, a partir da data de
sua publica¢do no Diério Oficial da Unido.

10.4 A Ata de Registro de Pregos devera ser assinada no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da data de
convocagao para sua assinatura.

10.5 Pelo menor prego, poderdo ser registradas tantas empresas quantas manifestarem interesse em
registrar-se pelo preco proposto pelo primeiro classificado, caso haja interesse, sendo sempre obedecida a
estrita ordem de classificagdo. Neste caso, a preferéncia sera sempre da melhor classificada. As demais
empresas serdo convocadas a fornecer no caso de a primeira estar, comprovadamente, impossibilitada,
respeitando-se sempre a ordem de classificagdo.

10.6 Os licitantes que tenham aceito a convocacao tratado no item anterior integrardo a Ata de Registro de
Pregos pelo valor da licitante vencedora, segundo ordem.

10.7 A recusa da licitante vencedora em assinar a Ata de Registro de Precos no prazo previsto no item 10.2
sujeitard a licitante as penalidades aludidas no Capitulo XI deste Edital.

10.8 Sempre que a licitante vencedora ndo atender a convocacao para assinar a Ata de Registro de Precos,
¢ facultado a Administragdo convocar remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar o item
especifico ou ainda a licitagao.

10.9 A Ata de Registro de Precos firmada com a licitante vencedora observard a minuta do Anexo II,
podendo ser alterada nos termos dos art. 57 e 58 da Lei n.° 8.666/1993 e do art. 12 do Decreto n.°
3.931/2001.

10.10 A Ata de Registro de Precos serd acompanhada e fiscalizada por um representante da
Administragdo, especialmente designado, na forma do artigo 67 da Lei n.° 8.666/93.

10.11 Por ser permitido o oferecimento de proposta que ndo contemple todo o quantitativo referente ao
item deste Edital, poderdao ser registrados ao preco do primeiro colocado, tantos fornecedores quantos
sejam necessarios, obedecida a ordem de classificacdo, para que se complete a quantidade estimada para o
Item.

10.12 Para todos os efeitos, no presente certame, em ndo sendo assinado termo de Contrato, entender-se-
ao como tal as notas de empenho emitidas decorrentes das Atas de Registro de Precos, em respeito ao
artigo 62 e seus paragrafos, da Lei n® 8.666/93.



10.13 Os precos consignados na ata de registro de precos serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de
vigéncia, ressalvando-se o disposto nos arts. 17, 18 e 19 do Decreto n.° 7.892/2013.

Capitulo XI — DAS PENALIDADES

I1.1. A licitante que deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdao do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio de citacdo e ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, ficara impedida
de licitar e contratar com a Unido e, se for o caso, serd descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

11.2. Em caso de inexecuc¢do total ou parcial do contrato, além de restar possibilitada a rescisdo do
contrato, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas na Cldusula Décima da Minuta da Ata de Registro
de Precos — Anexo II deste edital.

Capitulo XII - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

12.1. O TRE-CE podera cancelar o Registro de Precos, sem prejuizo das penalidades previstas no Capitulo
XI deste Edital, no que couber, nos casos a seguir especificados:

a) Quando o fornecedor:
- Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

- Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
sem justificativa aceitavel;

- Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no
mercado; ou

- Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no art. 7° da
Lein® 10.520, de 2002.

- Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles praticados no
mercado.

b) Quando a Administragdo tiver presentes razoes de interesse publico.

Capitulo XIII - DAS OBRIGAC()ES DO FORNECEDOR
Vide Clausula Sétima do Anexo II deste Edital

Capitulo XIV - DAS OBRIGACOES DO TRE-CE
Vide Clausula Quinta do Anexo II deste Edital.

Capitulo XV - DO PAGAMENTO
Vide Clausula Nona do Anexo II deste Edital

Capitulo XVI - DA IMPUGNACAO E SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

16.1. A solicitagdo de esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes deste Edital, de outros assuntos



relacionados a presente licitagdo, diivida de interpretacdo ou omissao, devera ser efetuada pelas empresas
interessadas em participar do certame até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data estabelecida no
preambulo deste Instrumento convocatdrio para a abertura da sessdo eletronica, sob pena de aceitagdo de
todas as condicdes editalicias.

16.2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a Pregoeira,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, interposta por meio
eletronico, através dos e-mails: aslic@tre-ce.jus.br, npr@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com, ou
através de documento protocolizado neste Tribunal, a ser comunicada a Pregoeira Oficial do TRE/CE.

16.3. A impugnacgao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar deste Pregdo até o
transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

16.4. A impugnagdo devera ser interposta por meio eletronico, por e-mail ou através de documento
protocolizado neste Tribunal, a ser comunicada a Pregoeira Oficial do TRE/CE.

16.5. Cabera a Pregoeira, auxiliado pelos responséveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos, decidir
sobre a impugnacao no prazo de até dois dias tuteis contados da data de recebimento da impugnacao.

16.6. Acolhida a impugnagao, serd definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

16.7. A pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias tteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracio do edital
e dos anexos.

16.8. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

16.9. As impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos, bem como as respectivas respostas serao
divulgados no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, no link: acesso livre/pregdes/agendados —
Codigo UASG 070007 ou no link “visualizar impugnagdes/esclarecimentos/avisos”.

Capitulo XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

17.2. Nenhuma indenizag¢do sera devida as licitantes por apresentarem documentagdo e/ou elaborarem
proposta relativa ao presente Edital.

17.3. Apos a declaragdo do vencedor da licitagdo, ndo havendo manifestagdo das licitantes quanto a
intencdo de interposi¢do de recurso, a Pregoeira adjudicard o objeto licitado, que posteriormente serd
submetido a homologacao pela autoridade superior competente.

17.4. No caso de interposicdo de recurso(s), apds proferida a decisdo quanto ao(s) mesmo(s), serd o
resultado da licitagcdo submetido a Autoridade Superior, para os procedimentos de adjudicacdo e
homologacao.

17.5. As empresas licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes, das
propostas e dos documentos apresentados em qualquer época ou fase da licitacao.

17.6. A indicagao do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacdes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletronico constardo de ata divulgada no sistema eletronico, sem
prejuizo das demais formas de publicidade.

17.7. No caso de a empresa ser optante pelo “SIMPLES”, devera apresentar, juntamente a nota fiscal e/ou
documento equivalente, copia autenticada do Termo de Opg¢do ou de Isengdo naquilo que estiver
dispensado legalmente, sob pena de retencdo na fonte, por parte deste Tribunal, do imposto de renda
pessoa juridica, da contribui¢@o social sobre o lucro liquido, da contribuicdo para a seguridade social e da
contribui¢do para o PIS/PASEP, sobre os valores pagos a quaisquer pessoas juridicas, consoante determina
a Lei n.° 9.430/96, a Instru¢ao Normativa Conjunta n.° 539/05 do SRF/STN/SFC ¢ a Lei Complementar n.°
116 de 31/07/2003, art. 6°, §2°, II, ¢/c Decreto-Lei n.° 11.591/2005.

17.8. O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto no § 1°,
art. 65 da Lei n.° 8.666/1993 e § 2°, inciso II, art. 65 da Lei n.° 9.648/98, os quais a licitante vencedora



ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas.

17.9. O Tribunal Regional Eleitoral do Ceara podera revogar ou anular esta licitagdo, no todo ou em parte,
nos termos do art. 49 da Lei n.° 8.666/93, em especial na hipotese contida no pardgrafo tnico do art. 9° do
Decreto 6.204, de 05/09/2007.

17.10. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagao e habilitagdo.

17.11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, que decidira com base na legislacdo em vigor.

17.12. Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro competente ¢ o da Se¢ao Judiciaria da
Justica Federal na Capital do Estado do Ceard, excluido qualquer outro.

17.13. Independente de declaracdo expressa, a simples participacdo nesta licitacdo implica a aceitagdo
plena das condigdes estipuladas neste Edital, decaindo o direito de impugnar os seus termos a licitante que,
tendo-o aceito sem objecao vier, apos o julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o
viciem.

17.14. A Secdo de Licitagdes prestara todos os esclarecimentos solicitados pelos interessados, estando
disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira, das 13:00 as 19:00 horas, na Rua Dr. Pontes Neto,
s/n°, Luciano Cavalcante, Fortaleza — Ceara, pelo telefone: (85) 3453-3736 ou, ainda, pelos e-mails:
aslic@tre-ce.jus.br, npr@tre-ce.jus.br e licitacoestrece@gmail.com.

Fortaleza/CE, 20 de marco de 2023.

Andréia Vasconcelos Tomaz

Assessora Técnica de Licitagdes

Diretor Geral



Nome da Empresa:

Endereco:
Fone:

E-mail comercial:

PREGAO ELETRONICO 020/2023

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

Conta Corrente n.°:

Banco:

CNPIJ:
CEP:

Validade da proposta:
N.° da Agéncia:

Proposta de precos paraeventual prestacdo de servicos de cerimonial em eventos e correlatos —
fornecimento de Mestre de Cerimonias, recepcionista € garcom em ambito estadual, observadas as
condigoes e especificagdes do Edital do Pregdo Eletronico n.° 020/2023 e conforme discriminado abaixo:

. . a Quz.mtldade Valor Valor Total
Servico Descricao UN Estimada de s e .
profissionais Unitario Estimado
Mestre de Evento com duragdo| ., . RS e RS e
oA Diaria 40
CerimoOnias de quatro (4) horas ( ) ( )
Recepcionista de |Evento com duragio| ., . R oo RS oo
Diaria 200
Eventos de quatro (4) horas ( ) ( )
~ RS ........ RS ........
Gargom/garconete Evento duragdo de Diaria 30
quatro (4) horas ( ) ( )

Declaramos que, nos valores apresentados acima, estao inclusos todos os custos necessarios para a entrega
do servigo ora licitado, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal e quaisquer outras taxas, custas ou emolumentos que

incidam ou venham a incidir sobre esta contratacao.

Declaramos que estamos de acordo com todas as exigéncias constantes no Edital e no Termo de Referéncia
— Anexo IV do Pregao Eletronico 020/2023.

OBS.: A empresa devera informar, no momento da apresentacio da proposta, 0 nome do
representante na cidade de Fortaleza, fornecendo endereco e telefone para contatos.

Nome do representante:

Endereco:




Telefone:

/ s de de 2023.

Nome do Representante Legal

RG. e CPF:



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE

ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° /2023

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA - ORGAO
GERENCIADOR, com sede na Rua Dr. Pontes Neto, s/n.°, Luciano Cavalcante, em FORTALEZA/CE,
CNPJ n.° 06.026.531/0001-30, neste ato representado por seu Diretor-Geral, XXX, portador do RG n.°
xxx, € CPF n.° xxx, no uso da competéncia atribuida pela Portaria n.° xxx, com fundamento no Edital do
Pregao Eletronico para Registro de Precos n.° xxx, publicado no DOU dodia / / , bem como a
homologacdo da licitagdo publicada no DOU de / / , € a respectiva classificagdo das propostas,
conforme fls. xxx a xxx do Processo n.° xxx, RESOLVE, nos termos do art. 15 da Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragoes, Lei n.° 10.520/02, bem como no Decreto Federal n.° 7.892/13, REGISTRAR OS PRECOS DE
, conforme especificagdes do ANEXO I, nos termos e condigdes das clausulas que
compdem esta Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS EMPRESAS REGISTRADAS. Conforme resultado da licitagdo, a
presente Ata tem por fim registrar os pregos e produtos da empresa XXX, inscrita no CNPJ sob o n.° xxx,
com sede na Rua xxx, n.° xxx, CEP: xxx, Telefone(s): xxx, E-mail: xxx, no municipio de xxx/UF, neste
ato representada por xxx, portador do RG n.° xxx, CPF n.° xxx, Telefone(s): (xx) xxx, domiciliado na Rua
xxX, n.° xxx, Bairro: xxx, CEP: xxx, Municipio/UF, E-mail: xxx.

Paragrafo primeiro - Ainda, com fundamento nos arts. 11 e 13 do Decreto Federal n.° 7.892/13 e,
considerando que os licitantes abaixo relacionados aceitaram integrar a Ata de Registro de Precos pelo
valor do primeiro colocado, vencedor da licitagdo, também serdo registrados os seguintes fornecedores,
segundo ordem de classificagdo definida na licitagdo:

Ordem de

. - Empresa Item Quantidade registrada Valor unitario registrado
classificagao

(.)

Paragrafo segundo - Os licitantes registrados nos termos do §1° somente serdo convocados na hipdtese
de cancelamento do prego do primeiro, nos temos dos arts. 20 € 21 do Decreto n.® 7.892/13.

Paragrafo terceiro — Somente serdo convocadas as licitantes de que trata o paragrafo anterior, que
tenham apresentado suas propostas em conformidade com o Edital do Pregao n°. /

Paragrafo quarto — Somente estdo incluidas nesta Ata de Registro de Pregos as licitantes que
apresentaram suas propostas em conformidade com o Edital do Pregao Eletronico n° /

CLAUSULA SEGUNDA: DOS ORGAOS PARTICIPANTES. Compdem a Ata de Registro de Precos,
na qualidade de 6rgaos participantes, as seguintes entidades, cujos quantitativos estdo estimados no Anexo
I desta Ata:




CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO - A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a
eventual , de acordo com as especificagdes que constam no
Anexo I deste Instrumento, pelo prego registrado, o quantitativo, a empresa fornecedora ¢ o nome do
representante legal, em obediéncia a ordem de classificagdo das propostas, juntamente a documentagao e
as propostas de precos apresentadas, as quais, independentemente de transcricdo, fazem parte deste
Instrumento, naquilo que ndo o contrariem.

Paragrafo primeiro. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados no Anexo I desta Ata de
Registro de Precgos, inclusive o acréscimo de que trata o §1°, do art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

Paragrafo segundo - Nao serdo admitidas adesoes a esta Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO - O fornecimento sera executado na forma de
execucao indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario, em conformidade com o disposto na Lei
n° 8.666/93.

Paragrafo unico. As aquisicdes serdo realizadas na medida das necessidades do 6rgdo gerenciador e
orgados participantes, mediante formalizacdo do Instrumento previsto no art. 62 da Lei 8.666/93, nao
importando este registro obrigatoriedade de aquisi¢do do total estimado, nos termos do art. 15, § 4° da Lei
8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO TRE-CE — O TRE/CE obriga-se a:
a) notificar o Fornecedor registrado, através da transmissao, por Fax ou E-mail da Nota de Empenho;
b) acompanhar a entrega e verificar as condigdes do material recebido e certificar a nota fiscal;

¢) permitir ao pessoal do Fornecedor o acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de
seguranga,

d) notificar o Fornecedor de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos materiais;
e) efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas na ARP;

f) promover ampla pesquisa de mercado, de forma a comprovar que os precos registrados permanecem
compativeis com os praticados no mercado;

g) solicitar as aquisi¢cdes necessarias mediante a comunicacao da emissao da Nota de Empenho;

h) negociar junto aos Fornecedores registrados a alteracdo dos precos, em virtude de modificacdes
mercadoldgicas, nos termos dos arts. 17 a 19 do Decreto n.° 7.892/13;

1) promover, através de seu representante (Gestor da ARP), o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugdo do objeto, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em registro proprio, as falhas
detectadas e comunicando ao Fornecedor as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas ou aplica¢ao de penalidades;

j) indicar aos oOrgdos participantes o fornecedor registrado e os respectivos quantitativos, apos a
manifestagdo de interesse na aquisi¢do pelos drgaos participantes;

k) fornecer as informagdes necessdrias e dirimir quaisquer dividas sobre a entrega do material,
proporcionando ao Fornecedor facilidades para que possa realizar normalmente o fornecimento dos
materiais;

1) rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificagdes fornecidas e
aceitas;

m) aplicar, garantida a prévia defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta Ata ou da inexecuc¢do contratual, em relagdo as suas proprias contratagdes;

n) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

Paragrafo unico - Esta Ata ndo obriga o TRE/CE a firmar contratagdes com os fornecedores cujos precos



tenham sido registrados, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisicdo do objeto, observada a
legislagdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento, no caso de
haver igualdade de condigdes.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DOS ORGAOS PARTICIPANTES (SE FOR O
CASO). Nos termos do art. 6° do Decreto 7.892/13 o 6rgdo participante devera manifestar para o 6rgdo
gerenciador a necessidade de aquisi¢do dos materiais registrados em Ata, respeitando-se os quantitativos
definidos.

Paragrafo primeiro - Os 0rgdos participantes deverdo, ainda, tomar conhecimento da Ata de Registro de
Precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigdes.

Paragrafo segundo - Cabe ao 6rgdo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR - Sio responsabilidades do
Fornecedor:

a) assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo maximo de 5 (cinco) dias contados da convocagao;

b) cobrir todos os custos envolvidos na execucao do servico, tais como transportes, mao-de-obra, seguro,
frete, etc, que ficardo a cargo da Contratada;

¢) responsabilizar-se integralmente por qualquer dano causado por seus empregados, quer seja a terceiros
ou ao patrimonio deste TRE-CE;

d) manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo;

e) responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas os seus empregados e, ainda, por danos
eventuais causados ao TRE/CE, bem como a terceiros, quando praticados, ainda que involuntariamente,
por seus empregados, cabendo-lhe a restauracao, substitui¢ao ou indenizagao, conforme o caso;

f) apresentar, para fins de pagamento, as certiddes de regularidade fiscal que foram exigidas na licitacdo;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS - A vigéncia da Ata
de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da
Unido, tendo inicio e vencimento em dias de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o tltimo.

Paragrafo primeiro — O Instrumento que formaliza as contratagdes devera ser assinado enquanto vigente
a Ata de Registro de Precos.

Paragrafo segundo - Os contratos oriundos da ARP terdo vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente,
devendo excluir o primeiro e incluir o ultimo.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO - Apos verificado que os servigos contratados se encontram
de acordo com as exigéncias contidas no Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuard o pagamento
a CONTRATADA mediante a apresentacao de Nota Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota
de Empenho NE, por meio de ordem bancéria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo
de até 15 (quinze) dias, contados da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos



decorrentes de despesas até R$8.000,00 (oito mil reais) que serdo efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias tteis, contados da apresentacao da fatura.

Paragrafo primeiro — As empresas deverdo apresentar juntamente a nota fiscal/fatura prova de
regularidade com: Fazenda Federal, Estadual, Seguridade Social, Fundo de Garantia do Tempo de Servico
¢ Justica do Trabalho.

Paragrafo segundo — As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, além da
documentacdo acima, a declaragdo prevista no art. 4.° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de
janeiro de 2012, assinada por seu(s) representante(s) legal(is), em duas vias.

Paragrafo terceiro - Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos
federais serd descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de
2012.

Paragrafo quarto - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Fornecedor ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida
pelo TRE/CE, entre a data prevista e a correspondente ao efetivo pagamento, sera a seguinte:

EM=1xNx VP

Onde:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago
I = Indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX) I=(6/100) I=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA- DAS PENALIDADES - A empresa registrada ficara sujeita, nos casos de
inexecucdo total ou parcial de suas obrigagdes, as sangdes previstas no Item 11 do Termo de Referéncia,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos porventura
causados a Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS - O gerenciamento deste Instrumento, nos aspectos operacional e contratual, caberd ao servidor
.................... ,sendo ....................... seu suplente, competindo-lhes:

a) encaminhar a solicitagdo dos servigos através da comunicagdo da Nota de Empenho via E-malil,
seguindo a classificacdo e as condigdes estabelecidas nesta Ata;

b) efetuar controle dos Fornecedores, dos precos, dos quantitativos fornecidos, das especificagdes dos
materiais registrados, observada a ordem de classificagdo desta Ata;

¢) monitorar, pelo menos trimestralmente, os precos dos materiais, de forma a avaliar o mercado
constantemente, podendo rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia da reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados;

d) observar, durante a vigéncia da presente Ata, que nas contratagdes sejam mantidas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, inclusive com solicitacdo de novas certidoes ou documentos vencidos;

e) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacao de pregos registrados, para fins de
adequagdo as novas condicdes de mercado, e de aplicacdo de penalidades;



f) informar aos 6rgaos participantes eventuais alteragdes na Ata de Registro de Precos, bem como indicar
os fornecedores quando da manifestacao de interesse na aquisicao.

Paragrafo primeiro — As pesquisas de mercado, atendendo a conveniéncia e ao interesse publico,
poderdo ser realizadas por entidades especializadas, preferencialmente integrantes da Administracao
Publica, assim como poderao ser utilizadas pesquisas efetuadas por outros 6rgaos publicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS - Os pregos registrados poderio
ser revistos em decorréncia de eventual reducao daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o
custo dos bens registrados, cabendo ao Orgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na alinead do inciso II do caput do art. 65 da Lei
8.666/93.

Paragrafo primeiro — Quando o precgo registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao prego
praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores, a fim de negociar a redugdo de seu
preco, de forma a adequé-lo aos valores praticados pelo mercado.

Paragrafo segundo — Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

Paragrafo terceiro — A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observaré a classificagdo original.

Paragrafo quarto — Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o Fornecedor
apresentar requerimento fundamentado com comprovantes de que ndo pode cumprir as obrigagdes
assumidas, o TRE/CE podera:

a) liberar o Fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade, se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, € se a comunicagdo anteceder o pedido de
fornecimento; e

b) convocar os demais Fornecedores, visando a conceder-lhes igual oportunidade de negociagao.

Paragrafo quinto - Em qualquer hipdtese os precos decorrentes da revisdo nao poderdo ultrapassar os
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante
da proposta do Fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro.

Paragrafo sexto - Nao havendo €xito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao
da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

Paragrafo sétimo - Serd considerado preco de mercado, os precos que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pelo TRE para determinado item.

Paragrafo oitavo - As alteragdes de precos oriundas da revisdo, no caso de desequilibrio da equacao
econdmico-financeira, serdo publicadas no Didrio Oficial da Unido.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO - Os pregos
registrados na presente Ata poderdo ser cancelados de pleno direito quando:

a) o Fornecedor ndo cumprir as obrigagdes constantes nesta Ata de Registro de Precos;

b) o Fornecedor ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

¢) o Fornecedor sofrer sancao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n°® 8.666/93, ou no
art. 7° da Lei n® 10.520/02.

d) por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pelo TRE;
e) a pedido do fornecedor.

Paragrafo primeiro - A solicitagdo do Fornecedor para cancelamento dos precgos registrados podera nao
ser aceita pelo TRE/CE, facultando-se a este, neste caso, a aplicagdo das penalidades previstas nesta Ata.

Paragrafo segundo — O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,



decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente
comprovados e justificados.

Paragrafo terceiro — Na hipdtese de cancelamento do registro do primeiro colocado, as aquisi¢des
poderdo ser feitas com os fornecedores remanescentes registrados, respeitando-se a ordem de
classificacao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS - Todas as alteragdes que se
fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura de termo aditivo a presente Ata de
Registro de Pregos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO - Para dirimir as questdes oriundas do presente Ajuste,
serd competente o foro da Secao Judiciaria da Justica Federal nesta Capital.

Fortaleza/CE, xx de xxx de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE
ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.° /2023

Contrato de que entre si celebram a Unido, por intermédio do
Tribunal Regional Eleitoral do Ceard € @ @mMPresa .........cocueevereerierienienieeienienieeie e

Pelo presente instrumento, compareceram, de um lado, a UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO CEARA, situado na Rua Jaime Benévolo, n.° 21, Centro, em
FORTALEZA/CE, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 06.026.531/0001-30, doravante designado

simplesmente CONTRATANTE, representado neste ato por , ho uso da
competéncia atribuida pela , € a empresa , inscrita no CNPJ sob
n.° , estabelecida na , n.° , Bairro ,
telefone: , em / , doravante  denominada
CONTRATADA, representada pelo Senhor , portador do RG n.°

- e CPF n.° , resolvem celebrar o presente
CONTRATO DE , mediante as seguintes

clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS LEGAIS

1.1 O presente contrato fundamenta-se:

a) No Pregdo Eletronico /2023, conforme a Lei n.° 10.520/2002 e Decreto n.° 10.024/2019;
b) Nos termos propostos pela CONTRATADA que, simultaneamente:

* constem no processo administrativo n.° ;

* ndo contrariem o interesse publico;

c¢) Nas determinacdes da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracgdes;

d) Nos preceitos do Direito Publico;

e) Supletivamente, nos principios da Teoria Geral dos Contratos e nas disposi¢des do Direito Privado.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo, por meio de Ata de Registro de Pregos, de prestagcao
de servicos de cerimonial em eventos e correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimdnias, recepcionista
e gargom em ambito estadual, conforme especificagdes do Edital do Pregao Eletronico n.° 020/2023.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DO REAJUSTE

3.1. Pelos servigos, objeto deste instrumento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total
deRS....ccccee. (covereenieenens ), conforme discriminado na proposta de precos.

3.2. No preco apresentado pela CONTRATADA estao incluidos todas as despesas, inclusive impostos,
taxas e demais encargos necessarios a prestacao dos servicos.

3.3. O valor estipulado no item 3.1. ¢ irreajustavel.



CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. Apos verificado que os servigos contratados se encontram de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢cdes contidas na Nota de Empenho NE, por meio de
ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo de até 15 (quinze) dias,
contados da data do adimplemento de cada parcela, exceto os pagamentos decorrentes de despesas
até R$8.000,00 (oito mil reais) que seriao efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
apresentacio da fatura.

4.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar com a nota fiscal/fatura, a
declaragdo prevista no art. 4.° da Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012, assinada
por seus representantes legais, em duas vias.

4.3. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera
descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012

4.4.4.5. O TRE-CE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagdo, for observado que
os servigos prestados nao estdo de acordo com as especificacdes apresentadas e aceitas, aplicando-se ainda
as penalidades cabiveis.

4.6. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronolédgica estabelecida no art. 5° da Lei n°
8.666/93.

4.7. A nota fiscal e/ou documento equivalente que for apresentado com erro sera devolvido a
CONTRATADA para retificagdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 4.1, os dias
que se passarem entre a data de devolucao e a de reapresentacgao.

4.8. Para fazer jus ao Pagamento, a CONTRATADA deverd encaminhar a nota fiscal e/ou documento
equivalente para pagamento acompanhada do Certificado de Regularidade do FGTS, da Certidao conjunta
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil e da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho, Receita Estadual e Municipal, a
fim de comprovar a sua regularidade fiscal e trabalhista.

4.9. O TRE-CE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indenizag¢des
devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

4.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo TRE-CE,
entre a data referida no item 4.1 e a correspondente ao efetivo pagamento, serd a seguinte:

EM=IxNx VP

Onde:
EM = Encargos moratorios
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = Valor a ser pago
I = Indice de compensagio financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX) I=(6/100) I=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA QUINTA - DOS DEVERES E OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.1. A CONTRATADA fica obrigada a:



a) cumprir rigorosamente tudo o que dispde o Contrato e o Termo de Referéncia anexo, de modo a
cumprir 0s prazos € pregos previstos na sua proposta de pregos;

b) ndo transferir, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia anuéncia do
CONTRATANTE.

¢) manter durante a execuc¢dao do Contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;
d) responder pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa

ou dolo, durante a execu¢ao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento pelo TRE-CE;

e) aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos
termos do artigo 65 da Lei n.® 8.666/93;

f) ndo veicular publicidade acerca do Contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da Administracdo do
TRE-CE;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA SEXTA — DOS DEVERES E OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. O CONTRATANTE compromete-se a:

a) efetuar o pagamento, de acordo com o preco e condigdes estipulados na proposta de precos da
CONTRATADA;

b) promover, através de seu representante (gestor do Contrato), o acompanhamento e a fiscalizagdo do
Contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando, em registro proprio, as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da mesma;

¢) notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade constatada na execu¢do do
Contrato;

d) comunicar, no ato da liquidag¢do da despesa, através da Se¢ao de Contabilidade, aos 6rgaos incumbidos
da arrecadagdo e fiscalizacdo de tributos da Unido, Estado ou Municipio, as caracteristicas e os valores
pagos a CONTRATADA, segundo o disposto no artigo 63 da Lei n.® 4.320/64;

e) comunicar a empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com a contratacdo do objeto
licitado;

f) rejeitar, no todo ou em parte, o material que a empresa apresentar fora das especificacoes do edital e da
proposta;

g) demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS DA
CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA cabera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
propria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

7.2. Devera a CONTRATADA assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados durante a execucao do Contrato ou em conexao com ele, ainda que acontecido
em dependéncia do TRE-CE.

7.3. Todos os encargos de uma possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execugdo do
Contrato, originariamente ou vinculada por prevencdo, conexdo ou contingéncia sdo de responsabilidade
da CONTRATADA.



7.4. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos elencados acima, ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto
deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Vide item 15 do Termo de Referéncia anexo.

CLAUSULA NONA — DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O Contrato tera vigéncia de meses, a partir da data da publica¢do do extrato no Diario Oficial da
Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo excluir o primeiro e incluir o Gltimo.

9.2. O Contrato tera validade e eficacia a partir da data da publicacdo do extrato no Diario Oficial da
Unido.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do objeto deste Contrato correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orcamento deste Tribunal, no Programa de Trabalho Resumido: ............... no elemento
de despesa...............

10.2. Foi emitida em .../ .../ ..., a Nota de Empenho do tipo ........... , identificada pelo ntmero
2023NEO000...., no valor de RS ............. (crreeeerreeenne ) visando atender as despesas decorrentes da execugao

deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, no Decreto n.° 10.024/2019 e suas alteragdes e na Lei n.° 10.520/2002, ressalvado o disposto no
§2° do art. 87 da primeira, a ser aplicada pela autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos
porventura causados a Administragdo e das cabiveis cominagdes legais.

11.2. Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto deste Contrato, 0 CONTRATANTE podera aplicar a
CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b ) multa moratoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por hora, limitada ao
percentual maximo de 20% (vinte por cento), por atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes
previstas no Termo de Referéncia;

¢) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento total das
obrigac¢des dispostas no Termo de Referéncia;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de descumprimento parcial
do contrato;

e) suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o TRE/CE, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do Sicaf, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n.° 10.520/2002, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002;

g) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n°® 8.666/1993.



11.3. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo do TRE-CE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

11.4. As sangdes estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.e, 11.2.f e 11.2.g poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA junto com aquelas previstas nos itens 11.2.c e 11.2.d, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

11.5. Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das san¢des serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

11.6. Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis a partir da data
da intimagao.

11.7. Apds o transito em julgado do processo de aplicagdo de penalidade, o valor da multa que for aplicada
a CONTRATADA sera automaticamente descontado da nota fiscal a que vier fazer jus, inclusive de
faturas oriundas de outros contratos celebrados com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia
de crédito da CONTRATADA, sera enviada GRU e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o
valor devido serd objeto de inscrigdo na Divida Ativada Unido e cobrado com base na Lei n.° 6.830/80,
sem prejuizo da correcdo monetaria pelo Indice Geral de Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1. O inadimplemento das clausulas e condi¢des estabelecidas neste Contrato, por parte da
CONTRATADA, assegurara ao CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindido, mediante notificagao
através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento, independente de
qualquer interpelacdo judicial, sem prejuizo do disposto na Clausula Décima Primeira (Das Penalidades).

12.2. Cabera rescisao administrativa, independentemente de qualquer processo judicial ou extrajudicial,
quando:

a) constar de relatorio firmado pelo servidor designado para acompanhamento e fiscalizagdo deste
Contrato a comprovagdo de dolo ou culpa da CONTRATADA, referente ao descumprimento das
obrigagdes ajustadas;

b) ocorrer atraso injustificado, a juizo do CONTRATANTE, na execucdo do Contrato;

¢) houver subcontratacao total ou parcial do objeto deste Contrato, associacio da CONTRATADA com
outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacgdo, que afetem a
boa execucao do presente Instrumento;

d) ocorrerem razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico, justificadas e determinadas pelo
CONTRATANTE;

e) ocorrer caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo deste
Contrato;

f) houver auséncia dos pressupostos e condi¢des exigidas na licitacdo;
g) ocorrer faléncia, dissolugdo e/ou liquidacdo da CONTRATADA;

h) for utilizado este Contrato para qualquer operacdo financeira, sem prévia e expressa anuéncia do
CONTRATANTE;

1) ocorrerem as demais hipoteses de rescisdo previstas na Lei n.° 8.666/93;

12.3. Pode ocorrer rescisao amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo, desde que haja
conveniéncia para 0 CONTRATANTE e esta conveniéncia seja devidamente justificada.

12.4. A rescisdao amigavel serd precedida de autorizagao escrita ¢ fundamentada da autoridade competente.

12.5. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.



12.6. A rescisdo judicial ocorrera nos termos da legislagdo pertinente a espécie.

12.7. Os atos administrativos de rescisdo contratual serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da
Uniao, no Diario de Justi¢a Eletronico do TRE/CE e cadastrados no SICAF.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PRERROGATIVAS

13.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE relativos ao presente Contrato e
também os abaixo elencados:

a) modificar o Contrato unilateralmente, para melhor adequacao as finalidades do interesse publico;

b) extinguir o Contrato unilateralmente, nos casos especificados no inciso I do artigo 79 da Lei n.°
8.666/93;

¢) aplicar as sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUJEICAO DAS PARTES

14.1. A aquisicao ora contratada obedecera ao estipulado neste Instrumento, bem como as disposi¢des da
Lei n.° 8.666/93, a legislacio complementar e aos documentos adiante enumerados, que,
independentemente de transcricao, fazem parte integrante e complementar deste Contrato, no que nao o
contrariem:

a) Edital do Pregao Eletronico n.° /2023;
b) Proposta da CONTRATADA, com os documentos que a integram, constante no documento n.°
do Processo SEI n.° /2023;

¢) Termo de Referéncia em anexo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Para dirimir as questdes oriundas do presente Contrato, serd competente o foro da Secdo Judiciaria
da Justica Federal desta Capital.

E, como prova de haverem ajustado e contratado entre si, depois de lido e achado conforme, ¢ celebrado o
presente Contrato pelas partes, dele sendo extraidas 2 (duas) copias de igual teor e forma, necessarias para
a sua publicacdo e execugao.

Fortaleza/CE, de de 2023.

CONTRATANTE CONTRATADA



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE

ANEXO IV - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada para prestagdo de
servigos de cerimonial em eventos e correlatos — fornecimento de Mestre de Cerimonias (CATMAT
12955), recepcionista (CATMAT 8729) e gargcom//gargonete (CATMAT 5363) em ambito estadual.

2. MOTIVACAO E FINALIDADE

2.1. Os servigos a serem contratados justificam-se pela necessidade de proporcionar servigo profissional e
adequado aos padrdes deste Tribunal, objetivando atender aos eventos a serem realizados oriundos das
atividades da Assessoria de Imprensa, Comunica¢do Social e Cerimonial, ou os solicitados por outras
unidades deste TRE, considerando que este 6rgao nao possui em seu quadro cargo com a qualificagdo e
atribuicdes de mestre de cerimdnias, recepcionista de eventos e gargom/garconete. Trata-se de atividade de
prestagdo de servigo comum e nao-finalistica do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Recepcionistas: cabe aos profissionais recepcionar participantes de eventos, inclusive com a
facilitacdo do registro das presengas em cursos € seminarios; recepcionar as autoridades, registrando as
presencgas destas para serem lidas pelo mestre de cerimdnias, bem como conduzi-las a sala vip e/ou a
locais designados pela Assessoria de Imprensa, Comunicacdo Social e Cerimonial — ASCOM - ou pela
unidade do TRE-CE responsavel pelo evento, que devera orientar os profissionais sobre suas atribui¢des,
ficando estes a disposi¢ao daquela durante todo o evento.

3.1.2 Os profissionais alocados para a recepc¢ao deverdo apresentar-se com uniforme completo, que devera
ser indicado (cor e tipo) pela Assessora de Imprensa, Comunicagdo Social e Cerimonial, bem cuidado,
sapatos limpos e confortaveis; meias perfeitas; apresentacdo condizente com o evento e postura elegante.
Sua atuacdo poderd ser requerida nas seguintes situagdes:

3.1.3 No aeroporto: em datas e horarios a serem definidos e informados pelo TRE-CE, por meio da
unidade responsavel pelo evento, sendo de responsabilidade da empresa contratada a recep¢do na ocasido
da chegada da autoridade na area de desembarque do Aeroporto € na ocasido do retorno a cidade de
destino, encaminhando-a para efetuar o check in;

31.4 Na recepcao no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem definidos e informados pela TRE-
CE, por meio da unidade coordenadora do evento, sendo de responsabilidade da empresa a recepg¢do na
ocasido do check in e do check out no hotel da hospedagem;

3.1.5 No local do evento: recep¢do para o credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e
participantes do evento;

3.1.6 Nas recep¢des institucionais: coquetel de abertura ou encerramento, almogos e jantares
institucionais.

3.1.7 Os servicos de recepcao abrangem também o apoio ao servigo de secretariado, quando da preparacao
de lista de presenca para controle e possiveis emissdes de certificados de participantes dos eventos, caso
seja necessario.

3.1.8 No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizagdo dos
eventos deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte e alimentagdo etc, sendo
responsabilidade da contratada arcar com os custos necessarios para a execugao dos servigos;

3.2. Mestre de Cerimonias: condutor do evento. Competéncias: conduzir o evento do inicio ao fim,
anunciando o roteiro que foi tragado pelo Cerimonial da TRE-CE, em boa postura ¢ com voz firme.



Permanecer na tribuna durante todo o tempo em que durar o evento, ou conforme o orientado pela
coordenacdo do evento.

3.2.1 Mestre de Cerimonia devera, preferencialmente, ter graduacdo em Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certidao de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de
validade; Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, devera ter, no minimo, cinco anos de
comprovada experiéncia, com trabalho reconhecido pela eficiéncia.

3.2.2 Narrar o script preparado pelo cerimonial ou setor responsavel pelo evento, garantindo a ordem e o
ritmo da cerimoOnia;

3.2.3 Seguir rigorosamente o script redigido pelo cerimonial ou setor responséavel pelo evento, ndo sendo
permitida a alteragao do texto sem o consentimento do redator;

3.2.4 Colaborar na confirmag¢ado de presencas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
3.2.5 Participar de reunides de pré-evento;

3.3.6 Reportar-se ao gestor da unidade para que seja efetivado o controle das atividades realizadas;
3.3.7 Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas:

3.3.7.1 Boa postura vocal e fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para
contornar situacdes inesperadas; boa apresentacdo, ter conhecimento das regras protocolares e do
cerimonial publico e possuir equilibrio emocional;

3.3.7.2 Comparecer ao local de realizacdo do evento, apresentando-se a ASCOM deste Tribunal ou a
servidor previamente indicado, com no minimo uma (01) hora de antecedéncia, devidamente trajado.

3.3.7.3 O traje para o profissional do sexo masculino sera sempre terno escuro, camisa clara e gravata.
Para mulheres, o traje serd o tailleur preto. Eventualmente o traje podera ser de outra cor, desde que
combinado com antecedéncia com os gestores do contrato.

3.3.8. Realizar a mestria de cerimdnias, quando necessario, no formato virtual, por meio de plataformas
digitais.

3.3.8.1. Quando o evento for totalmente virtual, a empresa sera responsavel pelos equipamentos para a
realizacdo do trabalho a distancia como notebook, computador ou celular com acesso a internet.

3.3. Garcom/garc¢onete

3.3.1. Cabe aos profissionais prestar o servigo de gargom/garconete em solenidades e eventos realizados
pelo TRE-Ceara.

3.3.2. Os profissionais deverdo apresentar-se com uniforme completo, cal¢a preta, blusa branca, bem
cuidado, sapatos pretos limpos e confortaveis; meias perfeitas; apresentacdo condizente com o evento e
postura elegante. Sua atuacdo poderd ser requerida nas seguintes situacdes: nas recepgdes institucionais,
coquetel de abertura ou encerramento, almocos e jantares, sessdes solenes, mesas de honra, reunides e
similares.

3.3.3. Ser dotado(a) das seguintes caracteristicas: Boa postura, sobriedade e compromisso ético; ter
iniciativa propria para contornar situacdes inesperadas; boa apresentagdo, ter conhecimento das regras
protocolares do servigo de garcom/garconete.

4. CRITERIO DE ESCOLHA DO VENCEDOR
4.1. Seré considerada vencedora a proposta que apresentar 0 menor prego por item.

4.2. A empresa deverd informar, no momento da apresentacao da proposta, o nome do representante na
cidade de Fortaleza, fornecendo enderego e telefone para contatos.

5. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS

5.1. Seré estimada a média de até 200 (duzentos) recepcionistas ao ano, podendo ser solicitado servigo
adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.



5.2. Sera estimada a média de 40 (quarenta) servicos de Mestre de Cerimonias ao ano, podendo ser
solicitado servico adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.

5.3. Seré estimada a média de 30 (trinta) servigos de Gar¢com/garconete ao ano, podendo ser solicitado
servigo adicional conforme a necessidade do CONTRATANTE.

5..4 Podera ser solicitada a prestagao de servico, conforme a necessidade e valores estimados abaixo::

. _— Quantidade Estimada de
Servico Descricao .
profissionais
Mestre de Ceriménias Evento com duracdo de quatro (4) 40
horas
Recepcionista de Evento com duracdo de quatro (4) 200
Eventos horas
Gargom/gargonete Evento duragdo de quatro (4) horas 30

6. DATAS E HORARIOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Os eventos serdo realizados na Capital e/ou em todos os municipios do Estado do Ceara.

6.2. Os servigos poderdo ser prestados em horarios compreendidos entre 7 h e 22 h, a depender da
programacao dos eventos, que serd informada pela ASCOM na forma disposta no item 7.2 deste Termo de
Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Orientar os profissionais da empresa contratada, dirimindo dividas e estabelecendo critérios
adequados a cada evento.

7.2. Informar, no minimo com sete dias de antecedéncia, local, data, horario do evento € nimero de
profissionais necessarios, bem como da data de reunido com os profissionais que serdo utilizados na
execucao dos servigos.

7.3. Fazer reunido com os profissionais envolvidos na execucao do servico, antes do dia de realizacao do
evento, para passar as informagdes necessarias ao bom desempenho de suas fungdes.

7.4. Fiscalizar o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, através de servidores
especialmente designados, inclusive quanto a continuidade da prestagdo dos servigos que, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante, ndo devem ser interrompidos.

7.5. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em especial, aplicagdo de sangdes,
alteracoes e repactuagdes do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. A contratada devera:

8.1.1 Enviar a confirmagdo de recebimento da nota de empenho em até 1 (um) dia util. Caso nao ocorra a
confirmag¢do e ndo haja devolugdo do e-mail, o recebimento sera tido como efetivado e o prazo correra
normalmente;



8.1.2. Realizar os servigos em conformidade com as especificagdes;

8.1.3. Cabera a contratada disponibilizar, nas datas solicitadas pela contratante, os profissionais
devidamente treinados e vestidos de acordo com as especifica¢des do item 3.1.2;

8.1.4. Cabera a contratada o traslado dos profissionais para o local da solenidade;

8.1.5. As despesas de locomocdo, alimentagdo e estadia da equipe contratada correrdo por conta e
responsabilidade da empresa contratada;

8.1.6. Cabera a Contratada zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados. Em caso de doenca,
acidentes pessoais, incapacidade na execucdao das tarefas ou descumprimento de quaisquer dos itens
constantes, a Contratada devera substituir o profissional o mais rapido possivel, no prazo méximo de uma
hora a contar da comunicagao da Contratante.

8.1.7. Cabera a contratada responsabilizar-se pela roupa, maquiagem e acessorios dos profissionais, bem
como alimentagdo e transporte.

8.1.8. Cabera a Contratada fornecer notebook, celular e internet ao mestre de cerimonias quando o evento
for no formato virtual.

8.1.8 Cabera a contratada apresentar o nimero da conta-corrente e agéncia bancaria onde deseja receber
seus créditos, bem como os dados pessoais do representante legal da contratada (nome, funcao, identidade
e CNPJ/CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego).

8.1.9 Cabera a contratada designar um representante para atuar como responsavel pelo evento e como
contato entre o TRE-CE e a contratada, para resolver quaisquer pendéncias.

8.1.10 E vedado a contratada transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Tendo em vista as peculiaridades do cerimonial no ambito deste TRE, as empresas licitantes deverdo
apresentar atestado de qualificacdo técnica fornecido, preferencialmente, por 6rgao publico, comprovando
ja terem prestado os servigos objeto deste certame, sendo mencionado no atestado, claramente, que os
servigos foram realizados a contento.

9.2. Mestre de CerimoOnia devera, preferencialmente, ter graduacdo em Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do prazo de
validade; Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, tenha, no minimo, trés anos de
comprovada experiéncia, ter trabalhado em evento realizado por 6rgdo publico e ser reconhecido pela
eficiéncia.

9.3. Os(as) recepcionistas deverdo ter nivel médio e experiéncia minima de trabalho em trés eventos
realizados por 6rgdo publico.

9.4. Os Garcons deverdo possuir curso na area e experiéncia de trabalho de, pelo menos um ano, em
eventos realizados em 6rgao publico.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Apos verificado que o servico contratado se encontra de acordo com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia, o CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA mediante a

apresentacdo de Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des contidas na Nota de Empenho, por meio de
ordem bancaria, creditada na conta-corrente da CONTRATADA, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
da data do adimplemento, exceto os pagamentos decorrentes de despesas até R$ 17.600,00 (dezessete mil
e seiscentos reais) que serao efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdao da
fatura.

10.2. As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar, juntamente a nota
fiscal/fatura, a declaragdo prevista no art. 4.° da Instrugdo Normativa n.° 1.234 — RFB de 11 de janeiro de
2012, assinada por seus representantes legais, em duas vias.

10.3. Caso a empresa ndo seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor dos tributos federais sera



descontado na fonte, conforme Instru¢do Normativa n.° 1.234 - RFB, de 11 de janeiro de 2012.

11. DAS PENALIDADES

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e suas
alteragdes, no Decreto n.° 5.450/2005 e suas alteragdes e na Lei n.° 10.520/2002, a ser aplicada pela
autoridade competente do TRE, conforme a gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem
prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administragdo e das cabiveis
cominagdes legais.

11.2. O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e
prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia por escrito;

b) multa moratoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, por hora, limitada ao
percentual maximo de 20% (vinte por cento), por atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes
previstas neste Termo de Referéncia;

¢) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento total das
obrigacoes dispostas neste Termo de Referéncia;

d) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de descumprimento parcial
do contrato;

e) suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o TRE/CE, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

f) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF, ou nos sistemas de
cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, nos termos do art. 7.° da Lei n.° 10.520/2002;

g) declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, nos termos do art. 87, IV, da Lei n.° 8.666/1993.

11.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente
justificado e aceito pela Administragio do TRE/CE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades
mencionadas.

11.4 As sangles estabelecidas nos itens 11.2.a, 11.2.e, 11.2.f e 11.2.g poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA acrescidas com aquelas previstas no item 11.2.c e 11.2d, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

11.5 Os atos administrativos de rescisdo contratual e de aplicagdo das sangdes serdo publicados
resumidamente no Didrio Oficial da Unido.

11.6 Da aplicagdao das penalidades previstas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis a partir da
data da intimacao.

11.7. Apds o transito em julgado do processo de aplicagao de penalidade, o valor da multa porventura
aplicada a CONTRATADA sera descontado automaticamente da nota fiscal a que vier fazer jus, inclusive
de faturas oriundas de outros contratos celebrados com o TRE-CE. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito sera enviada a contratada GRU, e, caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado,
o valor devido sera objeto de inscricdo em Divida Ativa da Unido, cobrado com base na Lei n® 6830/80,
sem prejuizo da corregdo monetaria pelo Indice Geral de Pregos do Mercado (IGPM), ou outro indice que
porventura venha a substitui-lo.

12. DOS LOCAIS PARA EXECUCAO DOS TRABALHOS

12.1. Os servigos poderdo ocorrer tanto no prédio-sede do Tribunal Regional Eleitoral do Ceara, bem
como na regido metropolitana de Fortaleza e, inclusive, nos municipios do interior do estado.

12.2. O pessoal solicitado deve chegar ao local designado pelo TRE/CE com antecedéncia minima de 2



(duas) horas antes do horério de inicio de realizacdo do evento. Dentre as obrigacdes da detentora do
registro de pregos, estd a de participar das reunides precursoras em dia, hora e local determinados pela
contratante.

13. CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

13.1. Otimizagdo e economia de recursos € na reducdo da poluicdo ambiental, quando da execucgdo dos
servigos contratados, tais como uso racional de 4gua, economia de energia elétrica, economia de materiais,
separacao de residuos e materiais reciclaveis, observadas as normas vigentes.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A Ata de Registro de Pregos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicacdo do seu extrato no Didrio oficial da Unido, tendo inicio em dia de expediente.

15. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

14.1. Indicam-se as servidoras Mirna Chrispim Guimardes (mirna@tre-ce.jus.br) e Celina Pinheiro da
Rocha (celinapinheiro@tre-ce), para atuarem, respectivamente, como gestora e suplente da presente
contratagao.

Fortaleza, 19 de dezembro de 2022.

De Acordo;

Aline Martins de Oliveira

Assessora de Imprensa, Comunicagdo Social e Cerimonial



PREGAO ELETRONICO N.° 020/2023 - TRE/CE

ANEXO V - PRECOS DE REFERENCIA

. .~ Qua.mtldade Valor Valor Total
Servico Descricao UN Estimada de cos e .
C . Unitario Estimado
profissionais
Mestre de Evento com
Cerimani duragdo de quatro | Diaria 40 R$647,64 R$25.905,60
erimonias
(4) horas
Recepcionista de Evento com e
E duracdo de quatro |Diaria 200 R$233,70 R$46.740,00
ventos
(4) horas
Evento duragao de o
Gargom/gargonete Diaria 30 R$193,75 R$5.812,50
quatro (4) horas

eil _ Documento assinado eletronicamente por ANDREIA VASCONCELOS TOMAZ , ASSESSORA, em
.ﬂ.n;.:u.'.-. ['ily 20/03/2023, as 09:52, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 1°, §2°, III, b, da Lei
11.419/2006.

eletrénica

autenticidade do documento pode ser conferida em
ttps://sei.tre-ce.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento conferir&i

d_orgao_acesso_externo=0&cv=01 92129&crc=DF447653, informando, caso ndo preenchido, o cdédigo

verificador ORg® ¢ o codigo CRC SNEGG_GgS.

2023.0.000000998-6 0192129v18



14000 - JUSTICA ELEITORAL
70007 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO CEARA

RELAGAO DE ITENS - PREGAO ELETRONICO N° 00020/2023-000 SRP

1 - Itens da Licitacao

|1 - Locucéao de Texto / Mestre de Cerimonia / Locutor / Apresen-tador

Descrigao Detalhada: Mestre de Cerimonias: condutor do evento. Competéncias: conduzir o evento do inicio ao fim, anunciando o roteiro que foi
tragado pelo Cerimonial da TRE-CE, em boa postura e com voz firme. Permanecer na tribuna durante todo o tempo em que
durar o evento, ou conforme o orientado pela coordenagéo do evento.

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 40 Critério de Valor: Valor Estimado
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 647,64

Intervalo Minimo entre Lances (R$): 5,00

Local de Entrega (Quantidade): Fortaleza/CE (40)

|2 - Prestacao de Servigos de Portaria / Recepgao

Descrigao Detalhada: Recepcionistas: cabe aos profissionais recepcionar participantes de eventos, inclusive com a facilitagéo do registro das
presengas em cursos e seminarios; recepcionar as autoridades, registrando as presencas destas para serem lidas pelo mestre
de cerimdnias, bem como conduzi-las a sala vip e/ou a locais designados pela Assessoria de Imprensa, Comunicagéo Social e
Cerimonial — ASCOM - ou pela unidade do TRE-CE responsavel pelo evento, que devera orientar os profissionais sobre suas
atribuigdes, ficando estes a disposigdo daquela durante todo o evento.

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagao Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Preco
Quantidade Total: 200 Critério de Valor: Valor Estimado
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 233,70

Intervalo Minimo entre Lances (R$): 5,00

Local de Entrega (Quantidade): Fortaleza/CE (200)

|3 - Prestacgao de Servigos de Gargon

Descrigao Detalhada: Prestacdo de Servigos de Gargon - Cabe aos profissionais prestar o servico de gargom/gargonete em solenidades e eventos
realizados pelo TRE-Ceara.

Tratamento Diferenciado: Tipo | - Participagdo Exclusiva de ME/EPP/Cooperativas.

Aplicabilidade Decreto 7174/2010: Nao Critério de Julgamento: Menor Prego
Quantidade Total: 30 Critério de Valor: Valor Estimado
Quantidade Maxima para Adesdes: 0 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Valor Unitario (R$): 193,75

Intervalo Minimo entre Lances (R$): 5,00

Local de Entrega (Quantidade): Fortaleza/CE (30)

OBS 1: R$233,70/ 4 horas= R$58,42 hora
R$58,42 X 27H= R$1.577,34 1 recepcionista

R$1.577,34 x 2= R$3.154,68

*Carga horaria conforme edital

PREGAO ELETRONICO N° 00020/2023-000 SRP UASG 70007 23/03/2023 10:37 (1/1)



' 6 3 ” ) " " De: Layout Eventos e Producdes

\( ’ . eventoslayout@gmail.com
) ranten ¢ Predegon +55 51 99210-1213 ou +55 51 99191-3292

PROPOSTA COMERCIAL

PROPOSTA Nr: 226 2023
A/C: Maycon Possatte Siqueira de Oliveira
Empresa: CRC/ES
Evento: na cidade de Manaus
Data: 20 a 22/09/2023 ( 03 dias)
TOTAL DA PROPOSTA: R$ 2.100,00
. . .. , . Valor
Pedido Dia Horéario / Carga horaria . Total
Unitario

. 14h00 até 22h00 / 08h RS
Recepcionistas — 2 PAX 20 diaria RS 350,00 700,00

. 08h00 até 18h00 / 10h RS
Recepcionistas —2 PAX | 21 didria RS 350,00 700,00

. 08h00 até 17h00 / 09h RS
Recepcionistas —2 PAX | 22 didria RS 350,00 700,00

Chegada da promotora 30 minutos antes do inicio do evento

CONDICOES DE PAGAMENTO
» Pagamento realizado por: Pix no dia seguinte ao evento, através de envio de NF.

VALIDADE DA PROPOSTA:
> Esta proposta tem validade de 05 dias a contar a partir da data de emissdo - NAO GARANTIMOS AS MESMAS
CONDICOES caso o evento ndo seja fechado dentro da validade deste documento sendo assim, necessario solicitar
uma nova proposta com valores atualizados.

» Eventos cancelados com menos de 24 horas de antecedéncia serd cobrado uma taxa de 50% do valor final do
orgamento

CONDIGOES GERAIS

» Caso a agao seja cancelada no decorrer do trabalho, 0 mesmo sera contabilizado integralmente.

» Caso o0 horario ultrapasse o estabelecido acima mencionado, sera cobrado o valor de R$ 50,00 por hora extra ou
fraccéo, sujeito a disponibilidade do colaborador.

» SubstituicBes: Serdo efetuadas no dia seguinte a solicitagdo do cliente.

» Falta: No caso de falta do colaborador a reposicao sera feita em 4 horas, caso a reposi¢cao ndo seja efetuada nesse
periodo o valor da diaria sera ressarcido

» Remanejamento:Os colaboradores contratados executam exclusivamente o trabalho de acordo coma descricdo da
sua fungédo (solicitada previamente). Sendo necessario o remanejamento, este acontecera desde que seja compativel
com a capacitacdo do colaborador

» Intervalo: O colaborador possui intervalo durante a jornada diaria de trabalho conforme carga horaria:

Carga Horéaria 06 horas De 06 horas a 09 horas Acima de 09 horas
Intervalo 30 minutos 60 minutos (podendo ser 90 minutos (podendo ser
dividido em dois tempos) dividido em até trés tempos)

» Acomodacéo: O cliente devera disponibilizar espaco para alimentagdo, descanso e guarda de objetos pessoais

> A AGENCIA fica isenta de qualquer responsabilidade em relacdo a liberacdo ou multas junto & Prefeitura se
fiscalizacdes caso o0 evento ocorra na rua.

» Esta proposta inclui deslocamento (interno dentro da cidade).

»  Esta proposta inclui uniforme béasico (terno preto, blusa preta ou branca) e alimentacéo.(Para uniformes diferenciados
a responsabilidade fica pelo cliente, solicitamos que seja informado o tipo de uniforme, manequim e calce, bem como
uma foto do mesmo)

» A credencial ou liberacdo de entrada da(s) promotora(s) e/ou equipes no local do trabalho ou liberacdo de prefeitura
para realizagdo da acdo em locais/ruas publicas, caso exista necessidade, é de responsabilidade do cliente.

Porto Alegre,27 de julho de 2023.
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1 Contratagao de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentacéo, e
uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negdcios do “Xlll Encontro Nacional da
Mulher Contabilista — XIII ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023,
no Centro de Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

= VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Recepcionistas 02 R$1.324.24 | R$2.648.48
monolingue (portugués)

1.2 O prazo de vigéncia desta contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados do envio da
autorizacao de servigo na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$2.648,48 (dois mil, seiscentos e quarenta e oito
reais e quarenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1 Com fundamento na Lei n.° 12.249/2010, o CFC executa, por meio do Sistema CFC/CRCs e
entidades de interesse, projetos que visem promover a educagao profissional continuada de seus
credenciados.

2.2 A educagédo continuada é o ato de atualizar e aprimorar conhecimento, premissas basicas
para atuacdo em qualquer mercado profissional.

2.3 Além disso, visa propiciar o desenvolvimento do referido programa, apoiando a realizagao de
eventos e cursos com temas voltados a legislagao profissional, a técnica e a modernizagdo do
exercicio da profissdo, de forma a capacitar o profissional da contabilidade para o eficiente
desempenho de suas atividades.

2.4 Com esse intuito a Fundagao Brasileira de Contabilidade — FBC realizara o Xlll Encontro



Nacional da Mulher Contabilista — XIlIIl ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no
Centro de Convencdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM. Esse evento também
conta com o apoio do Sistema CFC/CRCs e da Academia Brasileira de Ciéncias Contabeis
(ABRACICON).

2.5 Acontece que nosso regional realizou a contratagdo de locagéo de stand na Feira de Negocios
do referido evento, visando a apresentagado das agdes do nosso regional como também dos
préximos eventos a serem realizados, como o Langamento do livro em comemoragéo aos 75 anos
de criacdo do CRCES.

2.6 Portanto, considerando os elevados custos para o envio de 02 (dois) funcionarios do nosso
regional para trabalharem no stand do CRCES na feira de negdcios, a contratacdo de 02 (duas)
recepcionistas monolingues (portugués) incluindo todas as despesas necessarias, se mostra a
melhor opgao e a mais vantajosa.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

3.1 O Plano de Trabalho 2023 desenvolvido pelo CRCES e aprovado pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFC contempla o apoio a realizacdo de eventos da area contabil e
consequentemente a contratagdo da locagcdo de stand no Xlll Encontro Nacional da Mulher
Contabilista vai de encontro ao objetivo desse projeto.

3.2 A contratacdo das recepcionistas sera viabilizada por meio do Projeto 3005 — Apoio a
realizagcao de eventos da area contabil, para a execucéo do servigo contido no Plano de Trabalho
do CRCES para o ano de 2023, rubrica 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)
4.1 A descricdo da solugao como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico no
Documento de Formalizagdo da Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.REQUISITOS DA CONTRATAGADO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

5.1. Contratacéo de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentagéo, e
uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negdcios do Xlll Encontro da Mulher
Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de setembro de 2023, em Manaus/AM.

5.2 A prestacdo dos servigos previstos neste termo de referéncia, devem ser executados durante
a realizacdo do Xlll Encontro da Mulher Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de
setembro de 2023, em Manaus/AM. Conforme o cronograma abaixo:

Descrigcao Dia Horario / Carga horaria
Recepcionistas — 2 20 14h00 até 22h00 / 08h
PAX diaria
Recepcionistas — 2 21 08h00 até 18h00 / 10h
PAX diaria
Recepcionistas — 2 22 08h00 até 17h00 / 09h
PAX diaria

5.3 E permitida a subcontratagdo do objeto.
5.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°



14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas.

6. DA FISCALIZAGAO

6.1 Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante do CRC, ao qual
competira fiscalizar a execugdo dos servicos e dirimir, perante a contratada, as duvidas que
surgirem no curso da prestacao dos servigos.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA
DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021 que culminara com a seleg¢ao da proposta de menor prego por item.

7.2 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos servigos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

7.3 Nao serédo exigidos critérios de habilitagcdo econémico-financeira e critérios de habilitagcao
técnica nesta contratacao.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
8.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Plano de Trabalho CRCES 2023.

8.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Elemento de Despesa: 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL
Plano de trabalho: Projeto 3005 - APOIO A REALIZACAO DE EVENTOS DA AREA
CONTABIL

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato/autorizagdo de
fornecimento, sem prévia e expressa anuéncia do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo;

9.2 A contratada deve disponibilizar a contratante um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefones, e-mail ou outra forma de comunicacdo, além do nome do
responsavel para dirimir quaisquer duvidas que possam ocorrer durante a execugao do
contrato/autorizacéo de fornecimento;

9.3 Responsabilizar-se por quaisquer tributos, custos, frete e despesas diretos ou indiretos que
forem omitidos na proposta ou incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos
precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo os
servigos respectivos serem fornecidos ao CRCES sem 6nus adicionais;

9.4 Orientar, coordenar, acompanhar e dar ordens aos funcionarios alocados, visando sanar
qualquer imprevisto, inclusive, corrigindo situagdes adversas. Diligenciar para que o servigo
proposto pela contratante seja prestado de forma satisfatéoria, bem como efetuar as devidas
reposi¢cdes necessarias, quando for o caso, para o bom andamento do evento;

9.5 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Conselho Regional de



Contabilidade do Espirito Santo ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que
estiver sujeito.

9.6 Emitir Nota Fiscal apos a prestacdao do servico e encaminha-la ao setor de compras,
juntamente com as devidas certiddes negativas de débitos (INSS e FGTS) atualizadas e nédo
vencidas, como também da Declaracédo de Optante pelo Simples original, quando for o caso,
datada do més da emissio da Nota Fiscal, devidamente assinada por um dos sécios e carimbada
com o CNPJ;

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1 Atestar as faturas comprovando a realizacdo dos servigos previstos neste Termo de
referéncia;

10.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e os prazos estabelecidos neste
projeto;

10.3 A contratante anotarda todas as ocorréncias relacionadas a prestacdo de servigo,
determinando o que for necessario a sua regularizagéo e procedendo a juntada de documentos
relevantes para comprovagao dos fatos.

10.4 A contratante prestara as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada;

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Salvo na hipotese de caso fortuito ou forga maior, com fundamento nos artigos 155 e 156 da
Lei 14.133/21, a Contratada ficara sujeita, no caso de inadimplemento assim considerado pela
Administragdo, de inexecugao parcial ou de inexecucdo total da obrigagdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a ) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigagdes de menor
potencial, que ndao gerem prejuizo para o CRCES;

b) Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

c) Impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

d) Multas:
d.1) No caso de inexecugao total dos servigos, sera aplicada multa equivalente a trinta por
cento (30%) do valor total dos produtos.

e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou emissao
de declaracao falsa.

11.2 A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de
suspensao/impedimento;



11.3 Caso a empresa se recuse a retirar a Autorizacdo de Fornecimento e entregar os produtos
objeto deste Termo, aplicar-se-a o previsto na legislagao vigente;

11.4 Da aplicagao de penalidades cabera recurso;

11.5 As sang¢bes administrativas somente serédo aplicadas pelo CRCES apds a devida notificagao
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.6 A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sanc¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

11.7 O prazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimac&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no Codigo do
Processo Civil;

11.8 A aplicagdo da sancao declaragao de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do CRCES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apés 02 (dois) anos de sua
aplicagao.

11.9 O CRCES podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizag¢des devidas pelo licitante.

12. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA E DO PAGAMENTO

12.1 A Contratada sera remunerada pelo preco total estabelecido na proposta apds a prestacao
dos servicos e da nota fiscal de fornecimento ser devidamente atestada pelo funcionario do
CRCES.

12.2 O pagamento sera efetuado, em até 07 (sete) dias uteis apds apresentacdao da Nota
Fiscal/Fatura em 01 (uma) via devidamente atestada por servidor designado pelo CRCES.

12.3 A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o numero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para
emissao da respectiva Ordem Bancaria.

12.4 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagao da regularizagao da situagédo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

12.5 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado apds a verificagdo da
regularidade da empresa, com a apresentagcao das certiddes necessarias, para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

12.6 Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.



12.7 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

12.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

12.9 De acordo com o artigo 64 da lei n° 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por
orgaos, autarquias e fundacbes da administracdo publica federal a pessoas juridicas, pelo
fornecimento de bens ou prestagao de servigos, estdo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto
sobre a renda, da contribuicao social sobre o lucro liquido, da contribuicido para
seguridade social — COFINS e da Contribuigao para o PIS/PASEP.

12.10 A tabela de bens e servicos a que se refere o item anterior esta a disposi¢cao de todos os
interessados no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, n° 539, de 25 de abril de 2005 e n° 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de
29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007) e por ocasido do pagamento, conforme o caso, todos os
impostos serdo retidos na fonte conforme a legislagao vigente.

12.11 Além do recebimento/aceite dos produtos/servigos, a Nota Fiscal devera ser formulada, ja
constando os impostos que seréo retidos, sob pena de devolugédo para corregcao, contando-se o
prazo para o pagamento a partir do recebimento regular da mesma (IN SRF n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, n° 539, de 25 de abril de 2005 e n° 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de
29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007)

Vitéria, 16 de agosto de 2023.

Grazielly Inacio Tartaglia
Coordenadora do Desenvolvimento Profissional

I Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 16/08/2023,
Je' j as 16:47, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13

assinatura L
eletrénica de novembro de 2020.

autent|C|dade deste documento pode ser conferida no site

acao= documento conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0119652 e o
codigo CRC F249FFFC.

Referéncia: Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n2 0119652



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Solicito a emissdo de nota de reserva orgamentaria no valor de R$2.648,48 (dois
mil, seiscentos e quarenta e oito reais e quarenta e oito centavos) conforme documentacgéo
anexada aos autos.

Vitéria, 16 de agosto de 2023.

Grazielly Inacio Tartaglia
Coordenadora do Desenvolvimento Profissional

'I Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 16/08/2023,
::gl; L‘ﬁ as 16:53, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
eletrénica de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0119657



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Reserva n? 397/2023 emitida.

Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Amaral Rody, Assistente Técnico - Técnico
em Contabilidade, em 17/08/2023, as 08:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel o
assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica

autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ttps://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0119734 e o
codigo CRC OF2D93BS8.

Referéncia: Processo n? 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n2 0119734



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Encaminhamos o referido processo para a agente de contratacdo, para as devidas
providéncias de publicacdo de dispensa eletrbnica.

Vitéria, 17 de agosto de 2023.

Grazielly Inacio Tartaglia

Coordenadora de Desenvolvimento Profissional

'I Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 17/08/2023,
::gl; L‘ﬁ as 10:47, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
eletrénica de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0119853 e o
cédigo CRC CD186B18.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI'n20119853



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO E S

Data : 17/08/2023

Sistema de Controle Orgamentario Hora :
NOTA DE RESERVA ORCAMENTARIA
Numero da Reserva Ano do Exercicio Data da Reserva Processo
397 2023 17/08/2023 2023-84
Conta de Despesa Descrigao da Conta Projeto SubProjeto

6.3.1.3.02.01.021

SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL

3005-APOIO A REALIZACAO

Histérico da Reserva

Valor Total da Reserva

CONTRATA DE 02 RECEPCIONISTAS PARA TRABALHAREM NO STAND DA FEIRA DE
NEGOCIOS DO XIIl ENCONTRO NACIONAL DA MULHER CONTABILISTA - XIll ENMC, QUE

SERA REALIZADO NOS DIAS 20, 21 E 22 DE SETEMBRO DE 2023, NO CENTRO DE R$ 2.648,48
CONVENCOES DE AMAZONAS
Valor por Extenso
Dois Mil, Seiscentos e Quarenta e Oito Reais e Quarenta e Oito Centavos
Dotacédo Atualizada Reservas Acumuladas Valor desta Reserva Saldo Atual
R$ 325.198,32 R$ 308.282,86 R$ 2.648,48 R$ 14.266,98
Total Executado Total a Executar Finalizado
R$ 0,00 R$ 2.648,48 NAO

VITORIA, 17 de Agosto de 2023

Paulo Henriqgue Amaral Rody

Contador




Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

/ PAULO HENRIQUE AMARAL RODY GRS - 17/08/2023 08:51:34

Assinado por CARLA
CRISTINA TASSO

)
Data. 023
20:02:49 +00:00
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

&

PORTARIA CRCES N2 027, DE 13 DE ABRIL DE 2023.

Designa funciondrios para atuarem nas
contratacoes do CRCES, conforme determina a
Lei n2 14.133/2021.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto no art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril
de 2021;

RESOLVE:

Art. 12. Designar para desempenho das fungbes de Agente de
Contratacdo e Pregoeiro, aptos a tomarem decisdes, acompanharem o tramite das
licitacbes, darem impulso aos procedimentos licitatérios e executarem quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento dos certames até a homologacdo os
seguintes empregados:

a) Agente de Contratacdo Titular: Amylene Shneider Gongalves Delunardo;
b) Agente de Contratacdo Suplente: Grazielly Inacio Tartaglia.

Art. 22, Designar como integrantes da Equipe de Apoio os seguintes
empregados:

a) Douglas Ferrari Junior;
b) Erika de Oliveira Correa; e
c) Roberto Luciano Soares Gomes.

Paragrafo Unico. Os empregados mencionados no caput deste artigo
auxiliardo o Agente de Contratacdo no desempenho de suas atribui¢gdes, em conjunto
ou isoladamente.

Art. 32. A Presidéncia da Comissao de Contratagdao incumbira a
Amylene Shneider Gongalves Delunardo, que, em suas auséncias e/ou impedimentos,
serd substituida pela empregada Grazielly Inacio Tartaglia.

Art. 42. Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos na Lei n? 14.133/2021, o Agente de Contratagdo
poderd ser substituido por Comissdao de Contratacdo formada por no minimo 3 (trés)
membros, especialmente designados, que responderdo, solidariamente, por todos os
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada em reunido que houver sido
tomada a decisao.

Art. 52. O Agente de Contratagdo, equipe de apoio ou a Comissao de
Contratagdo possuem a prerrogativa de solicitar Assessoramento Juridico e de Controle
Interno para o desempenho das fung¢des essenciais a execug¢ao do disposto na Lei n2
14.133/2021 e suas alteragdes.

Art. 62. O Agente de Contratacdo e/ou Comissdo de Contratacdo podera
convocar empregados que possuam conhecimento técnico acerca do objeto da licitacdo
ou contratacdo direta, para auxiliarem quanto as especificidades de propostas e
documentos de habilitagao.

Paragrafo unico. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracao, podera
ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducdo da
licitacdo.

Art. 72. Os Agentes de Contratacao e a Equipe de Apoio deverdo adotar
o Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022, o qual regulamenta o disposto no § 32
do art. 82 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que disp&e sobre as regras para a
atuacdo do Agente de Contratacdo e da Equipe de Apoio, o funcionamento da Comissao
de Contratacdo e a atuacdo dos Gestores e Fiscais de Contratos, no dmbito da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 82. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Contadora Carla Cristina Tasso
Presidente

Rua Amélia da Cunha Ornelas, NUmero 30, Bairro Bento Ferreira
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 29050-620 — Vitdria/ES
www.crc-es.org.br.



@) CRCES

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DO ESPIRITO SANTO

Aviso de

CONTRATACAO DIRETA

44/2023

CONTRATANTE (UASG)
Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo - 383506

OBJETO

Contratacado de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo
transporte, alimentacdo, e uniforme basico, para trabalharem no
stand da feira de negdcios do “XIlI Encontro Nacional da Mulher
Contabilista — XIlIl ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de
setembro de 2023, no Centro de Conveng¢des do Amazonas - Vasco
Vasques, em Manaus — AM, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO
R$ 2.648,48

DATA DA SESSAO
Dia 31/08/2023

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 08h até 14h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 37/2023

CONSELHO REGINAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 37/2023

Processo 9079618110000805.000003/2023-84

Torna-se publico que o Conselho Regional de Contabilidade do Espirito Santo, realizara
Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, inciso I,
nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugcdo Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 31/08/2023

Horario da Fase de Lances: 08 as 14:00
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco

Regime de Execuc¢ao: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagao de 02 (duas) recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte,
alimentagao, e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negécios do “XIllI
Encontro Nacional da Mulher Contabilista — XIIl ENMC”, que sera realizado nos dias
20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Convengdes do Amazonas - Vasco
Vasques, em Manaus — AM, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratag&o ocorrera conforme tabela abaixo:

< VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE | '\ ixiMO ADMITIDO | MAXIMO ADMITIDO
1 Recepcionistas rponohngue 02 RS 1.324.24 RS 2.648.48
(portugués).
1.2.1. A contratagdo sera em unico item, devendo o fornecedor oferecer proposta para

todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego global, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

21. A participagao na presente dispensa eletrdnica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal,
no enderego eletrdbnico www.gov.br/compras.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdées Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 37/2023

2.1.2.0 Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3.0 fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor
do Sistema ou ao drgédo entidade promotor do procedimento a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
nao autorizados.

2.2.

Nao poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.2.1.que nado atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2.estrangeiros que nao tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3.que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a)

b)

d)

pessoa juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢ées analogas as
de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislag&o trabalhista.

2.2.4.organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participacado de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021. Serdo descontados do
valor de sua proposta, todos os encargos que o CRCES for obrigado a pagar devido a
sua natureza juridica.

2.3.1.Em sendo permitida a participacado de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.4,

Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da

execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.
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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 37/2023

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagédo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o
desconto, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou
o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengbdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegagao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia.

3.6. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar
Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes
declaragoes:

3.6.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.6.2.que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de Contratagao
Direta e seus anexos;

3.6.3.que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.6.4.que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.6.5.que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.7. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

3.8. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.
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4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagao Direta, a sessdo
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor total global.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1.0 fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”
para os fins deste Aviso de Contrata¢do Direta.
4.3.2.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ 1,00 (um real).
4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.
4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em
ordem crescente de classificagao.
4.7.1.0 encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo
aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em
relagao ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo
definido para a contratagao, podera haver a negociagao de condicées mais vantajosas.

5.2.1.Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida a melhor proposta com prego
compativel ao estipulado pela Administragéo.

5.2.2.A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagcdo, quando
o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

5.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratagéo.
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5.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratagdo, sera solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1.contiver vicios insanaveis;

5.6.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.6.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo definido
para a contratagao;

5.6.4.ndo0 tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢co, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoragao do prego.

5.8.1.0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, €, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, sera iniciada a fase de
habilitagao, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO I —
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e sero solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).
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6.2.1.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992,
que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se

houve fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatério.

6.2.1.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.1.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a

sua desclassificagao

6.2.2.Constatada a existéncia de sangéo, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

6.3. Caso atendidas as condigcdes de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1.E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacgao atualizada.

6.3.2.0 descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto
se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis
a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nédo
constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato
digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duasO horas, sob pena de inabilitacao.
(art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacédo a integridade do documento digital.

6.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacido de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

6.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.8. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagédo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera
habilitado.
CONTRATAGAO
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7.1. Apods a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera
emitido o instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagdo, para assinar a Ordem de Servigo, sob pena de decair o direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o rgao ou entidade para
a assinatura, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de
acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrdnico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento ou da disponibilizagado do acesso ao sistema de processo
eletrnico.

7.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Ordem de Servico, emitida a empresa adjudicada, implica o
reconhecimento de que:

7.3.1.referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

7.3.2.a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3.a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administrac&o previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

8. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipo6teses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1.dar causa a inexecugdo parcial do objeto;

8.1.2.dar causa a inexecugéao parcial do objeto que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3.dar causa a inexecugéo total do objeto;
8.1.4.deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5.nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6.nd0 assinar a Ordem de Servigo ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8.apresentar declaragao ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugao do contrato;

8.1.9.fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9120

Rua Amélia da Cunha Ornelas, Nimero 30, Bairro Bento Ferreira
Telefone: (27) 3232-1600 — Fax: (27) 3232-1601 — CEP: 26050-620 — Vitoria/ES
crces@crc-es.org.br — www.crc-es.org.br



AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA N° 37/2023

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2, O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacéo Direta, quando
néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b)  Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a2 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacéo
Direta, quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).
8.5. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagédo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica previa (art. 160)

8.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.1.1.republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2.valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagao exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

9.1.3.fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao
de habilitagao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 € 9.1.2 também poderao ser utilizadas se nédo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administragcdo na respectiva notificagao.
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9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio
de lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacgao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
segurancga da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacado e apresentacado de
suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e
de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitagdo
9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

Vitéria/ES, 25 de agosto de 2023.

Contadora CARLA CRISTINA TASSO
Presidente do CRCES
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1

1.1.2

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no @ sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira com atuagédo permanente no Pais:
decreto de autorizagao para funcionamento no Brasil;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

1.2.1
1.2.2

1.2.3

1.24

prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;
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1.2.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

1.2.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

1.2.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
Ou concorre;

1.2.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacao de regéncia.

1.2.8 Sera exigida do fornecedor, ainda, caso seja cooperativa, a seguinte
documentagédo complementar:

1.2.8.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;
1.2.8.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
1.2.8.3 A comprovagéo do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestagao do servigo;
1.2.8.4 O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,
1.2.8.5 A comprovagédo de integragdo das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardo o contrato;
1.2.8.6 Os seguintes documentos para a comprovagdao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembileia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunibes seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagao;
1.2.8.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgéo fiscalizador.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO - CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021)

1.1 Contratagao de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentagéo,
e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negécios do “XlIl Encontro Nacional da
Mulher Contabilista — XIIl ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023,
no Centro de Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

& VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 Recepcionistas rAnonollngue 02 R§1.32424 | R$2.648.48
(portugués)

1.2 O prazo de vigéncia desta contratagdo é de 60 (sessenta) dias contados do envio da
autorizagao de servigo na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratagdo é de R$2.648,48 (dois mil, seiscentos e quarenta e oito
reais e quarenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGADO (art. 6°, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1 Com fundamento na Lei n.° 12.249/2010, o CFC executa, por meio do Sistema CFC/CRCs e
entidades de interesse, projetos que visem promover a educacéo profissional continuada de seus
credenciados.

2.2 A educacao continuada € o ato de atualizar e aprimorar conhecimento, premissas basicas para
atuagado em qualquer mercado profissional.

2.3 Além disso, visa propiciar o desenvolvimento do referido programa, apoiando a realizagéo de
eventos e cursos com temas voltados a legislagao profissional, a técnica e a modernizagéo do
exercicio da profissdo, de forma a capacitar o profissional da contabilidade para o eficiente
desempenho de suas atividades.

2.4 Com esse intuito a Fundacgéo Brasileira de Contabilidade — FBC realizara o XIlII Encontro
Nacional da Mulher Contabilista — XIll ENMC, nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro
de Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM. Esse evento também conta
com o apoio do Sistema CFC/CRCs e da Academia Brasileira de Ciéncias Contabeis
(ABRACICON).
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2.5 Acontece que nosso regional realizou a contratagdo de locacao de stand na Feira de Negdcios
do referido evento, visando a apresentagédo das ag¢des do nosso regional como também dos
proximos eventos a serem realizados, como o Langamento do livro em comemoragao aos 75 anos
de criagao do CRCES.

2.6 Portanto, considerando os elevados custos para o envio de 02 (dois) funcionarios do nosso
regional para trabalharem no stand do CRCES na feira de negdcios, a contratagdo de 02 (duas)
recepcionistas monolingues (portugués) incluindo todas as despesas necessarias, se mostra a
melhor op¢éo e a mais vantajosa.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

3.1 O Plano de Trabalho 2023 desenvolvido pelo CRCES e aprovado pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFC contempla o apoio a realizagdo de eventos da area contabil e
consequentemente a contratacdo da locacdo de stand no Xlll Encontro Nacional da Mulher
Contabilista vai de encontro ao objetivo desse projeto.

3.2 A contratagdo das recepcionistas sera viabilizada por meio do Projeto 3005 — Apoio a
realizacdo de eventos da area contabil, para a execucao do servigo contido no Plano de Trabalho
do CRCES para o ano de 2023, rubrica 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’)

4.1 A descri¢ao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico no
Documento de Formalizagdo da Demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

5.1. Contratagao de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentagéo,
e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negocios do XlIl Encontro da Mulher
Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de setembro de 2023, em Manaus/AM.

5.2 A prestagao dos servigos previstos neste termo de referéncia, devem ser executados durante
a realizagdo do Xl Encontro da Mulher Contabilista, a realizar-se entre os dias 20 a 22 de
setembro de 2023, em Manaus/AM. Conforme o cronograma abaixo:

Descrigdo Dia Horario / Carga horaria
Recepcionistas — 2 PAX 20 14h00 até 22h00 / 08h diaria

Recepcionistas — 2 PAX 21 08h00 até 18h00 / 10h diaria

Recepcionistas — 2 PAX 22 08h00 até 17h00 / 09h diaria

5.3 E permitida a subcontratagéo do objeto.
5.4 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas.
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6. DA FISCALIZAGCAO

6.1 Os servicos serdo acompanhados e fiscalizados por um representante do CRC, ao qual
competira fiscalizar a execucdo dos servigos e dirimir, perante a contratada, as duvidas que
surgirem no curso da prestacdo dos servigos.

7. FORMA E CRITERIQS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA
DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.°
14.133/2021 que culminara com a selec¢do da proposta de menor prego por item.

7.2 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista séo as usuais para a
generalidade dos servigos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagao Direta.

7.3 Né&o serdo exigidos critérios de habilitagdo econémico-financeira e critérios de habilitagéo
técnica nesta contratago.

8. ADEQUACAO ORGAMENTARIA
8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Plano de Trabalho CRCES 2023.

8.2 A contratac&o sera atendida pela seguinte dotagéo:
Elemento de Despesa: 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONAL
Plano de trabalho: Projeto 3005 - APOIO A REALIZAGAO DE EVENTOS DA AREA
CONTABIL

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Néo transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato/autorizagédo de
fornecimento, sem prévia e expressa anuéncia do Conselho Regional de Contabilidade do Espirito
Santo;

9.2 A contratada deve disponibilizar a contratante um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefones, e-mail ou outra forma de comunicagao, além do nome do
responsavel para dirimir quaisquer duvidas que possam ocorrer durante a execucdo do
contrato/autorizacdo de fornecimento;

9.3 Responsabilizar-se por quaisquer tributos, custos, frete e despesas diretos ou indiretos que
forem omitidos na proposta ou incorretamente cotados serao considerados como inclusos nos
precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo os
servigos respectivos serem fornecidos ao CRCES sem énus adicionais;

9.4 Orientar, coordenar, acompanhar e dar ordens aos funcionarios alocados, visando sanar
qualquer imprevisto, inclusive, corrigindo situagdes adversas. Diligenciar para que 0 servigo
proposto pela contratante seja prestado de forma satisfatéria, bem como efetuar as devidas
reposigdes necessarias, quando for o caso, para 0 bom andamento do evento;
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9.5 Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Conselho Regional de
Contabilidade do Espirito Santo ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou contratuais a que
estiver sujeito.

9.6 Emitir Nota Fiscal apds a prestacdo do servico e encaminha-la ao setor de compras,
juntamente com as devidas certiddes negativas de débitos (INSS e FGTS) atualizadas e néo
vencidas, como também da Declara¢do de Optante pelo Simples original, quando for o caso,
datada do més da emissédo da Nota Fiscal, devidamente assinada por um dos sécios e carimbada
com o CNPJ;

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
10.1 Atestar as faturas comprovando a realizagdo dos servigos previstos neste Termo de
referéncia;

10.2 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e os prazos estabelecidos neste
projeto;

10.3 A contratante anotara todas as ocorréncias relacionadas a prestagdo de servigo,
determinando o que for necessario a sua regularizagéo e procedendo a juntada de documentos
relevantes para comprovagao dos fatos.

10.4 A contratante prestara as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada;

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Salvo na hipétese de caso fortuito ou forga maior, com fundamento nos artigos 155 e 156 da
Lei 14.133/21, a Contratada ficara sujeita, no caso de inadimplemento assim considerado pela
Administracdo, de inexecugéo parcial ou de inexecugao total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal assegurada prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia por escrito: nos casos de descumprimentos de obrigagées de menor
potencial, que ndo gerem prejuizo para o CRCES;

b) Suspensao temporaria do direito de participar em licitagao e impedimento de contratar
com a Administragéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

c) Impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

d) Multas:

d.1) No caso de inexecugao total dos servigos, sera aplicada multa equivalente a trinta por
cento (30%) do valor total dos produtos.
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e) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitagdo ou contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou
emissao de declaragao falsa.

11.2 A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de
suspensao/impedimento;

11.3 Caso a empresa se recuse a retirar a Autorizagdo de Fornecimento e entregar os produtos
objeto deste Termo, aplicar-se-a o previsto na legislagao vigente;

11.4 Da aplica¢do de penalidades cabera recurso;

11.5 As san¢des administrativas somente serao aplicadas pelo CRCES ap6s a devida notificagao
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.6 A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie de
san¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razbes de defesa;

11.7 O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no Cédigo do
Processo Civil;

11.8 A aplicagéo da sangéo declaragédo de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do CRCES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagao ser requerida apos 02 (dois) anos de sua
aplicagao.

11.9 O CRCES podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas,
ressarcimentos ou indenizagdes devidas pelo licitante.

12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E DO PAGAMENTO

12.1 A Contratada sera remunerada pelo preco total estabelecido na proposta apés a prestacdo
dos servigos e da nota fiscal de fornecimento ser devidamente atestada pelo funcionario do
CRCES.

12.2 O pagamento sera efetuado, em até 07 (sete) dias Uteis apds apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura em 01 (uma) via devidamente atestada por servidor designado pelo CRCES.

12.3 A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o numero da Conta Corrente e Agéncia Bancaria para
emissao da respectiva Ordem Bancaria.

12.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagéo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
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para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da regularizagdo da situacédo, ndo acarretando
qualquer dnus para a Contratante.

12.5 O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivado apds a verificagéo da
regularidade da empresa, com a apresentagdo das certiddes necessarias, para verificar a
manutengdo das condigbes de habilitagao exigidas no edital.

12.6 Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

12.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

12.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

12.9 De acordo com o artigo 64 da lei n® 9430, de 27.12.96, os pagamentos efetuados por 6rgéos,
autarquias e fundagdes da administragao publica federal a pessoas juridicas, pelo fornecimento
de bens ou prestagado de servigos, estéo sujeitos a incidéncia, na fonte, do imposto sobre a
renda, da contribui¢ao social sobre o lucro liquido, da contribuigao para seguridade social
— COFINS e da Contribui¢ao para o PIS/PASEP.

12.10 A tabela de bens e servigos a que se refere o item anterior esta a disposi¢éo de todos os
interessados no site da Receita Federal www.receita.fazenda.gov.br, (IN SRF n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, n® 539, de 25 de abril de 2005 e n® 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de
29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007) e por ocasido do pagamento, conforme o caso, todos os
impostos serdo retidos na fonte conforme a legislagdo vigente.

12.11 Além do recebimento/aceite dos produtos/servigos, a Nota Fiscal devera ser formulada, ja
constando os impostos que serdo retidos, sob pena de devolugédo para corregéo, contando-se 0
prazo para 0 pagamento a partir do recebimento regular da mesma (IN SRF n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, n® 539, de 25 de abril de 2005 e n° 791, de 10 de dezembro de 2007 — DOU de
29/12/2004, 27/04/2005 e 12/12/2007)

Vitdria, 16 de agosto de 2023.

Grazielly Inacio Tartaglia
Coordenadora do Desenvolvimento Profissional

Assinado por.CARL A 20|20
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= " Portal Nacional de Contratacoes Publicas 2 Entrar

A > Editais

Aviso de Contratagao Direta n® 00044/2023  “ oo

Ultima atualizacéo 25/08/2023

Local: Vitéria/ES ~ Orgdo: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

Unidade compradora: 383506 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE-ES

Modalidade da contratagao: Dispensa de Licitagdo ~ Amparo legal: Lei 14133/2021, Art. 75, I Tipo: Aviso de Contratacao Direta
Modo de Disputa: Dispensa Com Disputa  Registro de preco: Nao

Data de divulgacao no PNCP: 25/08/2023  Situagao: Divulgada no PNCP

Data de inicio de recebimento de propostas: 25/08/2023 14:52 (horario de Brasilia)

Data fim de recebimento de propostas: 31/08/2023 07:59 (horario de Brasilia)

Id contratagao PNCP: 28163343000196-1-000010/2023  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Contratagao de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentagao, e uniforme basico, para trabalharem no stand da
feira de negocios do “XlIl Encontro Nacional da Mulher Contabilista - XIIl ENMC", que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023,
no Centro de Convencdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus - AM, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas no Aviso de
Contratacao Direta.

Informagao complementar:

Valor da contratacao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

R$ 2.648,48
Itens Arquivos Historico
Numero 2 Descricao Quantidade 2 Valor unitario estimado Valor total estimado Detalhar
1 Prestacao de Servigos de 2 R$ 1.324,24 R$ 2.648,48 ®
Portaria / Recepgao
Exibir: 1-1de litens Pagina < >

Criado pela Lei n®14.133/21, o Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) e o sitio
eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos exigidos em sede
d de licitagdes e contratos administrativos abarcados pelo novel diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratagdes Publicas, um colegiado
deliberativo com suas atribuicdes estabelecidas no Decreto n° 10.764, de 9 de agosto de 2021.

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgcao de uma
concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informagdes e dos arquivos relativos as
contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n° 14.133/2021 sao de estrita
responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

Y https./portaldeservicos.economia.gov.br

o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS
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(https://www3.cfc.org.br/spw/PortalTransparencia/Consulta.aspx?CS=qFgbmE2Yq8U=)

procurar no site

Menu Principal

Selecione a Modalidade:

Todas v

Buscar por Processo CRC-ES n°

44/2023 Buscar

Selecione a Situacao:

Todas v

Periodo

até



Localizar

Total de resultados: 1

Processo . - . o Data de . .
CRC-ES n° Situacéo Modalidade ~ N%Ano .~ Objeto da Contratagdo

Contratacdo de 02
recepcionistas
monolingue (portugués)
incluindo transporte,
alimentacdo, e uniforme
basico, para trabalharem
no stand da feira de
negocios do “XIl
. Encontro Nacional da
Aviso de~ ‘ Mulher Contabilista - Xl
contratagao Em Dispensade 4003 31/08/2023 ENMC',  que  serd
direta n° Andamento licitacao realizado nos dias 20, 21
44/2023 e 22 de setembro de
2023, no Centro de
Convencdes do
Amazonas - Vasco
Vasques, em Manaus -
AM, conforme condicdes
e exigéncias
estabelecidas neste
instrumento.

Hora Abertura Valor CNPJ Fornecedor Nome Fornecedor
08:00 - - -

Arquivos para Download

Aviso contrata¢do direta RECEPCIONISTAS (https://crc-es.org.br/wp-content/uploads/2023/08/Aviso-contratacao-direta-
RECEPCIONISTAS.pdf)

@] CRCES dade-Do-
@4 CRCES ES/346581458693:

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESP{RITO SANTO

Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30 - Bento Ferreira - Vitdria - ES - CEP: 29050-620 - Tel: (27) 3232-1600
O atendimento presencial sera as segundas, quartas e sextas das 13 as 16h,
devendo o mesmo ser por agendamento E
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> Selegao de fornecedores - Julgamento

Selecao de fornecedores - Julgamento

Dispensa Eletrénica N° 44/2023 (Lei14.133/2021)
UASG 383506 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE-ES @

Disputa

O

Julgamento Habilitacao

O

1 PRESTACAO DE SERVICOS DE PORTARIA / RECEPCAO
Aguardando julgamento

50.191.502/0001-15
ME/EPP
Valor ofertado (unitario)

Valor negociado (unitario)

40.463.729/0001-19
ME/EPP

Valor ofertado (unitario)
Valor negociado (unitario)

21.017.135/0001-30
ME/EPP

Valor ofertado (unitario)
Valor negociado (unitario)

14.540.677/0001-27
ME/EPP

Valor ofertado (unitario)
Valor negociado (unitario)

R$ 1.323,2000

R$ 1.324,2200

R$ 1.325,0000

R$ 5.324,2400

O

Qtde solicitada: 2
Valor estimado (unitario) R$ 1.324,2400

50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA
DUCHERLIMP SERVICOS DE LIMPEZA E MANUTENCAO LTDA
IMPERIO EMPREENDIMENTOS LTDA

FACILITEX SERVICOS LTDA

Q-
® Online @

OIOIO)

Adjudicacao/ Homologacao

O

(© O~

< Voltar > ( Anular

NG




Fundamentacio legal:

Critério de julgamento:

Compra emergencial:

Objeto da compra:

Entrega de propostas:

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE - ES

RELATORIO DA DISPENSA

UASG 383506 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE-ES

Lei 14.133/2021

Menor Preco / Maior Desconto

Nio

DISPENSA 44/2023

SISPP - Tradicional
Aberto

Caracteristica:

Modo de disputa:

Contratagdo de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentacio, e uniforme basico,
para trabalharem no stand da feira de negdcios do “XIII Encontro Nacional da Mulher Contabilista - XIII
ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Convencdes do Amazonas -
Vasco Vasques, em Manaus - AM, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no Aviso de Contratagio

Direta.

De 25/08/2023 as 14:52 até 31/08/2023 is 07:59
Abertura da sessio publica: Dia 31/08/2023 as 08:00 (horario de Brasilia)

Mensagens do chat da compra

Responsavel Data/Hora Mensagem

Sistema 31/08/2023 & 08:00:04 A sessdo publica est aberta. A partir deste momento todos os itens estio abertos para disputa até
as 14:00. Mantenham-se conectados.

Sistema 31/08/2023 as 08:23:33 Bom dia senhores licitantes!!

Sistema 31/08/2023 is 08:23:58 Informamf)s que a sessdo dg julgamento sera iniciada imediatamente apds o encerramento da fase
de lances, 4s 14 horas de hoje.

Sistema 31/08/2023 as 08:24:15 Peco que estejam online para acompanhamento.

Sistema 31/08/2023 as 08:24:44 Desejamos uma boa disputal!

Sistema 31/08/2023 & 14:02:35 A etapa de ]u"Igamf:nto de propostas foi iniciada. Para acompanhé-la acesse a opgio "Selecio de
fornecedores" na linha do tempo.

Sistema 31/08/2023 as 14:05:44 Boa tarde senhores. Daremos inicio a etapa de julgamento das propostas.

. NP Informamos que aguardaremos o envio da documentagdo e retornaremos online para

Sistema 31/08/2023 & 14:11:12 prosseguimento da sessio as 16h15min de hoje, dia 31/08/2023.

Sistema 31/08/2023 as 14:11:41 Peco que estejam online para acompanhamento.

Sistema 31/08/2023 3s 16:23:57 Senhores, tendo em vista que nio foi possivel realizar a conclusio da anélise, retornaremos online

- amanha, dia 01/09/2023, 4s 10 horas, para prosseguimento da fase de julgamento.

Sistema 31/08/2023 as 16:24:05 Peco que estejam online para acompanhamento.

Sistema 01/09/2023 as 10:04:51 Bom dia senhores!!!

Sistema 01/09/2023 as 10:05:13 Daremos prosseguimento a etapa de julgamento.

Sistema 01/09/2023 as 10:10:07 Tendo em vista a empresa 50.191.502~FRANCISCO JOSE RO,DRI.GUES DA SILVA.t.er cumprido
aos requisitos do Aviso de Contratagio Direta, a proposta serd aceita e a mesma habilitada.

Eventos da compra

01/09/2023 11:00
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UASG 383506 DISPENSA 44/2023

Data/Hora Descricio

31/08/2023 as 08:00:04 Abertura da sessdo ptblica

31/08/2023 as 14:02:34 Inicio da etapa de julgamento de propostas

Item 1 - Prestagio de Servigos de Portaria / Recepgio

Contratagio de 02 (duas) recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentacio, e uniforme basico, para trabalharem no
stand da feira de negdcios do “XIII Encontro Nacional da Mulher Contabilista - XIII ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de
setembro de 2023, no Centro de Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus - AM, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagio Direta e seus anexos.

Quantidade: 2 Valor estimado: R$ 1.324,2400
Unidade de fornecimento: UNIDADE Situacio: Adjudicado e Homologado
Intervalo minimo entre lances: R$ 1,0000

Aceito e Habilitado por CPF *** @iB***@. AMYLENE SHNEIDER GONCALVES DELUNARDO para 50.191.502 FRANCISCO JOSE
RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15, melhor lance: R$ 1.323,2000

Propostas do Item 1

Fornecedor Eort'e MeEpp/ Valor Situagio
quiparadas
50.191.502,/0001-15 - 50.191.502 FRANCISCO JOSE Sim | R$ 1.324.2400 Proposta adjudicada
RODRIGUES DA SILVA
Descrigio detalhada: mio de obra
40.463.729/0001-19 - DUCHERLIMP SERVICOS DE Sim R$ 1.324,2200
LIMPEZA E MANUTENCAO LTDA
Descrigio detalhada: servigos de portaria
14.540.677/0001-27 - FACILITEX SERVICOS LTDA Sim | RS 5.324.2400
Descrigio detalhada: diverso
21.017.135/0001-30 - IMPERIO EMPREENDIMENTOS Sim RS 1.325,0000
LTDA
Descrigio detalhada: recepgio

01/09/2023 11:00 2de4



UASG 383506 DISPENSA 44/2023

Lances do Item 1
31/08/2023 08:07:36 50.191.502/0001-15 R$ 1.323,2000

Mensagens do chat do Item 1

Enviado por Data/Hora envio Mensagem
Sistema 31/08/2023 14:00:04 O item 1 estd encerrado.
Sistema para o 31/08/2023 14:07:23 Senhor licitante, convocamos o envio da proposta atualizada ao seu lance final e
participante dos documentos de habilitagdo, constantes no Anexo I do Aviso de Contratacio
50.191.502/0001-15 Direta, que deverio ser anexados ao sistema no prazo de 02 (duas) horas a contar

desta convocagio.

Sistema para o 31/08/2023 14:07:49 St. Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ
participante 50.191.502/0001-15, vocé foi convocado para enviar anexos para o item 1. Prazo
50.191.502/0001-15 para encerrar o envio: 16:07:00 do dia 31/08/2023. Justificativa: Senhor licitante,

convocamos o envio da proposta atualizada ao seu lance final e dos documentos
de habilitagio, constantes no Anexo I do Aviso de Contratacio Direta, que
deverio ser anexados ao sistema no prazo de 02 (duas) horas a contar desta

€oNnvocagao.
pelo participante 31/08/2023 14:32:44 O item 1 teve a convocagio para envio de anexos encerrada as 14:32:44 de
50.191.502/0001-15 31/08/2023. 12 anexos foram enviados pelo fornecedor 50.191.502 FRANCISCO

JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15.

Eventos do Item 1

Data/Hora Descrigdo
31/08/2023 14:00:04 Item com etapa aberta encerrada.
31/08/2023 14:00:04 Item encerrado para lances.

Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15
convocado para o envio de anexo. Prazo de encerramento: 31/08/2023 16:07:00. Motivo: Senhor licitante,
convocamos o envio da proposta atualizada ao seu lance final e dos documentos de habilitagio, constantes
no Anexo I do Aviso de Contratagio Direta, que deverdo ser anexados ao sistema no prazo de 02 (duas)
horas a contar desta convocacio.

31/08/2023 14:07:49

Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15 finalizou

31/08/2023 14:32:44 \
o envio de anexo.

Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15 teve a
proposta aceita, melhor lance: R$ 1.323,2000. Motivo: Tendo em vista a empresa 50.191.502 FRANCISCO
JOSE RODRIGUES DA SILVA ter cumprido aos requisitos do Aviso de Contratacio Direta, a proposta
serd aceita e a mesma habilitada.

01/09/2023 10:10:21

Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15 foi

01/09/2023 10:10:56 e
habilitado.

Fornecedor 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ 50.191.502/0001-15 teve a

01/09/2023 11:00:44 o
proposta adjudicada, melhor lance: R$ 1.323,2000.

01/09/2023 11:00 3de 4
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Data/Hora Descri¢do

01/09/2023 11:00:47 i Item homologado.

01/09/2023 11:00 4 de 4



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Prezado Paulo Rody,

Tendo em vista a conclusdo da dispensa eletronica n? 44/2023, conforme documentacdo
anexada a este processo, solicito a emissdo de nota de empenho em favor da empresa vencedora:

Razao social: 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA
CNPJ: 50.191.502/0001-15
Valor: RS 2.646,40.
Documento assinado eletronicamente por Amylene Shneider Gongalves Delunardo, Assistente, em

01/09/2023, as 16:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

1.
seil o
assinatura - :
eletrbnica

autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0128001 e o
cédigo CRC EB9A1702.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0128001



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO E S Data : 04.09.2023
Sistema de Controle Orgamentario Hora : 13:24
NOTA DE EMPENHO
N° Empenho Data do Empenho Tipo do Empenho Processo N°. Reserva Exercicio
395 04.09.2023 ORDINARIO 2023-84 397 2023
Conta de Despesa Descrigao da Conta Projeto SubProjeto
SERVIGCOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E N ~
6.3.1.3.02.01.021 OPERACIONAL 3005 - APOIO A REAL'IZA(;AO -
DE EVENTOS DA AREA
Numero do Evento Descrigcdo do Evento
1145 CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL

Dados da Modalidade ( Fundamentagao Legal )

Modalidade Complemento Numero Num. Controle
Dispensa de Licitagéo 2023-84 0
Favorecido
Favorecido : 3416 - FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA CNPJ /CPF :50.191.502/0001-15
Endereco : RUA DA SAUDADE, N° 64 Bairro : MONTESE
CEP 1 60420-330 Cidade . FORTALEZA UF . CE
Banco : Agéncia Conta
Histérico do Empenho Qtde Parcelas Valor Unitario | Valor Total Empenhado
CONTRATAGAO DE 02 RECEPCIONISTAS PARA TRABALHAREM NO STAND DA FEIRA DE
NEGOCIOS DO XIll ENCONTRO NACIONAL DA MULHER CONTABILISTA - XIIl ENMC, QUE SERA
im%sﬁg NOS DIAS 20, 21 E 22 DE SETEMBRO DE 2023, NO CENTRO DE CONVENGOES DE 1 RS 2.646,40 R$ 2.646,40
Valor por Extenso
Dois Mil, Seiscentos e Quarenta e Seis Reais e Quarenta Centavos
Dotagdo Orcamentéria Empenhos Acumulados Valor deste Empenho Saldo Atual
R$ 325.198,32 R$ 308.282,86 R$ 2.646,40 R$ 14.269,06
Parcelas Executadas Total Executado Total a Executar Finalizado
--- R$ 0,00 R$ 2.646,40 NAO

VITORIA, 04 de Setembro de 2023

Paulo Henrique Amaral Rody
Contador

E:




Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

/ PAULO HENRIQUE AMARAL RODY ‘ em 04/09/2023 13:25:35

Assinado por CARLA
CRISTINA TASSO

Gl
Data: 05/09/2023
01:59:04 +00:00



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Empenho n?2 395/2023 emitido.

'I Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Amaral Rody, Assistente Técnico - Técnico
Je'- ['il’ em Contabilidade, em 05/09/2023, as 07:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
assinatura

art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0128897 e o
codigo CRC 6556CF14.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0128897
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
Rua Amélia da Cunha Ornelas, 30, - Bairro Bento Ferreira, Vitdria/ES, CEP 29050-620
Telefone: - www.crc-es.org.br E-mail: diretoria@ crc-es.org.br

AUTORIZAGAO DE CONTRATAGAO DIRETA - DISPENSA - NLL

RECONHECIMENTO E RATIFICAGAO DE DISPENSA

DISPENSA DE LICITACAO N2 44/2023
Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Setor Requisitante: DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

DO RECONHECIMENTO DA DISPENSA DE LICITACAO

A Agente de Contratacdao Amylene Shneider Gongalves Delunardo RECONHECE a situagao
de DISPENSA DE LICITACAO, fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021,
conforme previsao no Termo de Referéncia.

Do Objeto: Contratacio de 02 recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte,
alimentacdo, e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negdcios do “XlIll Encontro
Nacional da Mulher Contabilista — XIll ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de
2023, no Centro de Convenc¢des do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

Encaminhe-se o presente documento para RATIFICACAO pela Presidente, Carla Cristina
Tasso, nos termos do inciso VIl do art. 72 da Lei n2 14.133/2021.

DA RATIFICACAO DA DISPENSA DE LICITACAO E DA AUTORIZACAO DA CONTRATACAO
Justificativa e razao da escolha do fornecedor:

A empresa apresentou a proposta mais vantajosa para a Administracdao, bem como
cumpriu os requisitos do Aviso de Contratacao Direta.

Base Legal:

Art. 75. E dispensavel a licitac3o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS RS 57.208,33* (cinquenta e sete mil,
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras;

(*valor atualizado pelo Decreto n2 11.317/2022)



Contratada: 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, CNPJ: 50.191.502/0001-15

Valor Total da Contratagdo: RS 2.646,40 (dois mil seiscentos e quarenta e seis reais e
quarenta centavos).

Diante dos dados expostos, a Presidente do CRCES, Contadora Carla Cristina Tasso
RATIFICA a situacdo de DISPENSA DE LICITACAO, fundamentada no inciso Il do art. 75 da
Lei n? 14.133/2021 e AUTORIZA a contratacdo em tela.

DA EXEQUIBILIDADE DO ATO

Objetivando a exequibilidade deste Ato composto, com vistas a torna-lo apto e disponivel
para produzir seus regulares efeitos, o mesmo ¢é assinado pelas autoridades que
procederam ao reconhecimento e a ratificacao acima.

Reconhecimento
Amylene Shneider Gongalves Delunardo
Agente de Contratagao

Assinado via SEI

Ratificacao
Contadora Carla Cristina Tasso
Presidente do CRCES

Assinado via SEI

Documento assinado eletronicamente por Amylene Shneider Gongalves Delunardo, Assistente, em
05/09/2023, as 14:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il

sel B
assinatura L2
gletrénica

Documento assinado eletronicamente por Carla Cristina Tasso, Presidente, em 11/09/2023, as 10:22,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

1.

seil o
assinatura i
eletrbnica

autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ttps://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
cao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0129431 e o
codigo CRC 7402DC7F.

Referéncia: Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0129431



@
CRC

DAL O PG A, Dl CORTASE DML
D0 TR AT

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

Processo n? 9079618110000805.000003/2023-84
1. IDENTIFICAGAO

Ne da OS: 29/2023
Data de Emissdo: 11/09/2023
Area Requisitante da
Solugdo:
Contratada: 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA

Setor de Desenvolvimento Profissional

2. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES

VALOR VALOR

Id PRODUTO / SERVICO QUANTIDADE |\ iT4RIO TOTAL

Contratacao de 02 (duas) recepcionistas monolingue
(portugués) incluindo transporte, alimentagao, e
uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de
negocios do “XlII Encontro Nacional da Mulher
Contabilista — XIllIl ENMC”, que sera realizado nos dias
20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de
Convengdes do Amazonas - Vasco Vasques, em
Manaus — AM.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. As despesas decorrentes desta contratagcao correrdo a conta da dotagao: 6.3.1.3.02.01.021 -
SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

4. AUTORIZAGAO

4.1. Fica a empresa 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, inscrita no CNPJ
50.191.502/0001-15, representada pelo Sr. FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, AUTORIZADA a
executar os servigos caracterizados nesta ORDEM DE SERVICO, ficando sujeita, no que couber, as
normas e condi¢des estabelecidas na Lei n°® 14.133/21 e suas altera¢des e demais legislagcao pertinente.

02 RS 1.323,20 RS 2.646,40

O presente documento segue assinado pelo Requisitante/fiscal do objeto e pela Autoridade Competente.

Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 11/09/2023,
as 12:00, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13

seil «

assinatura
eletrénica

de novembro de 2020.



Documento assinado eletronicamente por Carla Cristina Tasso, Presidente, em 11/09/2023, as 16:12,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura
eletrénica

cao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0131192 e o
odigo CRC 06335C36.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0131192



CRCES - Amylene Delunardo

De: CRCES - Amylene Delunardo

Enviado em: terca-feira, 12 de setembro de 2023 11:33

Para: rterceirizad@gmail.com

Cc: CRCES - Desenvolvimento Profissional

Assunto: Encaminha ordem de servico e nota de empenho

Anexos: Empenho 395.pdf; SEI_CFC - 0131192 - Ordem de Servico ou de Fornecimento
de Bens.pdf

Bom dia!

Prezados Senhores,

Encaminho anexo a ordem de servigo e nota de empenho referentes a contratacdo realizada através da Dispensa
Eletrénica n2 44/2023 - contratagdo de 02 (duas) recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte,
alimentagéo, e uniforme basico, para trabalharem no stand da feira de negécios do “XlIl Encontro Nacional da Mulher
Contabilista — XIIl ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2023, no Centro de Convengdes
do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

Abaixo o contato da fiscal do CRCES para esta contratacao:
Grazielly Tartaglia

e-mail: desenprofissional@crc-es.org.br

ramal: (27) 3232-1608

Pedimos que nos retorne com a ordem de servigo assinada pela empresa para que seja anexada ao processo.
Atenciosamente,

N } Amylene Shneider G. Delunardo
‘ CRC ES Pregoeira - Portaria n2 076/2022
LicitagOes - CRCES
www.crc-es.org.br|licitacao@crc-es.org.br| 55 (27) 3232-1624
qgua Amélia da Cunha Ornelas, Numero 30, Bairro Bento Ferreira - Vitéria / ES - 29050-620

CERILG I, O SO TAR v
G T AT

Eiconomize papel. Imprima somente o que for indispensavel. O Meio Ambiente agradece
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO
ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

Processo n? 9079618110000805.000003/2023-84

1. IDENTIFICACAO
Ne da OS: 29/2023
Data de Emissdo: 11/09/2023
Area I}equnsntante da Setor de Desenvolvimento Profissional
Solugao:
Contratada: 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA
2. ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES
VALOR VALOR
Id PRODUTO / SERVICO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Contratagéo de 02 (duas) recepcionistas monolingue
(portugués) incluindo transporte, alimentagéo, e uniforme
basico, para trabalharem no stand da feira de negécios

1 | do “Xlll Encontro Nacional da Mulher Contabilista — XIl| 02 RS 1.323,20 RS 2.646,40
ENMC”, que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de
setembro de 2023, no Centro de Convencgdes do
Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus — AM.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotagao: 6.3.1.3.02.01.021 - SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL.

4. AUTORIZACAO

4.1. Fica a empresa 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, inscrita no CNPJ

50.191.502/0001-15, representada pelo Sr. FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA, AUTORIZADA a executar 0s
servigos caracterizados nesta ORDEM DE SERVICO, ficando suijeita, no que couber, as normas e condicdes estabelecidas na
Lein® 14.133/21 e suas alteragbes e demais legislacdo pertinente.

O presente documento segue assinado pelo Requisitante/fiscal do objeto e pela Autoridade Competente.

ei‘ _ Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 11/09/2023,
- - fily as 12:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de

.lS.‘.II"l:Zl!I_J!.l
eletrénica 13 de novembro de 2020.




.!S‘all"lrlluhl
eletrdnica de novembro de 2020.

eil Documento assinado eletronicamente por Carla Cristina Tasso, Presidente, em 11/09/2023, as
- . 'l'ﬁ] 16:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n® 10.543, de 13

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0131192 e

o cédigo CRC 06335C36.

Referéncia: Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

SEIn20131192

Documento assinado digitalmente
FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA

Data: 12/09/2023 13:08:55-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br



= 'ﬂ Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A > Contratos

Empenho n® 395

Ultima atualizacdo 12/09/2023

Local: Vitoria/ES Orgéo: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

Unidade executora: 383506 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE-ES

Tipo: Empenho  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 2023/000044  Categoria do Processo: Servicos

Data de divulgacao no PNCP: 12/09/2023 Data de assinatura: 11/09/2023 Vigéncia: de 11/09/2023 a 30/09/2023

Id contrato PNCP: 28163343000196-2-000002/2023  Fonte: Compras.gov.br Id contratagdo PNCP: 28163343000196-1-000010/2023

Objeto:

Contratacao de 02 (duas) recepcionistas monolingue (portugués) incluindo transporte, alimentacao, e uniforme basico, para trabalharem no
stand da feira de negocios do “XlIl Encontro Nacional da Mulher Contabilista — XIll ENMC", que sera realizado nos dias 20, 21 e 22 de setembro de
2023, no Centro de Convencgdes do Amazonas - Vasco Vasques, em Manaus - AM.

VALOR CONTRATADO

R$ 2.646,40

FORNECEDOR:

Nome/Razao social: 50.191.502 FRANCISCO JOSE RODRIGUES DA SILVA  CNPJ/CPF: 50.191502/0001-15 Tipo: Pessoa juridica

Arquivos Historico

Nome - Data - Tipo 2 Baixar ;

Empenho395.pdf 12/09/2023 Nota de Empenho 3

SEICFC01311920rdemdeServiooudeFornecimentodeBens.pdf 12/09/2023 Outros Documentos K3
Exibir: 1-2 de 2 itens Pagina

https.//portaldeservicos.economia.gov.br

0800 978 9001
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO ESPIRITO SANTO

DESPACHO

Processo n2 9079618110000805.000003/2023-84

Ao Setor de Desenvolvimento Profissional

Senhora Grazielly Tartaglia

Prezada Coordenadora,

Tendo em vista a conclusdo da etapa de sele¢do do fornecedor e devida publicagdo da
contratacdao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, encaminho o processo para o Setor
Requisitante para acompanhamento da execug¢do dos servigos e demais etapas.

Documento assinado eletronicamente por Amylene Shneider Gongalves Delunardo, Assistente, em
12/09/2023, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

1.
seil o
assinatura - :
eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0132208 e o
cédigo CRC 7AF1B50A.

Referéncia: Processo n® 9079618110000805.000003/2023-84 SEI n? 0132208



