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1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacao de servigos técnicos e de locagdo de equipamentos de imagem, som e
iluminagdo a serem utilizados durante a XXV Convengéo dos Contabilistas do ES que sera realizada nos dias
03 e 04 de julho de 2025 no Four Towers Eventos — Vitoria/ES.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagao iniciara na data de assinatura do contrato e vigera até 31/12/2025, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, ou até a adequada conclusdao do objeto e o pagamento pelos
servigos prestados.

1.3 O detalhamento necessario quanto ao periodo de vigéncia constara em instrumento contratual .

1.4 Os servigos objeto desta contratacdo possuem natureza comum devido a sua forma de
execugao, sendo os mesmos executados por um vasto numero de empresas do ramo deste
objeto. Deve se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois
serdo executados em eventos isolados que serdo executados conforme planejamento das
acdes da educacgao continuada.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Garantia da contratacao

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo
em vista que o pagamento pelos servicos somente sera realizado apos a referida prestacao e atesto pelo fiscal
de contrato. Além disso, em caso de problema que se apresente posteriormente, o CRCES podera instaurar
procedimento administrativo sancionador com base na legislagéo vigente.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A empresa contratada devera fornecer os seguintes itens:



XXV CONVENGAO DE CONTABILIDADE DO ES — JULHO/2025

DESCRITIVO QTD DIARIAS
Auditério Principal
Painel de led para centro do palco 16 metros 02
Televisor LCD 50” como tela de retorno para o palco, 01 02
das imagens projetadas no telao
Televisor LCD 50” com suporte e cabo HDMI 01 02
Sistema de cronémetro/temporizador instalado na TV 01 02
de retorno (PIP) para controle do tempo da
programagao
Microfones sem fio bastdo UHF (similar a qualidade 03 02
das marcas SHURE/SUNRISE/AKG);
Mouse remoto com bateria/pilha nova com ponteiro 01 02
laser para controle de apresentagao pelo palestrante
Mesa de som digital minimo de 16 canais, com cabos 01 02
e acessorios necessarios ao perfeito funcionamento e
compativel com a sonorizagdo para palestras do
evento
Sonorizacdo com caixas de som acusticas, com no 04 02
minimo 1000W de poténcia instaladas, embutidas ou
com tripé, com cabos e acessoérios necessarios ao
perfeito funcionamento
Microfone headset slim 01 02
Notebooks i5 posicionados no house mix, sendo um 02 02
para projecdo e outro para apoio aos conteudos a
serem transmitidos pelos palestrantes, ambos com
saida HDMI
Microfone gooseneck acoplado ao pulpito 01 02
Processador de video 2 canais para projegao 01 02
Distribuidor HDMI 01 02
Pulpito digital 01 02
House mix no auditério, contemplando: mesa de apoio 01 02
para os equipamentos, forrada com tecido preto, cerca
ao redor das mesas de apoio estruturada na cor preta,
tampando os cabos e fios, ndo permitindo que fiquem
aparecendo para o publico
Técnico operador 01 02
Montagem de palco — Auditério Principal
Palco projetado e montado com estrutura e tablado | 8m (largura) x 3m 02

adequados, com capacidade para suportar, no
minimo, 8 pessoas; revestimento em preto, cobrindo
todo o palco inclusive as saias frontal e laterais até o
chao; escada frontal e lateral

(profundidade) e
altura de 40cm
(aproximadamente)

lluminagao Cénica — Auditério Principal




lluminagdo com parleds posicionadas no chao para o 08 02
palco

lluminagdo com movies R9 posicionadas no chao para 06 02
o palco

lluminagdo para o palco com Coby ou equivalente 04 02
estruturadas em torres de Q15 ou tripé, posicionadas

nas laterais do palco (proximo as paredes)

lluminagdo ambiental cenografica de parleds no 10 (minimo) 02
interior do auditério (fundo)

Mesa digital de iluminacgao para palco 01 02
Rack de energia dimerizavel 01 02
Técnico operador 01 02
Intérprete de Libras — Auditério Principal

Camera exclusiva, para a intérprete de libras durante 01 02
todo o evento

Técnico operador 01 02
Diversos — Auditério Principal

Tablet com numero de WhatsApp e internet instalados 01 02
para receber perguntas do publico

Link dedicado para transmissao do evento ao vivo, em 01 02
ambiente online com, no minimo, 100 MBps de

velocidade; com transmissao de imagem em resolugéo

adequada para diversos dispositivos, para acesso de

multiplos usuarios simultaneamente.

Feira de Negécios

Sonorizacao contendo caixas de som, com no minimo 04 02
1000W de poténcia instaladas, em linha/rede com a do

auditério principal, porém em canais diferentes,

permitindo que o som seja aumentado ou diminuido

de forma independente

Fiacdo elétrica com tomadas 110/220 volts para 10 10 02
(dez) mesas expositoras, com acabamento de fitas

adesivas pretas, nao permitindo que a fiacao fique

visivel

Mesa de som digital minimo de 16 canais, com cabos 01 02
e acessorios necessarios ao perfeito funcionamento e

compativel com a sonorizagcdo para palestras do

evento

Técnico operador 01 02
Sala Pisa+Eifel

Projetor HD (3500 ansilum) 01 01
Tela de projegéo (tamanho 01 01
Conversor de notebook VGA para HDMI 01 01




Notebook 01 01
Laser pointer 01 01
Microfone sem fio bastao 03 01
Sonorizacado contendo caixas de som, com no minimo 01 01
1000W de poténcia instaladas, em linha/rede com a do

auditério principal, porém em canais diferentes,

permitindo que o som seja aumentado ou diminuido

de forma independente

Tela de retorno 01 01
Técnico operador 01 01
Sala Kalifa

Projetor HD (3500 ansilum) 01 01
Tela de projegéao (tamanho 01 01
Conversor de notebook VGA para HDMI 01 01
Notebook 01 01
Laser pointer 01 01
Microfone sem fio bastao 03 01
Sonorizacao contendo caixas de som, com no minimo 01 01
1000W de poténcia instaladas, em linha/rede com a do

auditério principal, porém em canais diferentes,

permitindo que o som seja aumentado ou diminuido

de forma independente

Tela de retorno 01 01
Técnico operador 01 01
Rider Técnico Apresentacao Artistica

Microfones sem fio 02 01
Microfones para bateria 06 01
Microfones para Back vocal 02 01
Pedestal de microfone e clamp pra bateria 07 01
Sistema de fones (retorno) 01 01
Cubo de baixo 01 01
Cubo de guitarra 01 01
Caixas pra retorno de chao 02 01
Mesa de som 24 canais 01 01
Caixas de som pra PA 04 01




Sub of pra PA de 15 polegadas 02 01
Cabos de xIr (microfones) 20 01
Cabos pra instrumentos 07 01
Técnico operador 01 01
Par Led ou ribaltas de Led 06 01
Moving head 04 01
Maquina de fumaca 01 01
Trelicas de aluminio (trave de 5 ou 6 metros) 01 01
Tablado de 5mt x 5mt 01 01

5.2 Todos os equipamentos deverdo estar em perfeitas condicdes de uso, e testes até as 16h do
dia 02/07/25.

5.3 Durante os intervalos das palestras o operador devera tocar musicas ambientes e agradaveis,
exemplo: MPB, classicas, internacionais etc.

5.4 O palco devera ser projetado e montado no local de acordo com as especificagdes, pois 0
formato do evento, demanda a existéncia de palco e as dimensdes citadas, para destacar a
solenidade e para o formato desejado.

5.5 O palco devera estar montado no dia 02/07 até as 11h.

5.6 Toda a fiacdo da iluminagao devera ter acabamento com “fitamento” de fita preta, evitando
que fique aparecendo ao publico participante.

5.7 Toda a iluminagao do auditorio devera ser controlada pela mesa digital.

5.8 Todas as fiagdes, acessorios, componentes, extensdes/réguas e demais equipamentos
deveréo ser utilizados nas quantidades necessarias e serdo de obrigagado da empresa contratada.

5.9 A interpretacéo de libras devera ser transmitida ao longo do evento, em tamanho reduzido, no
teldo (formato PIP).

5.10 A desmontagem dos equipamentos devera ser realizada no dia 05/07/2025, ou seja, apds a
finalizagao do evento.

5.11 E de responsabilidade da contratada a guarda, vigilancia, seguranca e manutencéo das
estruturas e equipamentos, materiais e ferramentas utilizadas para prestacdo dos servigos, néo
cabendo a CONTRATANTE arcar com qualquer despesa relativa a danos, desaparecimento,
roubo ou furto dos equipamentos, materiais e ferramentas.

5.12 A CONTRATADA devera disponibilizar fios, cabos, conectores, boxtruss e trelicas suficientes
para instalagao e funcionamento dos equipamentos.

5.13 Deverdo estar inclusos na proposta os valores correspondentes a correta montagem e
desmontagem, a operagao dos sistemas por parte da equipe técnica da empresa, em quantitativo
suficiente para proporcionar o correto andamento das atividades e dos servigos prestado.



5.14 Especificagido da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021 )

5.14.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078. de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5.14.2 Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato.

5.14.3 Nao serao necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O CRCES podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o CRCES podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto
6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.
6.6.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgéo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade

6.7. Fiscalizacao

6.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, II);

6.7.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, ),

6.7.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V),


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
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6.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23, 1 e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 1l).

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ado das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, ).

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2. A dtilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

prestacao dos servicos.
7.3. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1.1. A avaliagdo da execucgéo do objeto sera realizada por meio de relatério/check-list utilizado para o atesto
das notas fiscais, a fim de aferir a qualidade da prestacdo dos servigos, conforme previsto no MODELO DE
EXECUCAO DO OBJETO deste Termo de Referéncia.

7.4. Do recebimento

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias. (Art. 22 e 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execucgdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medigado de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisario.

7.10. A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.11. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.14. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n° 11.2486,
de 2022).

7.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

7.16. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdao dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
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Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.20. Liquidacgao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias uteis para
fins de liquidagado, na forma desta secgéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.24. o prazo de validade;

7.25. a data da emisséo;

7.26. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.27. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.28. o valor a pagar; e

7.29. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.30. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagédo da situagao, sem énus a contratante;

7.31. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.32. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacao em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.33. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.34. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.35. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.36. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.37. Prazo de pagamento

7.38. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagéo
da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

7.39. Forma de pagamento

7.40. O pagamento sera realizado por meio de chave pix indicada pelo fornecedor ou através de boleto
bancario emitido por este, desde que a conta para pagamento esteja em nome da empresa contratada.

7.41. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.42. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.43. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta.

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a
forma Eletrénica, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2 Regime de execugéao

8.2.1 O regime de execucao do objeto sera empreitada por preco global.

8.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1 Habilitagdo juridica

8.3.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz

8.3.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidagéo
respectiva.

8.4 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4.1.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;



8.4.1.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.4.1.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.1.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.1.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.1.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.4.1.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.5 Qualificagdo Econémico-Financeira

8.5.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

8.6 Qualificagdo Técnica

8.6.1 Comprovacéao de aptidao para a prestagcéo de servigos similares de complexidade operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacao, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

8.6.2 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.3 Locacio de equipamentos de imagem, sonorizacio e iluminacido de eventos com publico de,
no minimo, 350 (trezentos e cinquenta) pessoas.

8.6.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.6.5 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagéo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagio,
enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.6.6 Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagcdo complementar:

8.6.6.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6.6.2 A declaragao de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.6.6.3 A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a execugao contratual;
8.6.6.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.6.6.5 A comprovacédo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e



8.6.6.6 Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacéo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagédo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagao;

8.6.6.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

8.6.6.8 Modelo de gestao operacional, conforme art. 10, § 1°, da IN SEGES/ME n° 05/2017.

8.6.7 A qualificacao técnica sera comprovada mediante apresentacdo de, pelo menos, um atestado de capacidade
técnica compativel com o objeto desta contratagdo, ou seja, que comprove a prestagdo de servigos de
locacdo de equipamentos de imagem, sonorizacdo e iluminacdo de eventos a outros 6rgdos e/ou
instituicées, publicas ou privadas, de maneira qualificada e efetiva, e que demonstrem a experiéncia e
dominio da empresa.

9 VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGAO

9.1 Os valores maximos admitidos para a contratacdo, unitarios e totais, foram baseados na pesquisa se pregos
realizada e acostadas aos autos e estao descritos na tabela abaixo:

VALOR
TOTAL

DESCRITIVO

Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos e
de locagao de equipamentos de imagem, som e iluminagéo a
serem utilizados durante a XXV Convencdo dos Contabilistas R$ 60.213,33
do ES que sera realizada nos dias 03 e 04 de julho de 2025 no
Four Towers Eventos — Vitéria/ES.

10 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do CRCES.

10.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

+6.3.1.3.02.01.026 — LOC. DE BENS MOVEIS, MAQUINAS E EQUIP.

Grazielly Inacio Tartaglia
Coordenadora do Setor de Desenvolvimento Profissional

Aprovo o Termo de Referéncia.

Encaminhe-se para as providéncias necessarias para a selegao do fornecedor, cumprindo as demais etapas
legais para a contratagao publica.

Contador Walterleno Maifrede Noronha
Presidente
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Documento assinado eletronicamente por Grazielly Inacio Tartaglia, Coordenadora, em 20/03/2025,
as 15:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Walterleno Maifrede Noronha, Presidente, em 20/03/2025,
as 16:32, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13
de novembro de 2020.
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